
 

  

BERITA NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA 
No.692, 2019 KEMENKUMHAM. Dokumen dan Informasi 

Hukum. Standar Pengelolaan. Pencabutan. 
 

PERATURAN MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 8 TAHUN 2019 

TENTANG 

STANDAR PENGELOLAAN DOKUMEN DAN INFORMASI HUKUM 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA, 

 

 

Menimbang : a. bahwa Badan Pembinaan Hukum Nasional selaku Pusat 

Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional 

menyelenggarakan fungsi menyusun dan/atau 

menyempurnakan pedoman/standar pengelolaan teknis 

dokumentasi dan informasi hukum;  

b. bahwa Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi 

Manusia Nomor 2 Tahun 2013 tentang Standardisasi 

Pengelolaan Teknis Dokumentasi dan Informasi Hukum 

sudah tidak sesuai dengan perkembangan teknologi 

informasi dan komunikasi sehingga perlu diganti; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan 

Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia 

tentang Standar Pengelolaan Dokumen dan Informasi 

Hukum; 

 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang 

Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik 

www.peraturan.go.id

http://www.bphn.go.id/data/documents/08uu039.pdf
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Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran 

Negara Tahun 2008 Nomor 4916); 

2. Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang 

Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 

Nomor 82); 

3. Peraturan Presiden Nomor 44 Tahun 2015 tentang 

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik 

Indonesia (Lembaran Negara Republik  Indonesia Tahun 

2015 Nomor 84); 

4. Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia  

Nomor 29 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik 

Indonesia (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 

Nomor 1473) sebagaimana telah diubah beberapa kali, 

terakhir dengan Peraturan Menteri Hukum dan Hak 

Asasi Manusia Nomor 24 Tahun 2018 tentang Perubahan 

Ketiga atas Peraturan Menteri Hukum dan Hak Asasi 

Manusia Nomor 29 Tahun 2015 tentang Organisasi dan 

Tata Kerja Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia 

Republik Indonesia (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2018 Nomor 1135); 

 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : PERATURAN MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

TENTANG STANDAR PENGELOLAAN DOKUMEN DAN 

INFORMASI HUKUM. 

 

Pasal 1 

Standar pengelolaan dokumen dan informasi hukum ini 

dimaksudkan sebagai pedoman yang wajib digunakan dalam 

pengelolaan dokumen dan informasi hukum oleh seluruh 

anggota Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum 

Nasional. 
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Pasal 2 

Standar Pengelolaan Dokumen dan Informasi Hukum 

meliputi: 

a. Standar Pembuatan Abstrak Peraturan Perundang-

undangan; 

b. Standar Pengolahan Dokumen dan Informasi Hukum; 

dan 

c. Standar Laporan Evaluasi Pengelolaan Jaringan 

Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional. 

 

Pasal 3 

Standar Pengelolaan Dokumen dan Informasi Hukum 

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 tercantum dalam 

Lampiran I, Lampiran II, dan Lampiran III yang merupakan 

bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Menteri ini.  

 

Pasal 4 

Dokumen dan Informasi Hukum yang telah diolah 

berdasarkan ketentuan Peraturan Menteri Hukum dan Hak 

Asasi Manusia Nomor 2 Tahun 2013 tentang Standardisasi 

Pengelolaan Teknis Dokumentasi dan Informasi Hukum, wajib 

disesuaikan paling lambat 1 (satu) tahun terhitung sejak 

Peraturan Menteri ini diundangkan. 

 

Pasal 5 

Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, Peraturan 

Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Nomor 2 Tahun 2013 

tentang Standardisasi Pengelolaan Teknis Dokumentasi dan 

Informasi Hukum (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 

2013 Nomor 218) dicabut dan dinyatakan tidak berlaku. 

 

Pasal 6 

Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal 

diundangkan. 

 

www.peraturan.go.id
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Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 

pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya 

dalam Berita Negara Republik Indonesia.  

 

 

Ditetapkan di Jakarta 

pada tanggal 10 Juni 2019 

 

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA, 

 

ttd 

 

YASONNA H. LAOLY 

 

Diundangkan di Jakarta 

pada tanggal 25 Juni 2019 

 

DIREKTUR JENDERAL  

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN 

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA  

REPUBLIK INDONESIA, 

 

ttd 

 

WIDODO EKATJAHJANA 

www.peraturan.go.id
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LAMPIRI\N I 

PERATVRI\N MENTER! HUKUM DAN HAK 

ASASI MANUSIA REPVBLIK INOONESIA 

NOMOR 

TENTANO 

STANDAR PENOELOLAAN OOKUMEN DAN 

INFORMASI HUKUM 

STANDAR PEMBUATAN ABSTRAK 

PERATVRANPERUNDANO·UNDANOAN 

SISTEMATIKA 

BABI PENDAHULUAN 

A. Lolar Belnkan& 
e. TuJuan 

TAHUN 

BAB II 

BAB III 

PEMBUATAN ABSTRAK PERATVRI\N PERUNDANO·UNDANOAN 

A. """&ertlnn 
e. Karakter1sllk ""ruturan 
C. Jenls ""raturan ""rundan11·Undan11nn 
D. Teknls Pembuatan Abstruk ""ruturan ""rundon&·Undon&an 
PENUTVP 
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BABI 

PENDAHULUAN 

A. Lolar Belakan& 
""roturon Preslden Nomor 33 Tahun 2012 ten tan& Jnrtnpn 

Dokumentasl Dan lnfonnosl Hulcum Nasional poda Posa! 8 ayat (21 huruf 
b, Bodnn ""mblnnnn Hulcum Nasional (BPHN) aebn&al Pusnt Jnrtnpn 
Dokumentasl dnn lnfonnosl Hulcum Noslonnl µOIHN) dtwojlbknn untuk 
menyusun dan menyempurnakon pedomon/atandar pen11elolnnn teknls 
dolcumentosl dan lnfonnosl hulcum. 

Untuk memenuhl kewajlbnn tenebut BPHN menyusun standardlsasl 
pembuatan obstrnk peroturan perundang-undangan aebopi pedoman 
pembuotan abstrnk peraruran perundan11·undangan bag! Pusnt dnn 
Anll&OlaJOIHN. 

B. Tujuan 
Standar pembuatan obstrak peraruran perundan11·undnnll"" bertujuan: 
I. memperoleh uralan aln&kot dan lepot tentan& mater! peraruran 

perundnn11·undanpn; 
2. memudnhkan para pen11ambU kebljakon dalam memperoleh 

lnformosl perarurnn perundang-undangan; 
3. memudnhkan pencar1an dan penemuan kemball bahan peraturan 

perundnn11·undanpn;dan 
4. memudnhkan penyebaran lnformosl peraturan perundang­ 

undangan, 
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BAB II 

PEMBUATAN ABSTRAK PERATURAN PERUNOANO·UNOANOAN 

A. �n11ert1a.n 
Abstrak pernturan perundnn11·undnnenn ndnlah uralnn rln£kns 

meneenaJ nlnsan atnu dasar perttmbanean lnhtrnya/dlbuotnya suotu 
peraturan, dasar hukum dlkeluorknnnya peraturnn, clan rln&kasnn 
materl/pokok pennasnlahnn yan11 dlatur dalnm pemturan. 

Onlnm pembuatan abstrak lnl men11ambll Intl.sari ntou mertn11kos 
dart suotu peraturan buknn mengomentorl clan member! penllalrul 
terhadap peraturan yan11 di abstmk. Oenpn demlldan makn penullsan 
abstrak hnrus dlbuot secnrn hall·haU dalam menpitknn kata, aeor Udnk 
menlmbulknn anlah tafslr otau snlah faham boat pembaca clan aeor 
pen11ert1a.n yan11 tldnk terdapat pado bahan oslinya tldak nkan terboyan11 
dnlam abstrnknya. 

B. Karaktertstlk 
Karaktertstlk �raturan yan11 dopat dlbuat abstrnknyo: 
I. peraturan yan11 mempunyol dosor menlmbane; 
2. peraturan yan11 mempunyol dasor hukum/landnsan hukum; 
3. peroturan yan11 menlllkot secaro umum; 
4. peroturan yan11 Jumlnh hnlamannya leblh dart I :I (limo belns) 

hnlaman. 
Karaktertstlk �nulisan : 
I. Jen ls huruf Calibri, ukuran I I; 
2. untuk subjek, tnhun peroturan, Jenls peroturan. nomor peroturan 

clan sumber, toplk/Judul peroturnn menllllUnaknn huruf besnr: dan 
3. Isl obstrak dlketlk denpn huruf blasn aesunl denpn koldah 

penuUsnn bahnsa lndoneslo yan11 benar. 

C. Jenls �roturan �rundan11·undanpn 
Jenls peroturnn perundang-undangan yan11 dlobstrak adnlah Jenls 

peraturan sebagrumana dlotur dalam Pasnl 7 Undane·Undan11 Nomor 12 
'l'llhun 20 I I ten tan& �mbentukan �rnturnn �rundnn11·undan11an. 
Oalam Pasnl 7 dltentukan bahwa Jenls clan hlerarkl peraturan perundang­ 
undnnean adnlah seba&al bertkut: 
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a. Undona·Undang Onsar Negara Republlk lndonesla Tahun 194!!; 
b. Ketetapan MoJells Po,rmusyowarotan Rakyat; 
e. Undnn&·Undan&f Po,mturon Po,mertntoh Po,nganU Undnn&·Undang; 
d. Po,mturan Po,merlntnh: 
e. Po,mturan Preslden; 
r. Po,mturan Oaerah Provins!; clan 
fl. Po,mturan Oaernh Kabupoten/ Kota. 

f'!rnturnn Dneknt eu,.nti 
a, Undon&·Undan&f Po,mturon Po,mertntnh Po,n1111nnU Undona·Undang; 
b. Po,mturan Po,mertntnh: 
e. Po,mturan Preslden. 

etrnturnn Dneknt Kementertnn: 
�raturan Mentert. 

F!mturnn Dnoknt O.'lemb: 
a, Pernturan Oaerah Provlnsl; 
b. Po,mturan Oaernh Kobupoten/ Kota; 
e. Peraturan Oubemur; 
d. Po,mturan BupoU: 
e. Po,mturan Wallkotn clan sebnflnlnya. 

O. Teknis Po,mbuatan Abstmk Po,mturan Po,rundnn11·Undanfl8Jl. 
Keetatan pembuotan abstmk peraturan perundon11·undon11an 

dllakuk.an dengan membuat rtn11k.asan peraturan sebapi bertkut: 
1. MenuUsk.o..n subjek, tahun peraturan, jenls pernturan, nomor 

pemturan clan surnber (LN/1l.N, LO/n.o dll), serta Judul peraturan 
pada boeton Kepola Abstmk. 

2. Oasar Po,rtlmbnnpn 
Po,rtama mertnakas YDnfl tercantum dalam boeton -Menlmbon11I. 
Kallmot yana ode dalam baeton -Menlmban111 lnl harus dlpnhaml, 
sehln11110 dapat dlslmpulk.an Intl dart dasar 

pertlmbnnpn/aloson/latar belak.an11 lnhlrnya pemtumn. Apabllo 
dart bneton -Menlmban111 maslh kuron11 Jelas, dopat dlboca pada 
penJelaaon umum pernruran tersebut, yaltu mlsalnya dart 1l.N atou 
TLO nya. Kemudlon dart boeton -Menlmbnnel clan penjelasonnya 
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dapat dlrnneJ<alkan menjndl uralan kallmnt ynna dBpnl dlmenaertl 
clan dlpo.hrunl oleh setlap pemnknl lnformosl. 

3. Dosnr Hukum 
Dosnr hukum obstrak pernturnn dlsalin seluruhnyn dnrt bnglon 
-Menglnptl clan dltuUs aecaro hlernrkl pernturnn. ""nullsnn dosar 
hukum denann earn menuUskan slnakotBn Jenls, nomor don tohun 
pernturnnnyn. 

4. Moterl Pokok 
Mnterl pokok dlambU dart mertngkos lsl/mnterl muotnn ynna 
terkondung dnlnm bntona tubuh/pnsnl dart peraturan ynng dlbuot 
nbstrak. Adapun earn mertngkos sebngru bertkut: 
o) menglndenUflkosl hal·hal ynna dlatur dalnm pemturon deneon 

earn membaca pasal-pasal dart perarurnn tersebut. 
b) npoblla denaon membeca pnsol·pnsol peroturnn belum dnpol 

dlpo.homl maim horus membaea penjelnsan umum. 
e] merumuskon hosU ldentlllknsl moterl pokok kednlnm rnn&knlnn 

knllmot dnlnm pnraam(. 
!$. Cataton 

DI snmpln& urnlnn aln£kot dart dasnr pertlmbanpn. dasnr hukum 
clan matert muatnn Peroturan Perundnna·undongon. padn boglnn 
nkhlr abstrak dibuat puln Cotatan. Cototan lnl memuot beberapa hal 
ynn& berkolton denaan kedudukon peraturan tersebut antnrn lain: 
1) tnn&&al berlakunya peraruran: 
2) pemturnn ynna akon dlatur leblh lanjut; 
3) peraturan ynna dlcabut; don 
4) peraturan ynna dlubah. 
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BAB III 
PENUTIJP 

Standar Pembuatan Abstmk Pernturnn Perundana·undnnann lnl dlsusun 
sebnalll snlnh aotu Standar untuk memudnhknn pam pen&elola JOIHN 
melakuknn pembuatan nbstrak peraturan perundnna·undnnaan, Oenaan 
adanya Standar lnl dlhruupkan Pusat dan anaaota JOIHN dapat membuat 
abstmk pernturnn perundane-undangnn sesunl denann atandardlsasl 
pembuatan abstrak yang terdopat dnlam Pernturan Menter! lnl. 
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Contoh I 

PERJNDUSTRJAN 
201'1 
UU NO. 3, LN 2014/N0.4 THN 201'1, 30 HLM. 
UNDANO·UNDANO TEN'TANO PERINDUSTRJAN. 

ABSTRAK Pl!mbonJIUnan nnslonal di bldan& ekonoml 
dlblcsnnnlcnn dolrun rongk.n menctptalcnn struktur 
ekonoml ynn& kukuh melnlul pembonJIUnaR lndustrt 

ynn& mnJu dlwuJudknn meblul pe"i"Olrul sllUktur 
lndustrl yana mnndlrl, �hot dan berdaya snln& 
denpn mendoynJ1Unnk.nn aumber dnyn aecarn optlmnl 
dan eOslen, �rta mendoron& perkembongnn lndustrt 
keseluruh wtlnyah Indonesia dengnn menJnp 
keselmbo.npn kemoJunn dan kesntunn ekonoml 

noslonal. Undon&·undan& No.S Tnhun 198'1 tenlrul& 
Pl!rlndustr1an audoh Udok aesual dengan perubahan 
pnrndlerno pembonJIUnan lndustrl �htneP perlu 

dlpntl denenn Undan11-undan11 yan& baru. 

Dnsnr Hukum Undon&·Undan& lnl adalnh : UUD l 94S 
Pnsal S ayat (I), Pasal 20, clan Pasal 33 TAP MPR 

NoJCVI/MPR/ 1998. 

Dalnm Undane-Undon& lnl dlatur tentnn& 
Pl!rlndustr1an dengan menetapk.nn botasan lslllnh 

ynn& dlJIUnnlcnn dalrun penpturannyn. Pl!neerttan 
Pl!rlndustrtan ynne dlmaksud adalah tatanan dan 

�o ke&totan yane bertaltan dengnn kegkll<ln 
lndustrl. Olatur tenton& penyelenearnon urusan 

pemerlntahon dlbldane perlndustrtan. Rencana lnduk 

pembonJIUnan lndustrt nnslonal, lceblJakon lndustrt 
noslonal. perwtloyahon lndustrl, pembonJIUnaR 
aumber dayn lndustrl yan& meUputl pembonJIUnaR 
sumber daya monusla, pemnnfoatan ,umber dnyn 
alam, peneembonean dan pemanfaatan kreatlvttns 
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CATATAN 

dan lnowsl, dan pen� sumber pemblay:,an. 
Pembonll"""" sarana dan pmsarann lndustrl, 

pemberdayaan lndustrl ynn& terdirl dru1 lndustrl 
atmtqils, penlngk4tan penagunaan produk dalrun 

neeert, kerjnsama lntemaslonal. nndakan 
peng;unnnnn dan penyelamatan lndustrl, perlzlnan, 
penanaman modal bldan& lndustrl dan fasllltas, 
komlte lndustrl naslonal, peran serta masynrakat, 
penenwasan dan pen&endrulan, penytdlknn dan 
ketentuan ptdana. 

Undan&·Undan& lnl mulal berlaku pada tan&&nl 
dlundangkan, l:!Jonuarl 2014. 
Padn snot undnn&'"undan& lnl mulal berlaku maka : 
Perusnhnnn lndustrl Y""& beroperasl dalrun 

pemonfnatan sumber daya nlrun, wajlb menyeaunlk4n 
dnlnm ketentunn undan&'"undana lnl pollna bmn 3 
tnhun sejak dlundangk4n. 
Undan&·undnna nomor :! Tnhun 1984 tentan& 
Perlnduatrlnn tldak berloku dan semua pernturun 
pebksnnann Undan&·undan& tersebut tetap berlnku 
sep:mJan& maslh beroperast, 
Pemturnn pebkaannan dart Undan&·undana lnl 
dltetapk4n paling lama 2 (dual tnhun seJak Undang· 
undnna lnl dlundanak4n. 
°'1lam hnl·hnl tertentu aknn dlatur leblh bnJut 
dengon PP, PERPRES ctau Pemturnn Menterl. 
Penjebann : 27 him 
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Contoh 2 

PEREMPVAN DAN ANAK- PEMBEROAYMN 
2014 
PERPRES NO. 18, LN 2014/NO. 4'1, 12 HLM. 
PERAT\JRJ\N PRESIDE.'1 TENTANO PERUNDUNOAN DAN PEMBEROAYAAN 
PEREMPVAN DAN ANAK DAI.AM KONFUK SOSIAL 
ABSTRAK �tl4p perempunn dan ru,ak berhak untuk 

mendnpotlc.nn perUndun&I"' otos hale asoslnyo, bebas 
dru1 penylksann, nncaman, tekanan, serta mendnpat 
kemudahnn, perlnkunn, kesempotnn dnn manfllnt 

yon& samo KUM mencapal kendllnn clan kesejahteman 
hldup. Terjodlny., konfllk soslal, perempuan clan nnak 

eenderung leblh rentan terhodnp bentuk·bentuk 
kekerasan, termasuk kekemsan seksual, serta belum 

optlmnl dalam memperoleh perllndunean clan 
pemberdoynan. Berdasar hn1 tersebut clan sesunl 
amnnot Undnn&·Undan& No. 7 tahun 2012 mako perlu 

menetnpkan Pemturan Preslc!en lnl. 

Dnsnr Hukum Pemturan Preslden lnJ ndalnh : UUD 
194:S Pn5'114 oyat (I); UU No.7 Tahun 1984; UU No.39 
Tahun 1999; UU No.23 Tahun 2002; UU No.7 Tahun 
2012 

Dalam Pemtumn Preslc!en lnl diarur tentnn& 

Penaertlnn menaenat KonOik soslal, Perllndungan, 
Pemberdnynnn perempuan clan anak, Mak serta 
Kekerasnn terhndnp perempunn clan anak. 

PerUndunir,in dnn pemberdoynan dalam konfllk 

benujunn untuk mellndunp, men&hormaU. dan 

menjnmln hak asosl dalam pennnpnan konOik. 

Kementertan/Lembn&a terkall dnn pemertntah d.�erah 

sesunl dengan kewenangnnnyn dalrun memberikan 

perllndunenn melrucukan upoya penceaahnn untuk 
men&hlndru1 do.rt dnmpok sltuasl dnn pertstlwn 
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CATATAN 

kompUk, membertknn layanan dan pemberdaynan 
dalrun konfllk !IOSlal, menyedlakan dal4 korb<>n konfllk 
dklaernh konRlk, memperbnlk! fosllltas. Menln&lcntkan 
ketahanan hldup denean membertkan blmblngan dan 

pednmpmean untuk penew,14n mental spiritual. 
Untuk meneefektlfkan perllndune;on dan 

pemberdnynnn dalnm konfllk dlsusun rencana aksl 
naslonal. DI t1nelcnt pusat dlbentuk Tun Koordlnasl, 
dltln&lcnt provlnsl eubemur membentuk kelompok 
kerjn. Mosynmk.nt dnpnt berpemn sena podn 14hop 
penceplum, pelayanan dan tahop pemberdaynan 
dalrun konfllk. 

�rpres lnl mulal berlaku pnda tanll!lal dlundanp, 
I I Maret 2011 dan dnetapkan 14nee;,.I 7 Maret 2011. 
Ketentuan leblh lanJut meneenal aksl nnalonal akan 
cfutur dalam �raturan MENKOKESRA. 
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Contoh 3 

MASYARAICAT- PENYELENOOARAAN • PERl.lNOUNOi\N 
2014 
PERMENOAORI N0.8'1, BN 2014/N0.1837, 13 HLM. 
PERATIJRAN MENTER! OAU\M NEOERI TENTANO PENYELENOOARAAN 
PERUNOUNOAN MASYARAKAT 
ABSTRAK Untuk melaks:maknn PnS41 19 PERMENOAORI No.10 

Tnhun 2011 tentq Stru1dM Of'&anlsasl dnn Toto Kerjn 
Sntuan Polls! Pnmong Prnjn dnn PaSlll 23 PERMENOAORI 

No.1 I Tnhun 2011 tentana Struldor Or&""lsasl dnn Tnto 

Kelja Satwlll Polls! Pnmona PrnJ" Provins! OKJ Jllkarto. 
perlu menetapkan PERMENOAORI 

Penyeleoaaarnru, PerUndunaan Masynn,Jcot. 
tentrulg 

O<lsor Hukum Perntumn Menter! lnl adnlah: UU No.39 
Tnhun 2008; UU No.6 Tnhun 2014: UU No.23 Tnhun 
2014; PP No.6 Tnhun 2010; PERPRES No.88 Tnhun 2014; 

PERMENOAORI No.10 Tnhun 2009; PERMENOAORI No.40 
Tnhun 201 l;PERMENOAORI No.41 Tnhun 2011. 

Orunm Peraturan Menter! lnl d!Atur tentana 
Penyele"ia"flllU' Perllndunaan Mosynralcnt den&"" 
rnenetopkan bntosan lstilah yana dlgunakan datam 

penll"turnnnyn. OIAtur tenlllllfl Penaorpntsoslan ynna 
rnnna Oubemur dnn BupoU/Wallkoto berwenana 
rneblcukan penyelenaaarnnn ketertlbnn umum, 
ketentrnrnnn don perllndunpn masynralcnt. dlUnaknt 
Kecnmatrul dWmpohkan kepodn Crunnt. Perekrutrul 

i\ni&O(G Sntllnmns oleh Kepnla Oesa/Lurnh seeara 
suknreln dnn terbulcn, yang mosn keljanyn snmpol 60 

tahun atau arunpru dJberhenUkan. �·· hale, kewnjlban 
dan pemberdnynnn Sntllnmos. Menter! melnkukan 

pembtnaan umum, Oubemur, BupoU/Wnllkoto 
pemblnruin teknls opernslonal. Kepnln Oesa/Lurnh melnlul 
Crun4t menynmpolkan lnpornn kepodll BupoU/Wnllkoto 
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CATATAN 

selruijUtnya dllaporknn ke Oubemur kemudlnn ke Menter! 
rnelalul 01tjen �mertntahnn Umum, ynna dllakuknn 

secara berk4ln aetlap O bulan ntou aewnktu•wnktu 
dlbutuhknn. 

�nnen lnl mubl berlaku poda 1ru11111nl dlundnnaknn, 28 

No,.i,mber 2014 

Allga<>ln Sntllnmns ynna telah dlbentuk sebelum �rrnen 
lnl dJundnnJll<nn, teta.p dJrucuJ keberadnrumyn dan hruus 

Men}ffunlknn denaan persnynratnn aebaanlmann dlntur 
dnlrun �rrnen lnl 

Lamp. : I him. 
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Contoh 4 

REKlAME - PENYELENOOARMN 
2014 
PEROAKAB. SUKOHARJO NO.:S, LO 2014/NO.:S. TI.O NO. 212, HLO KAB. 
SUKOHARJO Hl..\1. 230-290 
PERATIJRAN OAERAH KABUPATEN SUKOHARJO NO.:S TAHUN 201'1 
TENTANO PENYELENOOARMN REKLAME 
ABSTRAK Oenenn perkembanpn dunln usnha m.'\ka kebutuhan 

terhadap reklame sebaeal med In untuk 

memperkennlkan, memprornoslkan, menennJurknn 
atau menartk perhnUan umum terhadap bnrane, Jnsn. 
orang ntau badnn nkan semnldn menlnekat. 
Keberodnnn reldame pada tempat umum perlu dltata 
secaro balk . Onlam raneka penlngkalllll pelaynnnn dnn 
pemnnfaatan potensl dlbldnne pemasnnpn reklame 
dlperluknn Stnndnr dnlnm penyelenggnrnnn reklame, 

Dnsnr Hukum Peraturan Oaernh In! ndnlah : UUO 
194:S Pnsnl 18 ayat IOJ; UU No.13 Tnhun 19:SO; UU 
No.28 Tahun 2002; UU No.32 Tahun 2004 
sebaealmnna telah dlubah beberapa knll terakhlr 
dengan UU No.12 Tahun 2008; UU No.38 Tahun 2004; 
UU No.20 Tahun 2007; UU No.22 Tnhun 2009; UU 
No.28 Tahun 2009: UU No.12 Tnhun 2011; PP No. 79 
Tahun 200:S; PP No.O Tnhun 2000 sebagnlmnnn telnh 
dlubah denpn PP No.38 Tnhun 2008; PP No.38 Tnhun 
2007; PP No.20 Tahun 2008; PP No.109 Tahun 2012: 
PERPRES No.I Tnhun 2007; PEROA PROV.JATENO 
No.O Tahun 2010; PEROAKAB SUKOHARJO No.I 
Tahun 2008; No.I Tahun 2010: No.9 Tahun 2010; No.7 
Tahun 2011: No.14 Tnhun 2011. 

Onlnm Peraturnn 011erah lnl dlntur tentnng 
Penyelenllll"rann reldame denpn rnenetapknn bntnsnn 
lsUlah yan& dlgunnkan dnlam peneaturannya. Olntur 
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CATATAN 

tentan& asas dan tujuan, kewaJlban, wewenan& dan 
tanuungJ11w11b Pemutntnh Dnernh. Subjek 
Penelen111111rnan Reklame adalah setlap oran&fBnda.n 
yang melnksnnnko.n pemasanpn reklame, seda.n&knn 
objeknya ndalah seU11p ke&tntnn pemnsan11nn 
bldan&f pnpnn lnformnsl atau benda lnln untuk tu Juan 
komersll. Lokasl pemasan1111n dlkelompokan berdaser 
nllnl strnte!II• dnn harus memenuhl standar reklame. 
Ketentuan pertzlnan, hnk, kewnjlban dan laran1111n 
peme&&n& Lz!n. Penpwnsan, penerUban da.n 
pembon&J<nmn reklnme sertn pernn mnsyaraknt. SeU11p 
oran&Jbndan yan& melnkuknn pelnn111111ran dikennko.n 
sanksl Admlnlstrnsl. 

Perda. lnl mulnl berlnku pndn tanggru diundnn&knn, 3 
Janulltl 2014. 
Semun lz:ln pemttsan&nn reklame ynn& belum berakhlr 
masa berlnkunya pnda aruu berlnkunya Perda lnl, 

dinyatakan mnslh tetap berlaku aampnl bernkhlrnyn 
masa lz:ln pemasan11nn reklame tersebut, 
semua permohonan lz:ln pemnsnn11an reklame yan& 
sudah diajukan dnn mnslh da.lam proses sebelum 
berlnkunyn Perda lnl, dlproses sesunl ketentunn 
sebelumnya. 
Penjelasan : 3 him 

MENTI::RI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 
REPUBLIK INOONESIA, 

ttd 

YASONNA H. �OLY 
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LAMPIRI\N II 

PERATVRI\N MENTER! HUKVM DAN HJ\K 

ASASI MANUSIA REPVBLIK INDONESIA 

NOMOR 

TENTANO 

STANDAR PENOELOLAAN DOKVMEN DAN 

INFORMASI HUKUM 

STANDAR PENOOLAHAN DOKVMEN DAN INFORMASI HUKUM 

SISTEMATIKA 

BABI PENDAHULUAN 

A. Lotar Belalc.o.na 

e. TuJuan 

TAHUN 

BAB II 

BAB III 

BABIV 

BABY 

TEKNIS PENOOLAHAN DOKUMEN DAN INFORMASI HUKUM 

BERBASIS WEBSITE 

A. Standar Websue JDIH 

B. Standar Metadata 

TEKNIS PENOOLAHAN DOKUMEN HUKUM 

A. Teknls Penaolahan Dokumen Pernturnn 

B. Teknls Penpnhan Mon<>tV48 Hukum 

C. Teknls Penaolahan Artlkel 

D. Teknls Penpnhan Putusnn Penandllnn/ Yurtsprudensl 
INTEORASI JDIHN 

PENUTUP 
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BABI 

PENOAHULUAN 

A. Lotar Belakan& 
Onlnm ran&J<n meneembnn&kan peneelolaan Jnrln&nn Dokumentnsl 

dan lnformasl Hukum Nasional µOIHN), &dnn Pemblnann Hukum 
Nasional (BPHN) sebaaaJ Pusat JOIHN telah membuat Standar 
Pen&elolnan JOIHN, snlah satunya adalah Pedomnn Apllkasl JOIH 
berbnsls website dan lntearnst JOIHN. Pedoman tersebut d!Jadlknn 
Standar Teknls Peneelolaan Dokumen dnn lnforma.sl Hukum oleh seluruh 

anwto Jarln&nn sehln&&n opllkasl wrbslle yon& dlbangun oleh An11aoto 
JOIHN dapet terlnte&rnsl dengan Pusat JOIHN. 

B. Tujuan 
Standar lnl dlsusun den11on tujuan: 
I. untuk membertkan kejelasan serta petunjuk kepado pen11elola 

JOIHN meneenal standar yang harus dlpenuhl dalam pembuatan, 
peneemban11an, dan pen11elolaan apllkasl website aneaota JOIHN; 
dnn 

2. terclptanya keserapmon pen&<>lahnn dokumen hukum di seUap 
aneaotajarln&an untuk mendukung proses lnteamsl JO!HN. 
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BAB II 

TEKNIS PENOOW\HAN OOKUMEN DAN 
INFORMASI HUKUM BERBASIS WEBSITE 

Apllkasl JOIH adnlah kumpulo.n halo.man yo.ng menampllkan data 
lnformnsl balk berupn teks, 11ambnr, dnto. anlmasl, aunra video yo.n11 berslfnt 
sto.tls maupun dlnamls yo.n11 membentuk suaru rnn&ko.Jan brul&Unnn dan 
terhubun11 antam hnlnmru, saru dengan halo.man lo.Jnnya. 

Sto.ndar Teknls Pengolaho.n Dokumen dan lnformasl Hukum berbnsls 
website merupnkan sarana pembuato.n, pengembangru,. dan pen&eloloo.n 
standar mlnlrnnl npUkasl JOIH yo.n11 berslfot dino.mls untuk terclptanya 
keserapmnn konten di Pusat dnn Angota JOIHN. 

A. Sto.ndar Website JOIH 
I. alamat websue (domain nam<I merupnkan subdomo.ln dart webstle 

utama lnsto.nsl, mlsalnya: Jdlh.dltJenpns.go.Jd; 
2. memunt logo JOIHN dileto.kknn dl poJok kiri ntas layar. 
3. meno.mpilko.n dnl\ar link/nlnmnt webslle nn11&<>to. jartngru, yan11 adn 

di bnwah lnstanslnya; 
4. atruktur orpnlsasl pengelola JOIHN; 
�- nlamat dru, kontnk penon pengelola JOIHN; 
6. konten/lsl dalam npllkasl JOIH harus bertsl Ookumen Hukum; 
7. penelusurnn (search engutel; dan 
8. lndeks kepunsnnn mnsyarakat terhndnp pemnnfnatan npUkasl JOIH. 

B. Sto.ndar Metndntn 

METAOATA 

.,,pe Ookumen 

•Judul 

OOKUMEN HUKUM 

• Peraturan Perundan&-undo.nean 
• Monogn,11 Hukum 
• Anlkel Hukum (maJalah, koran) 
• Putusan Penpdilan/Yurtsprudensl 

Peraturan, Monogn,11 Hukum, Artlkel 
Hukum (maJalah, koran). Putusan 
Pen&adilan/Yurtsprudensl 
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"Tnjuk Entrt Utnmn 
rr.E.U.) 
Ornn&J Bndnn/Pengnran11 

Pernturan/ Putusnn 

•Nomor Pnn&&tl 

•Jenls / Bentuk Monoiirnfi 
Hukum, 

Pernturan/ Putusnn 

Sln&kntan Jenls/Bentuk 
Peraturan/ Putusnn 

Cetnkan/Edlst 

Tempnt Terblt 

Penerblt 

Tangal·Bulan-Tahun 
Penetnpnn/Pen&Undnnll"" 
, Terblt, dtbncnkan 

Deskrtpsl Flslk 

Sumber 

•subJek 

ISBN 

Status 

Pernturnn, Monopll Hukum, Artlkel 
Hukum (mnjalnh, koran], Putusnn 
Pen&adUnn/Yurtsprudensl 

Perntumn, Putusa.n 

PengadUnn/Yurtsprudensl 

Monopll Hukum 

Perntumn, Putusa.n 
Pen&adUnn/Yurtsprudensl 

Perntumn, Putusa.n 
Pen&adUnn/Yurtsprudensl 

Monopll Hukum, Artlkel Hukum 
(mnJnlnh, koran) 

Pernturnn, Monopfi Hukum, Artlkel 
Hukum (mnjalnh, koran], Putusnn 
Pen&ndUnn/Yurtsprudensl 

Monoiirnfi Hukum, Artlkel Hukum 
(mnJnlnh, koran), Putusnn 

Pen&ndUnn/Yurtsprudensl 

Pernturnn, Monopfi Hukum, Artlkel 
Hukum (mnjalnh, kornn), Putusnn 
PengadUnn/Yurtsprudensl 

Monopll Hukum 

Pernturnn, Artlkel Hukum (mnjalnh, 
kornn), Putusnn 
Pen&ndUnn/Yurtsprudensl 

Pernturnn, Monopfi Hukum, Artlkel 

(mnjnlnh, koran), Putusnn 
Pen&ndUnn/Yurtsprudensl 

Monopll Hukum 

Pernrumn, Putusan 
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Bahasa 

Lokasl 

Bldan& Hukum 

Nomor lnduk Buku 

Lamplran 

'- tidak boleh kos<mg (horu.s dus1) 

PenpdUan/Yurtsprudensl 

Peraturan, Monognifl Hukum, Artlkel 
(maJalah, koran], Putuaan 
PenpdUan/Yurtsprudensl 

Peraturan, Monognifl Hukwn, Artlkel 
(maJalah, koran], Putuaan 
PenaadUan/Yurtsprudensl 

Peraturan, Monognifl Hukwn. Artlkel 
(maJalah. koranl, Putuaan 
PenpdUan/Yurtsprudensl 

Monoarafi Hukum 

Peraturan, Monoarafi Hukum, Arukel 
(maJalah, koran), Putusan 

Penpdllan/Yurtsprudensl 
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BAB III 

TEKNIS PENOOLAHAN DOKUMEN HUKUM 

A. TEKNIS PENOOLAHAN DOKUMEN PERATURAN 

Sta.ndar Metadnta Peraturun 

METAOATA 

Tipe Dokumen 

Judul 

T.E.U. Badan/�naarana 

Nomor Peraturan 

Jenls / Bentuk �raturan 

Slnakatan Jenls/Bentuk 
Peraturan 

Tempat �netapan 

Tangal·Bulan-Tahun 
�netapan/�neundanaan 

Sumber 

Subjek 

Status 

Bahasa 
Lokasl 

Bldana Hukum 

Lamplran 

DOKUMEN HUKVM 

�raturan �rundana-undanaan 

�raturan 

Peratura.n 

Pera tu ran 

Pera tu ran 

Peratura.n 

Pera tu ran 

Pera tu ran 

Peratura.n 

Peraturan 

Peraturan 

Peratura.n 

Peraturan 

Peraturan 

Peratura.n 
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Contoh Metadato �raturan : 

Lembar Ketja �raturan 

Tipe Dokumen 

Judul 

T.E.U. Badan/�naarana 

Nomor Ptraturan: 

Jenls / Bentuk �raturan 

Slna)catan Jenls/ Bentuk 
Peraturan 

Tempat �netapan: 

TanaaaJ·Bulan· Tahun 

�netapan/ �nlll'ndanpn 

Sumber 

Subjek 

Status �raturan: 

Bahasa 

Lokasl 

Bldan& Hukum 

Lamplran 

�raturan �rundana·undanaan 

�raturan Oaerah Kabupaten Belltuna 
Timur Nomor 7 Tahun 20 I :S Tentana 
�rubahan Atas �raturan Oaerah 

Kabupaten Belltuna Timur Nomor 2 
Tahun 2012 Tentana Retrlbusl Jasa 
Umum 

Belltuna Timur (Kabupaten) 

7 

�raturan Oaerah 

PERO A 

Man gar 

201:S 

LO Kabupaten Belltuna Timur Tahun 
201:S Nomor 7 
TLD Kabupaten Belltuna Timur Nomor 27 

JASA UMUM • RETRJBUSI 

Merubah �raturan Oaerah Kabupaten 
Belltuna Timur Nomor 2 Tahun 2012 

Indonesia 

5a&lan Hukum Kab. Belltuna Timur 

Hukum Tata Nepra 

f\Jllteks, Abstrak dan dokumen hukum 

pendukuna lalnnya dalam bentuk .pelf 
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Teknls Penelslan Memdnta 

, Judul 
merupnkan Judul dart dokumen yana nk.o.n dlolah. Coro mencatot 
Judul pemturan odolru, mencatot nomo Jenls pemtumn, nomor 
pemturan, tahun pemturan serto tentana dnrt pemtumn. 
PerhnUkon contoh·contoh Jenls Pemturnn untuk Judul di bnwah lnl: 

Jenls Pemturan dnlnm 
Dokumen 

Jenls dnlnm Deskrlpsl 

Undan&·Undan& Undon&·Undon& 
Pemturan Pemertntah Pemtumn Pemertntnh 
�n1111:mU Undana·Undnna �nll&BnU Undnna·Undnna 
�mturan �mertntah �mtumn �mertntnh 
�mturan Preslden �mtumn Preslden 

�mturan Menter! Dnlnm �mtumn Menter!. Dnlnm 
Neaert Neaert 
�mturan Menter! �mtumn Mentert Keunnaan 
Keunnann 
�mturan Olrektomt �mtumn Olrektornt Jendernl 

Jendernl Anunran An1111nmn 
Peroturan Oubemur �mtumn Oubemur Lnmpuna 
Ln.mpuna 
�mturan BupnU Bo&<>r �mtumn BupnU 5o&<>r 
�mturan Dnernh �mtumn Dnernh Knbupnten 
Kabupnten 5o&<>r 5o&<>r 
Peroturan Ben4ma Me:nter1 Peroturon Benama Mente:rt 

Dnlnm Neaert don Menter!. Dnlnm Neaert dan Menter! 

Keunnaan Keunnaan 

a, Nomor Peroturan 

Nomor pemtumn ndnlnh komblnnsl nomor don kode yan& 

dipnk.o.l untuk membednkan suatu pemturan dnrt pernturan 
sejenls, dlcatat seperU contoh di bnwnh lnl: 

Undan11·Undon11 Nomor t Tnhun 200�: 
Pernturan Pemer1nUlh Nomor 12 Tohun 2QO!S; 
Pemtumn Pres Iden Nomor 33 In bun 20 l 2i 
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�mturnn Mentert Keunnaan Nomor O:S/PMK.02/201:I • 
�m1uro.n Mahknmah AaUna Nomor I Tnhun 2010, 

b. Tahun �rnturnn 
Tahun �rnturnn odo.Jah Tahun dltetopknn /dlunda.neknn suatu 
peraturan, btasonya lercnntum poda. bo.ei,,n penutup pernturan, 
Tahun pernturon dtcatot lanpune, misolnya: 

� a!!!!Z. 
c. Teniana dart peroturan 

Tentana adalah Judul pernturnn otau matert yang dlntur dalam 
suntu pemrurnn, mlso.lnya: Undang·Undnng Nomor 39 Tahun 

1999 tent;,ne Hok Asost Mnnuslo. 
Carn meneatat: 

�nuilsan tentan& SUD.tu peraturnn harus lenakap da.n 
sesulll dengan yana ada poda. dokumen tersebut. 
�nullsan tentang suntu pemturnn ho.rus mengguno.knn 
kalda.h penullson bahnso lndonesln yana bennr. 

, T.E.U. Bndnn/�n&3rang 
Tojuk entrt utama (T.E.U.) odo.lah Lembo.an yana bertangguna Jowob 
atos Isl suatu peraturan. Berfunpl sebo.alll so.Jah sotu Utile telusur 
(access poml) do.lam peneartan lnfonnosl. 
Berkenaan dengan pembuo.t.o.n tnjuk entrt uiomo lnl, ado 2 (duo) hal 

yana harus dlperhnUknn, yllltu: 
a. penentuan lajuk entrt ut.o.mo; dnn 
b. earn peneataionnya. 

Untuk menentuknn tojuk entrt utama, cukup denpn mencart 
1.11.hu slnpo Qembaan 01.11.u pejabat) ynna bertangguna Jowob ntos 
(menaelunrkan) pemturan yana bersonekutan. 
Contoh I: 

I Undane-Unda.na Nomor 14 Tnhun 2008 I 
Slnpo Qembaao/�Jab<lt) Y"'"& bertan£&Ull& jnwob otos Isl 
(menaeluarknn) Unda.na·Unda.n& tersebut? Jowabannya adalah 
PPR dnp f!merfptnh 
Bngalmano earn mencntatnya da.lnm TEU? Cam mencatotnya 
cukup dlwnklll: lnd<>n ... tn. 
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Contoh 2: 
�rnturnn Preslden Nomor 33 Tahun 2012 

Slnpn (lembaaa/�J,lbotl ynn& bertanuun& jawab atas Isl 
(mengelunrk.nn) �rnturnn Preslden tersebut? Jnwabannyn adalah 

Pft!klep. 
Bn&nJmann mencatatnyn dru:un T.E.U? 
Carn mencatotnyn: lndonesln. Preslden rrahun menjabat: Nrunn) 
Jpdopf!!!ln. Prs,klen f2009;2014: §u<11t10. B· yudhoypno). 

Carn mencatat tajuk entrl utamn pernturan, harus menjpkutl k.nidah 

peneatatan tnjuk entrl bertkut lnl: 

a, Nrunn bodnn lntemnslonnl dnn badan ne&nrn, dk:atat lnnpun11 
pndn nnmn mns1n&·mosln&, mlsnlnyn: 

Na.ma Badnn Olaltat 
lntemnslonnl Labour lntemnslonnl Labour 
Orpnlzntlon 011nnlsnUon 
Bank lndonesln Bank lndonesln 

Lembo.1111 Admlnlstrnsl N"l!l'rn Lembo.1111 Admlnlstrnsl N"l!l'rn 

b. Nrunn lembap eksekuUf, yudlknUf dnn le&1slnUf, dk:atat de"ll"R 
dldnhulul oleh nnmn �nyn. mlsnlnyn: 

Namalembap Olen tat 

Oepartemen Keuan11nn lndonesln. Oepnrtemen Keunnll"R 
Mahknmnh l\iUll& lndonesln. Mnhkrunnh Ai=& 
Dewan �rwnlc1lnn Rakyat lndonesla. De\\"D..n �rwnkllnn 

Rakyat 
Mahknmnh KonsUtusl lndonesln. Mnhk.nrnohKonsUtusl 

e. Unit kerjn ynn& Udak dlkennl tanpo menyebut lembaaa lnduknyn, 
dk:atat den11nn dldnhulul oleh nnmn lemba1111 lnduknyn, mlsnlnya : 

Unit kerjn Olaltat 
Biro Hukum Kementerlnn lndonesla. Kementertan �rtanlnn. 
�rtanlnn Biro Hukum 
Olreklornt �rdata lndonesln. Olrektorat Jendernl 

Hukum dnn �rundan&·undnn&nn· 
Olreklornt �rdnta 
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d. TaJuk Kepala �gam. 
Khusus untuk Kepnla Neaam (PresklenJ, dlsrunpln& pencatatan di 

dahulul oleh nama neaamnya Juea dlllrutl "''"'" Jab<>tan dalnrn 
kurune, mlsalnya: 
a) Indonesia. Presklen (l!H:5 - 1907: Sukarno): 
bl Indonesia. Presklen (1908- 1998: Suharto); 
c) Indonesia. Preslden (1998 ·1999: B.J.Hablble); 
di Indonesia. Preslden (1999-2001:Abdurrnchman Wahkl); 
el Indonesia. Preslden (2001 ·2004: Meaawatl Sukarnoputrl); 
Q Indonesia. Preslden (2004·2009: Susllo B. Yudhoyonoj; 
el Indonesia. Preslden (2009-2014: Susllo B. Yudhoyono). 

e. �oman Membuat Tajuk Entrl Utama Peraturan 
JENIS PERATURAN TAJUK ENTRJ UTAMA 

Undane Undone Oasar I Indonesia 
Konslltusl 
UUD Sementara Indonesia 
UUD RlS Indonesia 

Ketetapan M PR Indonesia, MaJells Permusyawarntan Rakyat 
Ketetapan M PRS Indonesia. MaJells Pennusyawaratan Rakyat 

Semento..ra 
U ndane·U ndang, Indonesia 
Undane·Undane Ort, Indonesia 
Undane·Undane Prps, Indonesia 
Undane·Undane Pnps, Indonesia 
Peraturan �mertntaht Indonesia 
Pera tu ran Pemerlntah Indonesia 
Pen1111antl Undane·Undane, 
Olkelunrkan pada masa Indonesia. Republlk Indonesia Serlknt 
Republlk lndonesla Serlkat 
Pera tu ran yane dlkelunrkon Hindin Belanda 
pad a masa pemerlntahan 
Hindin Belanda (contoh: Wet, 

Ordonansl. Verordemlng, 
Reelemen) 
Pera tu ran yane dlkelunrkon Indonesia, 1942 - 1 !H:5 
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pndn ma SQ pemertmahnn 
Jepnng fcontoh: Osamu Ounrel, 
osamu Selrel) 
Pengumurnan Pemerlntah lndonesln 

Penetapan Preslden Indonesia. Preaklen (194:1-1907 : SOekamo) 
Keputusan Preslden Indonesia. Presklen {1968·1998: SOeharto) 
Peraturnn Preslden lndonesla. Preslden (2004--2014 : Susi lo Bambnng 

Yudoyono.) 
lnstruksl Preslden Indonesia. Presklen (1967·1997: SOehn.rto) 

Keputusan Menterl Indonesia. Kementerlnn (yang bersangkutan) 
Pemturnn Menterl Indonesia. Kementerlan (yang bersnngkutan) 
Keputusnn Ohjen Indonesia. Olrektorat Jenderal (yang 

bersangkutan) 
Keputusnn Olrektornt lndonesln. Olrektorat (yang bersnngkutan) 
Surat/Kawnt/Surat Indonesia. Kementerlan (yang bersangkutan) 
Ednrnn Menterl 
Pemturnn Oaernh Tk. I Jnwa Baral Jnwa Barnt 
Keputusan Oubemur Kepa.lo Jambl. Oubemur Kepa.la Oaerah Tingknt I 
Oaernh Tk. I Jambl 
Pemturnn O:>erah Provins! Jawa Jnwa Barnt 
Barat 
Keputusan Oubemur Provlnsl Jowa Barnt. Oubemur 
Jowa Barat 
Pernturan Oaerah Tk. II Bogor Bogor 
Keputusnn Bup:,U Kepa.la Oaerah Bogor. Bupntl Kep;lla Oaerah Tingkot. II 
Tk. II Bogor 
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Punturnn Kabupaten Boeor eoec,r (l(abupaten) 
Keputusan Bupatl Kabupaten Boeor eoec,r. Bupatl 
�rnturan Ooerah Kotamndya eoec,r eoec,r (Koto) 
Keputusan Wallkoto Kotrunodya eoec,r. Wallkota 
eoeor 
lnstruksl Oubemur Kepalo Oaerah Jam bl. Oubemur Kepnla O.ieroh 

nngkot I Jambl nn11kot I 
�rnturan Oesa Bon&l,I Bon&l,I. 
Keputusan Kepala Oesn Bangll Bon&l,I. Kepala Deso 
Keputusan/�raturan OPR Indonesia Dewan �rwaldlrul Rakyat 
Keputusan/�raturan OPRO Tk I Jawa nmur. Dewan �rwakilan Rakyat 
Jawa Timur Oaerah nn&1<ot I 
Keputusan/�raturan OPRO Tk. II Klnten. Dewan �rwakllan Rakyat 
Kin ten Oaerah nn&1<ot II 
Keputusan/�raturan OPRO Jawa nmur. Dewan �rwakilan Rakyat 
Provlnsl Jowa Timur Oaerah Provins! 
Keputusan/�raturan OPRO eoec,r. Dewan �rwokllan Rakyat 
Kabupaten eoec,r Oaerah Kabupaten 
Keputusan/�raturan OPRO eoec,r. Dewan �rwokllan Rakyat 
Kotamndya eoeor Oaerah Kotamndya 
SE/Keputusan/�roturan/ Indonesia. Mohkamah AgUn11 
Mohkornoh A&Un11 
SE/lnstruksl /Keputusan KeJoksaan Indonesia. KeJokaaan "&Un& 
A&un& 
SE/lnstruksl/Keputusan Bonk Bonk Indonesia 
lndonesln 
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, Nomor Pemtumn 
Nomor pemturan adalah komblnasl nomor dan kode yana 

dlpakal untuk membedakan auatu pemturan dart peraturan aejenls, 
dlcatat aepertl contoh di bawah Int: 

Und.o.na·Undana Nomor 1 Tnbun 200.S: 
Pemtumn Pemertntah Nomor 12 Tn,hitp 2QOS· 

Perntumn Presklen Nomor 33 Tnbun 2012i 
Pemtumn Menter1 Keuanpn Nomot6!S/Pb1K,02/20t!S; 

, Jenls f Bentuk �raturan 
Cara mencatat Jenls peratumn adalnh mencatat nama Jenls 

pemturan aerta nama peJabat atau lnstansl )'1lll& menaeJuarkannyn. 

Jenls �mturan dalam Jenls dalrun Oeskrlpsl 
Dolcumen 

Undan&·Undan& Undana·undan& 
�mturan �merlntah �raturan �merlntah 
�nll&""U Undan&·Undan& �nganll Undana·Undan& 
�raturan �merlntah �mturan �merlntah 
�raturan Preslden �raturan Preslden 

�raturan Menterl Oalam �raturan Menterl 
Ne&erl 
�mturan Menterl Keuanaan �raturan Menterl 
�raturan Dlrektomt �raturan Dlrektorat Jendeml 
Jendeml Anaaaran Anaaaran 
�mturan Oubemur Provtnsl �raturan Oubemur 
Lrunpuna 
�mturan BupaU 5o&or �mturan BupaU 
�mturan Oaerah �raturan Oaerah 
Kabupaten Boa<>• 
Perntumn Bersama Menter1 Pernturnn Bersama Menter1 
Oalrun Neaert dan Menterl Oalam Ne&erl dan Menterl 
Keuanpn Keuanaan 
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, Slngk.atnn Jenls/Bentuk �mturnn 
Sln&k.atru1 Jenls peraturan adalah sln&k.atan dnrt Jenls pemturan 

yana sedan& dlolah. 
Contoh slnak.atru1Jenls pemturan: 

Jenls �raturnn Slnak.atan 
Undane-Undana uu 
�mturnn �merlntah �nllll""U Undana·Undan& PERP\I 
�mturnn �merlntah pp 

�mturnn Preslden PERPRES 
�mturnn Ooernh PERO A 
�mturnn Mentert PERM EN 

�mturnn Mahk.amnh Ai=II PERMA 
�mturnn Oubernur PEROUB 
dan laln-laln 

, Tempat �netnpan/Terblt 
Ollsl dart tempo! dltetnpknnnya pemturan tersebut, blosa.nya 

tercantum pado boalnn penutup peraturan 

, TanuaJ/Bulan/Tahun �netapan, Terblt 
Tan111al. bulan dan tahun penetnpan pemturan odalah ton111al 

dltetnpkan /dlundan&kan suatu peraturan, blasanya tercantum poda 
baa1an penutup pemturan. TanuaJ dan tahun pemturnn dleatnt 
langsune, misalnya: 
31 Jnounrt 2000: 
l ftbn.1:irj 20()7; 

, Sumber 
Sumber teks lnl pentln& karena din berfuna,I sebaaal alamat 

peraturan di dala.m rak koleksl. 
Unsur sumber teks peraturan yang dlcotat terdlrt atas: 
• slngk.o.ta..n sumber; 
• tahun/sert don/atau JUld; 
• Jumlah halaman; 
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Sumber Teles dan S1n&la11annyn 
SUmber Teles SlniJ<atnn 
Lembnrnn Neaan, LN 
Tnmbahnn Lembnrnn Neanm TLN 

Lembnrnn Onemh LO 
Tnmbahnn Lembamn Onemh TLO 

Berttn Neanm BN 

Hlmpunnn �mturnn Mentert Hukum HPMENKUMHAM 
danHAM 
Lembnrnn Lepas u. 
Lembamn Lepns yang telah dlhtmpun HU. 

Contoh �nullsnn: 
LN 2011 (82): :51 him. 
LN 2012 (48): 'I him. 
TLN :5234: 2:5 him. 
LO KOTA SEMARANO 2012 (13): 7 him. 
TL0 KOTA SEMAR!\NO 2012 (78): 3 him. 

, Subjek 
�nglndeksnn subjek peraruran perundnnir-undnngan dnn 
lnstrumen hukum lalnnya dllnkukan dnlam 2 (dun) tnhap: 
a, mengldentlllk.asl konsep subjek (matert muntnn) dart peraturan 

perundnna·undnnpn dan lnstrumen hukum lninnyn; dnn, 
b. menerjemnhknn konsep subjek ke dnlarn taJuk subjek (bldang 

hukum dnn umum). 

Ounn menjnmln kesemanmnn subjek pernrurnn perundnna· 
undnnpn dnn lnstrumen hukum lninnyn, perlu menglndenllflknsl 
konsep subjek. Untuk mengldentlllk.asl konsep subjek, pertnnynnn 
ynna dlaJuknn adnlnh "opn objek ynna dlntur dl dnlnm peraturnn 
perundnn11·undnn11nn atau lnstrumen hukum lninnyn ynna 
bennnakutnn?" Kemudlan untuk menetapknn subjek, konsep 
subjek tersebut dlterjemnhknn ke dnlam tajuk subjek, khususnya 
tajuk subjek bldanfl hukum. 
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Contoh I: 
Perotumn i>.?merlntah RepubUk lndonesla Nomor 2'1 Tahun 
1997 ten14ni i>.?ndo.flanm To.nnh 

Untuk mengldenUflkasf konsep subjek pertanyann ynna 
dlajukan adnlah "Apa objek Y""i dlntur dnlnm peraturan 
perundan&-undanaan tersebut?" Oenaan mudo.h dapat dlkatakan 
bnhwn obJek ynna dlatur adnlnh "i>.?ndallarnn Tarrah", 

Bllp!mano rumusannya sebapl subjek do.lam metadnta? 
Apakah •i>.,ndo.flamn tanah" ntau "Tanah - i>.?ndo.flamn'? 
Kalau dlterjemahkan (dlcrut) dnlnm ToJuk Subjek Btdana Hukurn, 
rumusan yana dl&Unaknn adalah PENO/\FTI\RI\N TI\NI\H dan catat 
dnlam lembar kerja. 

Contoh 2: 
i>.?mturan i>.?merlntah RepubUk Indonesia Nomor .54 Tahun 2007 
tentDn& i>.?lolc:sanaan i>.?npnakotan l\nak 

Untuk mengldenUflkasl konsep aubjek "Apa objek atau 
mnsolah ynna dtatur dnlrun pemtumn perundan&·undanpn 
tersebut?" denpn mudo.h dopat dlkatakan bahwa objek Yan& 
dtarur adalah • .,.,laksanOl\n i>.?n11anak3tan Anak. • 

Bll&aJmann rumusannya sebapl aubjek dalom kartu katalo(.' 
Apakah "Pe/aksanaan Pengangkatan J\nok" atau "Pengangkaton J\nok 
- Peloksonaan• atau •11dopsi - Peloksanaan• atau "Pelaksonaan 
Adopsn Oolam hal lnl &Unakan tajuk aubjek seboaal pedoman. 
Oolam taJuk aubjek bldang hukum rumusan yana dl&Unaknn ocbla.h 
AOOPSI - PEVJCSI\NAI\N dan catot dalom lembat kelj11. 

Otllam penaelolaan dokumen dan lnformnst. tajuk aubjek 
berfunpl untuk menjamln kesemanman lstlla.h lento atau fraM Y""II 
dl&UJ!aknn seboaal aubjek druam kartu kataJoa unit JOIH dnn pusot 
JOIH, denaan makaud apr lebth erektlf do.lam penelusuran lnformnsl 
speslflk. 
Clrt·ctrt dart tajuk aubjek yana perlu dlperhntlkan antam 14ln: 
I. mudah dl&UMknn lcnttna dfsusun secam berabjad (o.lphabeUs); 
2. berkenaan denaan semua toplk ynna dlbohas dalem semua Umu 

penaetahuan; 
3. dallar aemun lstUah subjek maupun nonsubjek; 
'I. lstlla.h aubjek dltulls denaan huruf kaptto.J, sementam lsUlah 
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nonsubjek dltulis denpn hurur btasa: 
,. dl belnkan& lsUlah nonsubjek selalu ada petunJuk ynne meneacu 

ke tstllah subjek; dan 
O. toJuk subjek Udnk pernnh lengkn.p. 

Oalarn penentunn subjek pernturan penmdane·undanean dan 
lnstrumen hukum lninnya, hnrus memperhotlknn hol·hol seba&nl 
bertkut: 
I. dasar penentuan subjek merupolu,n hol (mater! muotan) 

ynne dlatur dolrun suotu peraturan perundane·undanean 
atnu lnstrumen hukum bJnnya; 

2. penullsan denean hurup mpltol: 
3. untuk memperjelas lnformasl eunakan wet laln dlplsah denpn 

tonda • (hypenj; 
PENOAFTARAN TANAH- BIAYA 
BAOAN PEMERIKSA KEUANOAN - OROANISASI 

4. subJek semeam dJeunakan untuk subjek pernturan yane sama. 
Mlsolnya: 
a. Pernturnn perundane·undanean tentane puneutan sepertl 

puneutan po.sar, blaya odmlnlstrasl, parklr, bl<lya 
pemotonenn hewan, dan lain seboflnlnya. Subjek 
le"'fl"ID")'ll adalah RETRIBUSI di sampln& PASAR - 
PIJNOUTAN 

b. Pernturnn perundan11·undan11an tentan& bantuan kepo.da 
pepwal sepertl uane kehormotan, uane duka, hodlah 
lebo.ran, uane rnakan, dan lnln seboflnlnya. Subjek 
le"'fl"ID")'ll adalah TUl'UANOAN dlsamplne PEOAWA.I 
NEOERl - TUNJANOAN, KARYAWAN - UANO MAKAN 

, Status 
Status pernturnn lnl pentln& karena din membertkan lnformasl 
bahwn suotu pernturnn telah dlcabut atau pemah dlubah. 
Carn mencotatnya : 
Mencabut Keppres No. 103/2001 dan Perpres No. 04/200,; 
Mencabut Keppres No. 110/2001 dan Perpres No. ,2/�. 
Meneubah uu No. 11 / 1998 

Mlsolnya: 
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, 134hlWI 

Bnhnsn Ookumen Ollslkan denpn bnhlWI ynn& dlflunnk.nn oleh 
dokumen. Mlsal: Bnhasa lndonesln, B4hnsa ln&&rfs, Bnhnsa 
�mncls, Bnhnsa Jnwa, dan laln-laln, 

, Lolcasl 
Loknsl odnlah lnstnnsl tempat Ostk peraruran dlslmpc,n, ynn& 
dlkodelaui den&= aln&katnn lnstnnsl. 

, Bidnn& Hukum 

Yan& dimnksud dengan bldnn& hukum ndnlah bldnn& hulcum dart 
toplk ynn& dibnhas dnlnm suatu nrtlkel dldnlnm mnjalah hukum. 
�mbldnn&an nrtlkel mnjalah hukum dnlnm pedoman lnl 
dlkelompoklcan ke dalam bldan&·bldnn& hukum: 

HUKUM UMUM 

HUKUMAOAT 

HUKUM AOMINISTRASI NEOARA 

HUKUM AORARIA 

HUKUM OAOANO 

HUKUM ISi.AM 

HUKUM INTERNASIONAL 

HUKUM UNOKUNOAN 

HUKUM PERBURUHAN 

HUKUM PEROATA 

HUKUM PIOANA 

HUKUM TATA NEOARA 

HIMPUNAN PERATURAN 

PUTUSAN PENOAOILAN 

REFERENSI 

, Lamplran 
Oapol dllsl denpn Ole yan& berknltnn dengan kolekal, atau Ole 
mulUmedla dart dnta blbllogrnfi Y""& berson&kutnn berupa Ole pdf. 
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Jenls Pemtumn Kode FUe 
Undnne-Undnn& uu 
Pemtumn Pemerlntah Pengpntl perpu 
Undnne-Undnn& 
Perntumn Pemerlntah pp 
Perntumn Pttsklen perpres 
Pemtunu, Mahknmah A&un& perma 
Pernturnn Onernh pd 
Pernturnn Oubemur P1I 
Pernturnn Wallkota pw 
Pernturnn Bupatl pb 

Untuk Peratunu, Pusat: 
4 Dlg1l Tahun Pernturnn + Kode File + 3 Ol&ft Nomor Pemturnn 
Untuk pernturan yan11 memlllld penomoran yan& berbedo denpn 
format di atas dapat dlsesualkan den11an kebutuhan atau men&fkutl 
formnt penomornn padn dokumen asllnya. 
Contoh: 
Undong·Undang Nomor 14 Tahun 2008 tent=& Keterbukaan 
lnformnsl Publlk 
Carn Penullsan: 2ooauuo 14 

Untuk Peratumn Ooernh: 
4 Ol&ft Tahun + Kode Fiie + 4 Ol&ft Kode Wllayah + 3 Ol&ft Nomor 
Pernturnn 

Contoh: 
Pernturan Oaerah Ka bu paten Bell tun& Timur Nomor 7 Tahun 2015 
Tentnn& Perubahan Atos Pernturan Oaernh Kabup'1ten Belltun& 
Timur Nomor 2 Tahun 2012 Ten tan& Relrlbusl Jasa Umum 
Cam Penullsan: 20 I !\pd 1906007 

Untuk Peratumn Oesa: 
4 Ol&ft Tahun + perdes + 4 Ol&ft Kode Wlloyah Knbupaten/Kota • 
nama desa + namn kecamatan • 3 Dl&1t Nomor Pero.tumn 

Contoh: 
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�rnturan Desa Knran&doro Kecamatan Teenlsarl Kabupaten 
BanyuwanJII nomor 9 Tahun 2018 tentane Puneutan Cesa. 

Cara Penullsan: 20I8orcde,a:51 Okomnednrntcvol,od009 

Oafior Kode WUayah untuk pennmann Fiie 

No Namn lnstansl Kode Wllnyah 
I Provins! Aceh 0011 

2 Kabupaten Aceh Selntan 1101 

3 Kabupaten Aceh Teneaara 1102 
4 Kabupaten Aceh Timur 1103 

s Kabupaten Aceh Tenph 110'! 

0 Kabupaten Aceh Barnt 110:S 
7 Kabupaten Aceh Besar 1100 

8 Sekretarlat OoerahKabupaten Pldie 1107 

9 Kabupaten Aceh Utani 1108 
10 Kabupaten Slrneulue 1109 

I I Kabupaten Aceh Slngkll 1110 
12 Kabupaten Blreuen I 111 

13 Kabupaten Aceh Barnt Daya 1112 

14 Kabupaten Oayo Lues 1113 
I :S Kabupaten Aceh Joya 1114 

10 Kabupaten Naean Roya I 11 :S 

17 Kabupaten Aceh Tnmlane 1110 
18 Kabupaten Bener Merlah 1117 

19 Kabupaten Pldle Joya 1118 

20 Kota BandaAceh 1119 

21 Kota Sa bane 1120 

22 Kota Lhokseumawe 1121 

23 Kota Lanpa 1122 

24 Kota Subulussalorn 1123 

2:S Provins! Sumatem Utara 0012 

26 Kabupaten TopanuU Teneah 1201 

27 Kabupaten TopanuU Utara 1202 

28 Kabupaten TopanuU Selatan 1203 

29 Kabupaten Nlas 1204 

30 Kabupaten Lanekat 120:S 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlaynh 
31 Kabupnten Karo 1200 
32 Kabupnten Dell Serda.na 1207 
33 Kabupnten Slmnlunaun 1208 
34 Kabupnten Asahan 1209 
3S Kabupnten Lobuhnnbotu 1210 
30 Kabupnten Onlrt 1211 
37 Kabupnten Tobn Srunoslr 1212 
38 Kabupnten Mnndnlllln& Nntnl 1213 
39 Kabupnten Nlas Selotnn 1214 
40 Kabupnten Pnkpnk Bhorot 121S 
41 Kabupnten Humbnna Hosunduian 1210 
42 Kabupnten Samoslr 1217 
43 Kabupnten Senion& Bedoanl 1218 
44 Kabupnten Batu bara 1219 
4S Kabupnten Podnna Lawns Utarn 1220 
46 Kabupnten Podnna Lawns 1221 
47 Kabupnten Lobuhnnbotu Selotnn 1222 
48 Kabupnten Lobuhnnbotu Utarn 1223 
49 Kabupnten Nlas Uiaro 1224 
so Kabupnten Nlas Borot 122S 
SI Kola Medan 1220 
S2 Kota Pemaiana Slnnlar 1227 
S3 Kola Slbolgo 1228 
S4 Kola Tnnjuna Bola! 1229 
SS Kota Blnjal 1230 
so Kola Tebln& Tin&&t 1231 
S1 Kota Padnna Sldlmpuan 1232 
SS Kota Oununa Sltoll 1233 
S9 Provins! Sumatern Selatan 0010 
00 Kabupnten O&nn Komertna Ulu 1001 
01 Kabupnten oann Komertna lllr 1002 
02 Kabupnten Muoro Enlrn 1003 
03 Kabupnten Lohnt 1004 
04 Kabupnten Musi Rawas IOOS 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlayah 
0:1 Kabupnlen Must Bnnyuosln 1000 
00 Kabupnlen Bnnyunsln 1007 
07 Kabupn1en Opn Komertna Ulu Timur 1008 
08 Kabupn1en Opn Komertna Ulu Selatan 1009 
09 Kabupnlen oann lllr 1610 
70 Kabupnlen Empnl Lawon& 1011 
71 Kabupnlen �nuknl Ab<>b �otona lllr 1012 
72 Kabupnlen Musi Rawas Utora 1013 
73 Kota Palembon& 1014 
74 Kota Paaar Alom 101:I 
7:1 Kota Lubuk Unllll"u 1010 
70 Kota Prnbumullh 1017 
77 Provlnsl Sumatem Ba.rat 0013 
78 Kabupnlen �lslr setatan 1301 
79 Kabupnlen Solok 1302 
80 Kabupnlen SIJunJun& 1303 
81 Kabupnlen Tnnah Dolor 1304 
82 Kabupnlen Padan& Pnrloman 130:I 
83 Kabupnlen A&am 1300 
84 Kabupnlen Llmapuluh Kola 1307 
8:1 Kabupnlen Pasoman 1308 
80 Kabupnlen Kep Mentawol 1309 
87 Kabupnlen Ohannasmya 1310 
88 Kabupnlen Solok setatan 1311 
89 Kabupnlen Pasoman Bnral 1312 
90 Kota Padana 1313 
91 Kola Solok 1314 
92 Kota Sa\\1ahlunto 131:I 
93 Kota Padana PanJana 1310 
94 Kota Bukl1 1lnlll1 1317 
9:1 Kota Payahkurnbuh 1318 
90 Kola Partaman 1319 
97 Provins! Ben&kulu 0017 
98 Kabupnlen Bengkulu Sebtan 1701 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlaynh 
99 Kabupnten ReJnna Lebon& 1702 
100 Kabupnten Bengkulu Utnm 1703 
IOI Kabupnten Kaur 1704 
102 Kabupnten Selumo 1703 
103 Kabupnten Mukomuko 1700 
104 Kabupnten Lebona 1707 
103 Kabupnten Kepnhtnng 1708 
100 Kabupnten Ben11kulu Tenanh 1709 
107 Kota Ben£kulu 1710 
108 Provins! Jambl 0013 
109 Kabupnten Kerlncl 1301 
110 Kabupnten Mernnatn 1302 
111 Kabupnten Snrolnnaun 1303 
112 Kabupnten Botnnahnrt 1304 
113 Kabupnten Muoro Jnmbl 1303 
114 Kabupnten Tnnjung Jobung Bomt 1300 
113 Kabupnten Tnnjung Jobung Timur 1307 
110 Kabupnten Bungo 1308 
117 Kabupnten Tebo 1309 
118 KotaJambl 1310 
119 Kola Sunpt Penuh 1311 
120 Provins! lampuna 0018 
121 Kabupnten Lrunpun11 Selotnn 1801 
122 Kabupnten Lampun11 Tenph 1802 
123 Kabupnten Lampun11 Utom 1803 
124 Kabupnten Lampun11 Bomt 1804 
123 Kabupnten Tulang Bownna 1803 
120 Kabupnten Tnngamus 1800 
127 Kabupnten Lrunpun11 Timur 1807 
128 Kabupnten Woy kanan 1808 
129 Kabupnten Pesownmn 1809 
130 Kabupnten Prlnpewu 1810 
131 Kabupnten Mesujl 1811 
132 Kabupnten Tulang Bownna Bnrot 1812 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlaynh 

133 Kabupnten Palslr Barot 1813 

134 Kola Bnndar Lampun11 181'1 

13:S Kota Metro 181:S 

130 Provins! Rlau 0014 

137 Kabupnten Kampnr 1401 

138 Kabupnten Indrn&trt Hulu 1402 

139 Kabupnten BengkalJs 1403 

140 Kabupnten Indrn&trt Hlllr 1404 

141 Kabupnten �lalawan 140:S 

142 Kabupnten Rokan Hulu 1400 

143 Kabupnten Rokan Hlllr 1407 

144 Kabupnten Slak 1408 

14:S Kuantan San!IIIII 1409 

140 Kabupnten Kepulauan MeranU 1410 

147 Kola �k.anbruu 1411 

148 Kola Oumal 1412 

149 Provins! Kepulnuan Rlau 0021 

l:SO Kabupnten Blntan 2101 

I :SI Kabupnten Kartmun 2102 

1:52 Kabupnten Natunn 2103 

1:53 Kabupnten Un&&n 2104 

1:54 Kabupnten Kepulauan Anambns 210:S 

I :S:S Kola Bntam 2100 

1:50 Kola Tanjun11 Plnan& 2107 

1:57 Provins! Bnn&kll Belltun& 0019 

1:58 Kabupnten Ban&kll 1901 

1:59 Kabupnten Belltun& 1902 

100 Kabupnten Ban&kll setetan 1903 

IOI Kabupnten Ban&kll Tenph 1904 

102 Kabupnten Ban&kll Barot 190:S 

103 Kabupnten Belltun& Timur 1900 

104 Kola Pan&kal Plnan11 1907 

10:S Provins! Jawa Bnrat 0032 

100 Kabupnten 5o&<>r 3201 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlaynh 
107 Kabupnten Suk.nbuml 3202 
108 Kabupnten Clanjur 3203 
109 Kabupnten Banduna 3204 
170 Kabupnten Onrut 3203 
171 Kabupnten Toslkmalaya 3200 
172 Kabupnten Clamls 3207 
173 Kabupnten Kunlnann 3208 
174 Kabupnten Clrebon 3209 
173 Kabupnten Majnlenak.n 3210 
170 Kabupnten Sumedan& 3211 
177 Kabupnten Indmmayu 3212 
178 Kabupnten Subnna 3213 
179 Kabupnten Purwak.o.rta 3214 
180 Kabupnten Karawnna 3213 
181 Kabupnten Bekasl 3210 
182 Kabupnten Banduna Barnt 3217 
183 Kabupnten Pnnanndnmn 3218 
184 Kola Bofior 3219 
183 Kola Suk.nbuml 3220 
180 Kola Bnnduna 3221 
187 Kola Clrebon 3222 
188 Kola Bek.nsl 3223 
189 Kola Depok 322'1 
190 Kola Clmahl 3223 
191 Kola Taslkmalaya 3220 
192 Kola Taslkmalaya 3227 
193 Provins! Jawa Tenaah 0033 
19"' Kabupnten Cllacop 3301 
193 Kabupnten Banyumos 3302 
190 Kabupnten Purbruinaaa 3303 
197 Kabupnten BanJor Nea""' 3304 
198 Kabupnten Kebumen 3303 
199 Kabupnten Purworejo 3300 
200 Kabupnten Wonosobo 3307 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlaynh 
201 Kabupnten Mngelnn& 3308 
202 Kabupnten Boyo141l 3309 
203 Kabupnten Klaten 3310 
204 Kabupnten Sukohrudjo 3311 
20:! Kabupnten Wonoglrl 3312 
200 Kabupnten Karan& Anynr 3313 
207 Kabupnten srnaen 3311 
208 Kabupnten Oroboann 331:! 
209 Kabupnten Blorn 3310 
210 Kabupnten Rembnna 3317 
211 Kabupnten Pall 3318 
212 Kabupnten Kudus 3319 
213 Kabupnten Jepnra 3320 
211 Kabupnten Oemnk 3321 
21:! Kabupnten Semnrnna 3322 
210 Kabupnten TemnnlQIUn& 3323 
217 Kabupnten Kendnl 3321 
218 Kabupnten Bntnn& 332:! 
219 Kabupnten Peknlonann 3320 
220 Kabupnten Pemnlnna 3327 
221 Kabupnten Tepl 3328 
222 Kabupnten Brebes 3329 
223 Kola Mnaelnn& 3330 
221 Kola Surnknrtn 3331 
22:! Kola Snlattaa 3332 
220 Kola Semnrnn& 3333 
227 Kota Peknlonann 3331 
228 Kola Tegnl 333:! 
229 Provins! Jawa Timur 003:! 
230 Kabupnten Padlnn 3:IOI 
231 Kabupnten Ponoroao 3S02 
232 Kabupnten Tren1111nlek 3S03 
233 Kabupnten Tulunanauna 3:IOi 
231 Kabupnten Blltar 3:IOS 
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23:5 Kabupnten Kedlrt 3:500 

230 Kabupnten Mnlnn& 3:507 

237 Kabupnten LumnJana 3:508 

238 Kabupnten Jember 3:509 

239 Kabupnten Banyuwanal 3:510 

240 Kabupnten Bondowoso 3:511 

241 Kabupnten Sltubondo 3:512 

242 Kabupnten Probolinllll" 3:513 

243 Kabupaten Pasuruan 3:514 

244 Kabupnten Sldollljo 3:51 :5 

24:5 Kabupnten MoJokeno 3:510 

240 Kabupnten Jombnna 3:517 

247 Kabupnten NpnJuk 3:518 

248 Kabupnten Madtun 3:519 

249 Kabupnten Mnaetan 3:520 

2:50 Kabupnten Ngnwt 3:521 

2:51 Kabupnten BoJoneeoro 3:522 

2:52 Kabupnten Tubnn 3:523 

2:53 Kabupnten Lamonann 3:524 

2:54 Kabupnten Oreslk 3:52:5 

2:5:5 Kabupnten Ban&knlan 3:520 

2:50 Kabupnten Sampnna 3:527 

2:57 Kabupnten Pnmeknsrut 3:528 

2:58 Kabupnten Sumenep 3:529 

2:59 Kota Kedir! 3:530 

200 Kota Blitnr 3:531 

201 Kota Mnlnn& 3:532 

202 Kota Probolinllll" 3:533 

203 Kota Pasuruan 3:534 

204 Kota Mojokeno 3:53:5 

20:5 Kota Madiun 3:530 

200 Kota Surabaya 3:537 

207 Kota Batu 3:538 

208 Provins! 0.1. YOi)'llknrta 0034 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlaynh 
269 Kabupnten Kulon Proao 3401 
270 Kabupnten Bantul 3402 
271 Kabupnten Ounun11 Kldul 3403 
272 Kabupnten Steman 3404 
273 Kola YOIIYllknrta 340:1 
274 Provins! OKI Jakarta 0031 
27:1 Kabupnten Adm. Kep. Sertbu 3101 
270 Kola Adm. Jnkana Pusat 3102 
277 Kola Adm. Jnkana Utnm 3103 
278 Kola Adm. Jnkana Barnt 3104 
279 Kola Adm. Jnkana Selatnn 310:I 
280 Kola Adm. Jnkana Timur 3100 
281 Provins! Bnnten 0030 
282 Kabupnten Pnnde&lan& 3001 
283 Kabupnten Lebak 3002 
284 Kabupnten Tnneeran11 3003 
28:1 Kabupnten Sernn11 3004 
280 Kola Tane,,rnn& 300:I 
287 Kola CUe&<>n 3000 

288 Kola Seran& 3007 
289 Kola Tane,,rnn11 Selatan 3008 
290 Provins! Bnh 00:11 
291 Kab.Jembrana :110 I 
292 Kabupnten Tobo.nnn :1102 
293 Kab.Bndun& :1103 
294 Kab.Olanyar :1104 
29!! Kabupnten Klun11kun11 s 10:1 
290 Kab.Bnn&il :1100 
297 Kabupnten Karangnsem !!107 
298 Kab.Bulelen11 :1108 
299 Kola Denpasar :1109 
300 Provins! Nusa Tenllll""' Timur 00:13 
301 Kabupnten Kupan11 :1301 
302 Kabupnten Timor Tenph Selatan :1302 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlaynh 
303 Kabupnten Timor TenaaJ, Utnrn :5303 
304 Kabupnten Belu :5304 
30:S Kabupnten Alor :530:S 
300 Kabupnten !'lores Timur :5300 
307 Kabupnten Slkkn :5307 
308 Kabupnten Ende :5308 
309 Kabupnten Ngndn :5309 
310 Kabupnten Mnn1111nra1 :5310 
311 Kabupnten Sumbn Timur :5311 
312 Kabupnten Sumba Bnrnt :5312 
313 Kabupnten Lembatn :5313 
314 Kabupnten Rote Ndno :5314 
31:S Kabupnten Mnn1111nra1 Barnt :531 :S 
310 Kabupnten Nn&ekeo :5310 
317 Kabupnten Sumba Tengnh :5317 
318 Kabupnten Sumba Bnrnt Onya :5318 
319 Kabupnten Mnn1111nra1 Timur :5319 
320 Kabupnten Sabu Raljun :5320 
321 Kabupnten Mnlnkn :5321 
322 Kota Kupnn11 :5322 
323 Provlnsl Nusa Tenllll""' Barat 00:52 
324 Kab.Lombok Barnt :5201 
32:S Kabupnten Lombok Tengnh :5202 
320 Kab.Lombok Timur :5203 
327 Kab.Sumbawa :5204 
328 Kabupnten Oompu :520:S 
329 Kab.Blmn :5200 
330 Kab.Sumbawa Bnrnt :5207 
331 Kab.Lombok urara :5208 
332 Kota MatQJ"QlD :5209 
333 Kota Blmo :5210 
334 Provlnsl Knlimnntnn Selatnn 0003 

33:S Kabupnten Tnnnh Lout 0301 
330 Kabupnten Kotabaru 0302 
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337 Kabupnten Banjru" 0303 
338 Kabupnten Bartto Kunin OJ04 
339 Kabupnten Tnpln 030:S 
340 Kabupnten Hutu Sunpl Selntan 0300 
341 Kabupnten Hutu Sunga! Tengnh 0307 
342 Kabupnten Hutu Sunga! Utan, 0308 
343 Kabupnten Tnbnlon11 0309 
344 Kabupnten Tnnnh Bumbu 0310 
34:S Kabupnten Bnlrutgnn 0311 
340 Kota Banjrumnsln 0312 
347 Kota Banjarbnru 0313 
348 Provins! Knlimantnn Baral 0001 
349 Kabupnten Sambas 0101 
3!50 Kabupnten Mempnwnh 0102 
3!51 Kabupnten San1111au 0103 
3!52 Kabupnten Ketapnn11 0104 
3!53 Kabupnten Slntan& 010:S 
3:54 Kabupnten Kapuns Hutu 0100 
3:S:S Kabupnten Ben11kayan11 0107 
3!50 Kabupnten Lnndak 0108 
3!57 Kabupnten Sekadau 0109 
3!58 Kabupnten Melawl 0110 
3!59 Kabupnten Kayon11 Utan, 0111 
300 Kabupnten Kubu Rayo 0112 
301 Kota Pontianak 0113 
302 Kota Sln11kawnn11 0114 
303 Provins! Knlimantnn Ten11nh 0002 
304 Kabupnten Kotawarlnatn Baral 0201 
30:S Kabupnten Kotawarlnatn Timur 0202 
300 Kabupnten Kapuas 0203 
307 Kabupnten Bartto Selatnn 0204 
308 Kabupnten Bartto Utara 020:S 
309 Kabupnten Katlng;,n 0200 
370 Kabupnten Seruynn 0207 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlaynh 
371 Kabupnten Sukamara 0208 
372 Kabupnten Lrunnndnu 0209 
373 Kabupnten Ounun11 Mas 0210 
374 Kabupnten Pulan& Plsau 0211 
37!5 Kabupnten Murun11 RJlyn 0212 
370 Kabupnten Barlto Timur 0213 
377 Kola Palan&knroya 0214 
378 Provins! Knllmnntan Timur 0004 
379 Kabupnten Pnser 0401 
380 Kabupnten Kut41 Knrlnne&nro 0402 
381 Kabupnten Bemu 0403 
382 Kabupnten Kut41 Bo.rot 0407 
383 Kabupnten Kut41 nmur 0408 
384 Kabupnten PenaJom Paser Ulam 0409 
38!5 Kabupnten Mohokam Ulu 0411 
380 Kola Bnllkpnpan 0412 
387 Kola Snmortnda 0413 
388 Kola Bonton& 041!5 
389 Provins! Knllmnntan Utam 000!5 

390 Kabupnten Bulunpn 0:501 
391 Kabupnten Mallnnu 0:502 
392 Kabupnten Nunukan 0:503 
393 Kabupnten Tnno Tidun11 0:504 
394 Kola Tarakan 0:50!5 
39!5 Provins! Sulawesi Selatan 0073 
390 Kabupnten Kepulauan Selnynr 7301 
397 Kabupnten Bulukurnbo 7302 
398 Kabupnten Bontnen11 7303 
399 Kabupnten Jeneponto 7304 
400 Kabupnten Takalnr 730!5 
401 Kabupnten Oowo 7300 
402 Kabupnten SlnJnl 7307 
403 Kabupnten Bone 7308 
404 Kabupnten Moros 7309 
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40:S Kabupnten PnneknJene Kepulnunn 7310 
400 Kabupnten Barru 7311 
407 Kabupnten Soppene 7312 
408 Kabupnten Wojo 7313 
409 Kabupnten Sldennne R<lppnne 7314 
410 Kabupnten Plnrnne 731:S 
411 Kabupnten Enreknne 7310 
412 Kabupnten Luwu 7317 
413 Kabupnten Tnno Tomjo 7318 
414 Kabupnten Luwu utam 7322 
41:S Kabupnten Luwu nmur 7324 
410 Kabupnten Tornja Utarn 7320 
417 Kota Makasar 7327 
418 Kola Pare-pnre 7328 
419 Kola Palopo 7329 
420 Provins! Sulawesi Utnro 0071 
421 Kabupnten Bolnnne Moneondow 7101 
422 Kabupnten Mlnahaso 7102 
423 Kabupnten Kepulnunn Snn!llhe 7103 
424 Kabupnten Tnlnud 7104 
42:S Kabupnten Mlnahaso setatan 710:S 
420 Kabupnten Mlnnhasa Utnro 7100 
427 Kabupnten Mlnnhaso Ten1111nra 7107 
428 Kabupnten Bolnnne Moneodow Utnro 7108 
429 Kabupnten Kep.Slou TaeuJnndnne Blaro 7109 
430 Kabupnten Bolnnne Moneodow nmur 7110 
431 Kabupnten Bolnnne Moneondow Selotan 7111 
432 Kola Mnnado 7112 
433 Kola Bltung 7113 
434 Kota Tomohon 7114 
43:S Kola Kotamuboeu 711:S 
430 Provins! Sulawesi Tenepra 0074 
437 Kabupnten Kolakn 7401 
438 Kabupnten Konowe 7402 
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No Nama Insta..nst Kode Wtlayah 
439 Kabupnten Muno 7403 

440 Kabupnten Buton 7404 
441 Kabupnten Konowe Selotnn 7403 

442 Kabupnten Bombono 7400 
443 Kabupnten Wakatobl 7407 

444 Kabupnten Kolakn Utoro 7408 

443 Kabupnten Konowe Ulara 7409 
440 Kabupnten Buton Utoro 7410 

447 Kabupnten Kolakn Timur 7411 

448 Kabupnten Konowe Kepulouon 7412 
449 Kabupnten Muno Borot 7413 

430 Kabupnten Buton Tengah 7414 
431 Kabupnten Buton Selotnn 7413 

432 Kola Kendart 7410 

433 Kola Bou-Bou 7417 
434 Provins! Sulawesi Tonga!, 0072 

433 Kabupnten Bnn111a1 7201 

430 Kabupnten Poeo 7202 
437 Kabupnten Oonpo 7203 

438 Kabupnten Toll· Toll 7204 
439 Kabupnten Buol 7203 
400 Kabupnten Morownll 7200 

401 Kabupnten Bnn111a1 Kepulouon 7207 
402 Kabupnten Parlet Moutons 7208 

403 Kabupnten Tojo Una-Uno 7209 

404 Kabupnten Slel 7210 
403 Kabupnten Bnn111a1 Lout 7211 

400 Kabupnten Marownll Utru-o 7212 

407 Kola Palu 7213 
408 Provins! Sulawesi Borot 0070 

409 Kabupnten Mamuju Utaro 7001 
470 Kabupnten Mamuju 7002 

471 Kabupnten Mamoll<I 7003 

472 Kabupnten Polewnll Mondar 7004 
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473 Kabupnten Mnjene 700:1 
474 Kabupnten Mnmuju Tenenh 7000 
47:1 Provlnsl Oorontalo 007:1 
470 Kabupnten Oorontnlo 7301 
477 Kabupnten Bonlemo 7302 
478 Kabupnten Bone Bolnn&<> 7303 
479 Kabupnten Pohuwato 7304 
480 Kabupnten Oorontnlo Utam 7:IO:I 
481 Kota Oorontalo 7300 
482 Provins! Mnluku 0081 
483 Kabupnten Maluku Tenenh 8101 
484 Kabupnten Maluku Tengnrn 8102 
48:1 Kabupnten Maluku Tengnrn Barnt 8103 
480 Kabupnten Buru 8104 
487 Kabupnten Sernm Bnlltnn Timur 810:I 
488 Kabupnten Sernm Bnlltnn Bnrnt 8100 
489 Kabupnten Kepulaunn Aru 8107 
490 Kabupnten Maluku Barnt Dnyn 8108 
'191 Kabupnten Buru Selotnn 8109 
'192 KotaAmbon 8110 
493 Kola Tuai 8111 
49-1 Provins! Mnluku Utara 0082 
49:I Kabupnten Hnlmnhera Barnt 8201 
'190 Kabupnten Hnlmnhera Tenenh 8202 
497 Kabupnten Hnlmnhera Utarn 8203 
'198 Kabupnten Hnlmnhera Sel4tan 8204 
499 Kabupnten Kepulaunn Sula 820:1 
:IOO Kabupnten Hnlmnhera Timur 8200 
:IOI Kabupnten Pulou Morotnl 8207 
:I02 Kabupnten Pulou Tallabu 8208 
303 Kota Temate 8209 
304 Kola Tidore Kepulaunn 8210 
:IO:I Provins! Papua 0091 
:IOO Kabupnten Mernuke 9101 
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:507 Kabupnten JnynwtJnyn 9102 
:508 Kabupnten Jnynpuro 9103 
:509 Kabupnten Nnblre 9104 
:110 Kabupnten Kepulauan Ynpen 910:I 
:111 Kabupnten Bink Nunuor 9100 
:112 Kabupnten Puncak Jnyn 9107 
:113 Kabupnten Pnnlal 9108 
:114 Kabupnten Mlmlka 9109 
:II :I Kabupnten Sannl 9110 
:110 Kabupnten Keerom 9111 
:117 Kabupnten Pqiununenn Blntnne 9112 
:118 Kabupnten Ynhukimo 9113 
:119 Kabupnten Tollk.nrn 9114 
:120 Kabupnten Wnropen 911:I 
:121 Kabupnten Boven Oleoel 9110 
:122 Kabupnten Mnppl 9117 
:123 Kabupnten Asmnt 9118 
:124 Kabupnten Suplort 9119 
:12:1 Kabupnten Mnmbemmo Roya 9120 
:120 Kabupnten Mnmbemmo Tenenh 9121 
:127 Kabupnten Ynllmo 9122 
:128 Kabupnten Lonny Jayn 9123 
:129 Kabupnten Ndup 912'1 
:l30 Kabupnten Puncak 912:I 
:131 Kabupnten Ooetyal 9120 
:132 Kabupnten lntnn Jayn 9127 
:133 Kabupnten Oelyal 9128 
:134 Provlnsl Popun Bnrot 0092 
:13:1 Kabupnten Sorone 9201 
:130 Kabupnten Mnnokwnrt 9202 
:137 Kabupnten F"nkfak 9203 
:138 Kabupnten Sorone Selatan 9204 
:139 Kabupnten Rajn Ampat 920:I 
:140 Kabupnten Teluk Blntunl 9200 
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:141 Kabupnten Teluk Wondnmn 9207 

:142 Kabupnten Kalmnno 9208 
:143 Kabuopten Tnmbrnuw 9209 
:141 Kabupnten Moybrat 9210 

:14:! Kabupnten Mnnokwnrt Seloton 9211 

:140 Kabupnten Pegununenn Arfak 9212 
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B. TEKNIS PENOOLAHAN MONOORJ\FI HUKUM 

stander Motadnta MonotvaR Hukum: 

METAOATA DOKUMEN HUKUM 

Tipe Dokumen Mon<>&mfl 

Judul Mon<>&mfl 

T.E.U. Oran&fBadan Mon<>&mfl 

Nomor PanJl&II Mon<>&mfl 

Cotakan/Edlsl Mon<>&mfl 

Tompat Torbit Mon<>&mfl 

Penorblt Mon<>&mfl 

Tahun Torbit Mon<>&mfl 

Oeskrlpsl Flsik Mon<>&mfl 

Subjok Mon<>&mfl 

ISBN Mon<>&mfl 

Bahasa Mon<>&mfl 

Bidan& Hukum Mon<>&mfl 

Nomor lnduk Buku Mon<>&mfl 

Lokasl Mon<>&mfl 

Lamplran Mon<>&mfl 
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Contoh �ni!slnn Metadota : 

Lembnr KerJo MonOiffill Hukum 

Tipe Dokumen Monopfi 

Judul Otonoml penyeleneaamnn pemertntahan daernh 

T.E.U. Ornn&fBodan Bratakusumah, Deddy Suprtadl 

Nomor PanJl&II 342.2:S BRA o 

Cetokan/Edlsl Cet 2. 

Tempo! Terblt Jakarta. 

�nerblt Orrunedla Pustaka Utama 

Tahun Terblt 2002 

Oeskrlpsl Flslk xvi, 404 him.; 21 cm 

Subjek OTONOMI OAERAH 

ISBN/ISSN 

Bahoso 

Bldnna Hukum 

Nomor lnduk Buku 

Lokosl 

Lamplrnn 

lndoneslo 

Hukum Tota Neaara 

2487 

BPHN 

Fulltext buku (untuk terbltan tertentu] 

Teknls �ni!slon Metadata Monopn Hukum : 
, Judul 

Merupokon Judul dart dokumen yana aknn dlolah. 
unsur yana dlcatot odalah Judul aebenamyo, Judul aeJaJar, anak 
Judul , dan pernyataan kepenpranpn. 
Judul dlcatat samo persls dengan data yana tertern dahm 
halaman Judul, menaaunaknn kaedah penullsnn kallmot bnhaso 
Indonesia yang benar. 
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Carn mencatatnya: 

l Judul oebennmya • Judul oejojar : Anok Judul 

Contoh: 

Hulcum lntemaslonal • International low : Japornn penelltlnn 

I Hukum perdnpnenn lntemaslonal 

, T.E.U. OrnneJBadnn 
Tajuk entrl utama adalnh kata pertama ynne dlcantumknn 

dalam kataloa utama, dtsebut tajuk (heading! suatu dokumen. Tajuk 
dleunaknn oeb<lflnl tltlk telusur (accas poin4 utnma untuk mencarl 
dokumen ynne telah dlolah. Pada prlnslpnya yane berperan oebaeal 
tajuk entrl utama adnlah penearnne (ornne dnn/atau bedan 
korpornslJ ynne benaneeun& Jawab atas Isl (lntelektua!J suatu karyo 
(dokumenJ. Nnmun. dnlam keodann tenentu tajuk entrl utama blso 
Jueo lnnpune ke Judul karya apablla: 

nnma penearnn& dokumen tldnk dlketnhul; 
suotu dokumen dltulls oleh leblh dart 3 (tlflal ornn& penenning; 
suotu dokumen atau kumpulnn karyo dlproduksl dlbawah 
plmplnnn seoran11 editor. 
Personlnn dalnm menentuknn 1'1juk entrl muncul karena 

penclptaan dokumen meUbotkan banyak oran&, sepertlpenenrnn&, 
editor, pen&hlmpun, penterjemah dan kodane kaJn anonlm. 

Pedoman untuk menentuknn 1'1juk entrl adalnh MCR2 yan& 
secarn prls besar dlsnrlkan seb<lflal berlkut : 

No Penprane T.E. Utarno T.E. Tnmbahan 
I Penprnn& tun&&al Penprnne Judul 
2 Penprnn& Oando: 

a. 2 Ontn& Penprnn& I Jdl a. Penearnn& 2 
b. 3 oran11 Penprnn& I Jdl C.Penprane 2,3 
o. < 3 oran11 Judul karyo Penenrang I 

3 Karyo Editor 
o. Penearan11 tldnk Judul karyo Editor 

dlnyotaknn 
b. Penearan11 > 3 Penprnn& I Editor 
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ornna 
e. Penanrnng < 3 Judul karyn Editor 

ornna 

4 Karyn Anonlm Judul karyn ... 
s Karyo Penahlmpun Judul karyn Penahlmpun 

6 Karyn Hlmpunnn 
Resml 

a. Hlmpunnn Dnerah Hukum Ill Jdl IIIPen&hlmpun 
UU.PP,dsb Judul aerapm 

b. Hlmpunan Oaerah Hukum. Jdl. Ill Penahlmpun 
keputusan Kepnlo Preslden (mesa 
Negara Jobatnn: nrunn) 

Ill Judul sernaom 

c, Hlmpunan Dnerah hukum Ill Jdl. Ill Penglllmpun 
Keputusnn Menter! Jdl aerapm 

d. Hlmpunnn Oaerah hukum Jdl. Ill Penahlmpun 
pernturnn doerah. Kep<>ln daerah Ill 

Jdl aerapm 

e. Htmpunan Oaerah hukum Jdl. Ill Penahlmpun 
keputusan kepnla Bndnn Perndll1111 
daerah Bnd1111 Negnra Ill 

Jud ul aerapm 

r. Hlmpunnn Jdl. Ill Penahlmpun 
yur1sprudensl 

i· Hlmpunnn 
Keputuson bodan 
neaara 
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Cara mencatat tajuk entrl: 
1.1 Mencatot Tajuk Namn Orana 
�ncataton nama omna dalam tajuk. dklnsnrk.an podn kata utama 
dart suaru nama. Kata utnmn adalah k.ata pertnmo dnlam tajuk 
peroran11nn, dlplsah den&M komn (,) dart ba!llnn nama lnlnnya. 
Dnlnm praktek earn pencotaton nnma dlaolonakon menurut nnmn 
lndonesln, nama Mnlnysln/Slnppura dan nnmn Barnt. 
a, Na.ma Indonesia 

Suku k.atn terakhlr yona buk.an sln&k.atnn dlnn1111np k.atn utnma. 
Pencatatannya dltempotkon di depon dlplsnh dengan tande 
komn (,) dengan unsur k.ata lnlnnya. 
Contoh: 

Namn Tujuk 
s·upomo Supomo 
Adorn Mnllk Mnllk, Adam 
Roden Mas Purbacarak.a Purbocarak.a, Roden Mas 

Abdurrajnk Dnen11 Patunru Pntunru, Abdurrajnk Doena 
Ahmad eelar Datuk Batunh Batunh, Ahmad eelar Dntuk 
AkhmndM.S. AkhmadM.S. 
Rukhmnwntl·Hortono Rukhmawatl·Ha.nono 
I Made Sondl Sondl. I made 

Bunanmn Saralllh Saralllh.Bunanmn 

Awai nnma sepertl Sri, Abu, Nata, Tri. wnlnupun dltulis secnra 
terplsah dlanaanp sebaflnl k.ata tun1111al. Nama yong memunt 
knta bin. blnU, lbnl dlanaanp sebaflnl kata tun1111nl, sepertl 
contoh dl bawnh lnl: 
Contoh: 

Nam a Tnjuk 
Sri Mamujl Sri MnmuJI 
Abu Bak.ar Abu Bak.ar 

Tri Wnluyo Tri Waluyo 
Abdullah bin Nuh Abdullah bin Nuh 

Alsyah blnll Mahmud Alsyah blnU Mahmud 
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P,.ncatatan taJulc enlri (utama/tambahan) harus mengikuli Ejaan 
baha.sa Indonesia yang telah d1perbaharu� dan .semua gelar 
akademi.s (Prof. Dr, SH. d/LJ dihilangkan. 

b. Nama Malaysla/Sln&npum 
Olea.tat lani"une keeuall nama terakhlr n111110 keluor&n (kato 
utarnaJ. 

e, Na.ma Cina 

Kata utama (namo keluargal ada dl depan sehln&&n lldak perlu 
pemballkan nama. cukup hanya denean menambahkan tanda 
komo (,) sesudah nama keluarea. 
Contoh: 
Nnma TaJuk 
Tan Kim Hon& Tan, Kim Hona 
Kwtk Klan Oe Kwtk, KIM Oe 

Te-Tsu ChM& Chane, Te·Tsu 
Patricia um Pu! Hien Um Pu! Hien, Patricia 
Um Yauwl)ln Um, Yauw l)ln 
oei '!)on& Bo 0e1, l)one Bo 

d. Nnma Eropa 
Kola utoma [nama keluar&n) ada dl belaknn& sehln&&n 
pembnllkan nama hnrus dllnkuknn. 
Nnmn �lnndn yane nama keluare" dldahulu1 kata sandan& uan. 
van der, van den. kata utoma terletak pada ba&tan sesudah 
awalan. Tetapl opnbUo nama keluarea dl dahulul kata sandana 
Ver, maka kato utoma dlmulol darl kata sandan& tersebut. 
Contoh: 

Na.ma TaJuk 
Jan Pieter Roblde van An. Jan Pieter Roblde van der 
derAa 

Jan van Wayenbur& Wayenbur&, Jan van 
Albert van Drluche Drtesche, Albert van 
Katti de Winter Winter, Katti de 
Daisy Ver Doren Ver Doren, Daisy 
Frank van den WIJnenert. Frank van den 
wynaaen 
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! Van Vollenhoven I Vollenhoven, van 

Nnmn ,/•rmnn yane nama kelulllJla didnhului lenta anndane Am, 

Vom, Zurn, Zur, lenta utamo dlmulal dart lento sandnne tersebut. 
Tetopi apoblla nama kellllllJIB dl dahulul lenta depo.n uon dan 

uon der mnka kota utama terletak setelnh kato depan tenebut. 
Contoh: 

Nam a Tajuk 
Aueust Am Thym Am Thym, Aueust 
Erich Von Ende Von Ende, Erich 
Josef Poul Zum Busch Zurn Busch, Josef Paul 
Otto Zur Unde Zur Llnde, Otto 

Johann Wolfean& von Ooethe, Johann Wolfean& von 
Ooethe 
Peter von der Muhl Muhl, Peter von der 

Namn in&&rls YBni namn kellllllJlanya dldahului kata anndan& : 
At D', De, De la, Du, Le, Van, Von, k.ota utnmn dimulai dart k.o.to 
snndane tersebut, 
Contoh: 

Na.ma Tajuk 
Ollbert Abbott A Beckett A Beckett, Ollbert Abbott 

Kni&hlley D' Anven D' Anven, Kni&hlley 
Aueustus De Morean De Morean, Aueustus 
Walter De In Mare De In Mare, Walter 
Wernher Von Braun Von Braun, Wernher 

Martin Van Buren Van Buren, Martin 

Namn itolla yane namn keluareanya dldahului kata snndane; J\, 

D', Da, De, del Della. DI, L� Lo kota utama dlmulal podo lento 
snndane tersebut, Apobiln nama kellllllJla dl dahulul kato 

depan, d:de', degU maka kata utama pada nruna ke:luarp. 
Contoh: 

Nam a TaJuk 
Oiovnnni A Prato A Prato, Olovannl 

Nicola D' Arlenm D' Arlenzo. Nicola 



2019, No.692 
-63- 

www.peraturan.go.id

Lorenzo de' Medlcl Medk:I, Lorenzo de' 

Pietro Martire d' An&hlera Anehlem, Pietro Mnrtlre d' 
Antonio deeh Alberti Alberti, Antonio deell 
Lorenzo Oa Ponte Oa Ponte, Lorenzo 

Niccolo Lo Silvio Lo Silvio, Niccolo 
lsodon, Del Luneo Del Luneo, tsodoro 
Pietro Marlo De Amlcls De Amlcts, Pietro Marlo 

1.2. Mencatot Tojuk Namn Bodnn Korporosl 
Pencatotan nnma badan korpornsl dalam tajuk : 

Apnblla nnmo badan korporasl berupn nnma badan 
lntemoUonlll, bank, lemboen penehUnn, perlcumpulnn, 
pertemuan Umtnh, perusahaan, ynya.san, dlcatat langsung pnda 
nama maslna·maslna, 
Contoh: 

Nama Tajuk 
lntemallonlll Labour lntemallonlll Labour 

011anlsntlon OrennlsnUon 
Bonk Indonesia Bonk lndoneslo 
Seminar Hukum Nasional ke I Seminar Hukum Nasional ke I 
Unl\.-enltas Indonesia Unl\.-ersltas Indonesia 

lkntnn Pustalcnwan Indonesia lkntnn Pustaknwnn lndonesla 

An11knsn Pum II (PT) Aneknsn Pura 11 (PT) 

Lembagn llmu Pengetnhuan Lemboea llmu Pengetahunn 
Indonesia Indonesia 

Apnblla nnmo badan korporasl berupn nnmn lemboen neeara 
(Leetslatlf, Eksekutlf dan Yudlkotlf) dicatat dengan 
menempntkan nama neenm di depnn lemboea negnm yane 
bersnnekutan. 
Contoh: 

Nam a Tajuk 
Kementertan Keuanaan Indonesia. Kementer1an 

Keunnenn 
Mnhknmah Allun& Indonesia. Mahkamah Aeune 
KeJaksnnn Aeune Indonesia. Kejaksnnn Aeunll 
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Perwakllrul I tndcnesta. 
Rakyat 

Apobll:, namn badan korporasl Udale dlkenal (Udale Jelns) tnnpo 
menyebut namn badan lnduknyn, makn tnjuk dlcntnt denpn 
menempatkan nRma badan lnduknya di depo.n. 
Contoh: 

Nama Tojuk 
Fnkultns Hukum Unlversltas Indonesia. Fakultns 

Hukum 
Biro Hukum Indonesia. Kementer1o.n 

Keunngnn. Biro Hukum 

Bnglnn Hukum Mnlnng (KnbupatenJ. Bnglan 
Hukum 

Biro Hukum Jnwn Bnrnt (Provtn s Q. Biro 
Hukum 

, Nomor Ponggll 
Untuk menetnpknn nomor kelas k.otaloa, deskrlpsl subjekynng 

dlperoleh melalul nnallsls subjek hnrus dlterjemnhknn ke dalnm 
Klaslflknsl UDC. Untuk memudnhknn penagunnnn klaslfllUlsl UDC 

dnlnm praktek, di bnwah lnl dluralkan secarn rlngkns kell"nnnn, 
ausunnn fstrukturj dnn clrl·clrl dart Klnslflk.osl UDC. 

Onlam pen11orgnnlsaslan dokumen dan lnformasl di 
perpustaknnn, Klaslflk.osl UDC dlll"nnkan untuk menetapkan nomor 
kelns k.otaloa- Nomor kelRS lnl Ju&n dltempelknn di punagun& 
dokumen sebn&nl daser penytmpnnnn dokumen di dnlam rak koleksl, 
sekallll"• berfungsl sebn&nl nlamnt untuk memudnhknn penemunn 
kembllll dokwnen pRdn snot dlbutuhknn. 

UDC terdlrt dart 2 (duaJ buah buku, ynltu: 
I. Bnpn Utama; dan 
2. lndeks Relntlf. 

Bagan utnma merupllk.on dnfinr dart semun toplk bahasnn 

fsubJekJ llmu penee1nhunn Y""& dlkelompokk.on secnro deslmal. 
Kelompok pertama dlboil kedatam 10 fsepuluhJ kelas utama. 
Selnnjutnyn seuap kelas utama dlperlncl lngl ke dnlnm IO fsepuluhJ 
sub kelas. Kemudlan kesepuluh sub kelns tersebut di bngl lagl ke 
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dalam 10 (sepuluh) kelompok sub-sub ketas, Oemlklan seterusnyo 
dlkemboni)<nn seJnlon denenn perkembonpn llmu peneetohunn don 
toplk bohnsonnyn. 

Tabel angka utama dllen1kapl denenn tabel nneko pembnntu 
dalrun tabel tersendlrt don almbol·slmbolnya, ynne berfun1151 untuk 
membntasl ntau mempeneeas notasl tnbel nneka utama. Aneka 
pembontu terdltt dnrt on11ka pembontu umum clan nneka pembnntu 
khusus. Angka pembontu umum berloku untuk semua notasl tabel 
oneko utrunn. sedani)<nn on11ka pembontu khusus honyn berlaku 
untuk notast tertentu. 

lndeks relnUf bertsl dnftnr lsUID.h ynne ada dnlrun b4ean utama 
ynne dlsusun secara abjad (nlfnbells) berllrut nneko (notasl) bneon 
utruna di belnknnenyn. 
a, Clrl·clrl Baenn Utoma UDC. 

mengelompokkan semuo Jenls dokumen dnrt semun llmu 
pengetahuon manusln dnlam suntu susunnn ynne 
slstemolls clan hlrarkl.s denenn menlillW'akan notnsl: 

membae, semuo tlmu peneetahuan manusla seeara deslmal 
sesual dengan perkembangan Umu pengetahuan; 
subjek·subjek llmu peneetabuan (dlslplin llmu) 
dlkelompokknn dart yon& umum ke ynne khusus, denpn 
menempatknn kelas suntu subjek ell bnwah dlslplln Umu 
lnduknya.: 
untuk menunjukknn fnset, klaslflkosl UDC mengunakan 2 
(dun) earn, yaltu: 
a. membae, mnesune saru notnsl kelos denean notnsl 

pokok;don 
b. mengunakan notasl trunbohnn dengan lrunbon& 

(slmbol) khusus sebneal lndlkator faset. 

tujunn klastflkasl UDC ada.lah untuk menslstemallsasl 
penylmponan buku ntou bohon pustaka don member! 
kesempatnn ynne cukup lullS untuk membentuk notasl 
boru yon& speslflk dengan mempergunakar; berbn11D1 tanda 
atau slmbol clan notasl bontu. 
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b. Pembagtan Pert= UDC 

Notosl Art I 

0 Um um 
I F11snfnt, Pslkologt. 
2 A&n m a, 

3 llmu·llmu SOslnl : SOslologt, PollUk, Ekonoml. 
Hukum. 

'I ---------- 
:I llmu Pnstl / Alam 

0 llmu·llmu Terpnkal: Kedokteran, Teknologt, 
Pertnnlnn. 

7 Kesenlan dnn Olah Rngn 
8 Bahasa. dan Kesusasteraan 

9 Oeorafl, BloamJI dnn �jMo.h 

c, Pembagtan Onlrun tlmu-tlmu SOslal. 
Notnsl Artl 

3 llmu-llmu SOslru 
3'1 Hukum 
3'13 Hukum Pldann 
3'12.9 Hukum Admlnlstrul Negnrn 
3'13.913 PenJnhnt : berbognl·ba&nJ Upe 

d. Notosl Tnmbnhan dnn Slmbol 
- - 

A rt I Slmbol Ucapan 

PenJumlnhan Notasl Udnk • Plus 
berurut 

Penjumlnhan Notasl I Sampal dengan 
Berurut 
Penytnekotan Apostrop 
Hubun&an (Umum) : TIUk duo 

Hubungan (Uruton sudnh .. Tillk empat 
tetop) 
Bohnso • Samo dengan 
Bentuk (O ••• ) Kurune nol 
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Tempat (1/9) Kurun& angka 
Ras/ B4ngso ( .... ) Kurung snrna 

denaan 
Wnktu . . Tnnda kutlp . .. 
Abjad A/Z A s/d Z 
Titlk Pnndan& .. 00 TIUk nol-nol 
Oknum ·0:1 Strep no! limn 

Anglea Pembnntu Khusus ·0/·9 Strep nol dst 
.o ... UUk nol 

Slmbol + (plus) dlgunnkan untuk menggnbun& notasl yan& 
tldnk berurut. Ml.so.Inyo, 32+34 ndnlnh 11obunpn notnsl 
kelns dart Polltlk 32 dan Hukum 34 )'llllll dlbahas secara 

terptsah dalam satu dokumen. 
Slmbol / (&arts mlrln&) dlgunnkan untuk menjumlahkan 
notnsl berurut. Mlsalnyn, 32/34 adnlnh notasl sln&katnn 
dart 32+33+34 yaltu Polltlk 32 ekonoml 33 dnn hukum 34 
yan11 dlbahns secara terplsah dalam suatu dokurnen. 
Slmbol ' (opostrop) dlgunakan untuk penyln&kntan. 
Mlsalnyo 343.34:1'817 adnlnh aln&katan &"bunpn dart 
343.34:I dan 343.817 yaltu Oelnndnnpn sebngal kejahatnn 
343.34:1 dan penjara untuk para itelandanpn 343.817 
Slmbol (tlUk dua) d'i"nnkan untuk menunjukknn 
ndnnya hubun11an, 
Mlsalnyo. 34:33 ndnlah notasl dart hukum ekonoml. 
Hukum 34 dlbnhns dalam hubunpnnyo (bertnternksl) 

den&an ekonoml 33. 
Slmbol :: (tltlk empat] dlgunakan untuk menun)Ukknn 
ndnnyo hubun11nn urutan tetap, 
Mlsalnyo 061.2(100)::34 ndalah Organlso.sl lntemaslonnl 
dolarn bldrul& hukum. 34::001.2(1001 ndalnh Hubunpn 
antnra hukurn dengan ora11nslnsl lntemnslonal. 
Slmbol • (soma dengan) d'i"nnkan untuk menunjukknn 
bahnso dokumen. 
MJsnlnyo, 341 •30 nnJnyo Hulcum lntemnslonnl 341 dltulls 
dalam bnhnso Jerman •30 
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Slmbol (O ) (kuruna nol) dleuna)cnn untuk menunjukknn 
bentuk. 

Mlslllnya, 340{03) odlllah hukum 340 dalam bentuk ktunus 
(03) 

Slmbol ( 1 /9) (kuruna nnakn) dlflWlllknn untuk 
menunjukknn tempar, 
Mlslllnya, 344(910) odalah hukum mlllter 344 Indonesia 
(910) 
Slmbol (• ... ) (kuruna srun11 denaan) dlaunaknn untuk 
menunjukknn bangsa. 
MJslllnya 930(•99 I) odlllah sej4rah 930 brutgsa lndonesla 
(•991) 
Slmbol • ... ." [tanda kutlp) dlaunnkn.n untuk menunjukknn 
fo.sel waktu. 

Mlslllnya 33•1s• adlllah ekonoml 33 abod 19 ... ·1s• 

Slmbol A/Z {abjad) dlaunakM untuk nama atau alnfikatnn 
nama penulls. 
Mtsalnya. I {Plato) adalah F1lsafut I Plato dJtulls {Plato). 
Slmbol .00 (tlllk nol·nolJ dlfiUnokan untuk menunjukknn 
sudut pandnna. 
Mlslllnya 3'l 7.00 I. I Sru:Jan11 hukum perdnto sudut 

pandana peraonalla. 
Slmbol .OS dalam notasl 34 odlllah notosl khusus dalam 
penaeruan perbondlnfiM. 
Slmbol lnl berWcu khusus untuk nngkn yana dJmulal 
denaan 34, mlsrunya ; 
• 341.03 ndalah perbrutdlnaan hukum lntemaslonnl; 
• 342.03 ndalah perbrutdlnpn hukum tatn nepra; 

e. lndeks ReloUf UDC 

lndeks lnl merupllknn kund untuk membukn seluruh 
bogan UDC. Oalrun lndeks retauf lstllah·lstllah terdn.ftar secam 

nlpabetls (susunnn bembjod) yang menunjuk podo notn.sl dan 
slnonlmnyo dalnm hogan utama, 



2019, No.692 
-69- 

www.peraturan.go.id

Contoh: 
lsUlah Notoal 
Oemokroal 321.7; 342.34 
Hukum 34 

Admlnlstn>Uf 342.9 

6"dnn.t.embop 34.07 

lntenastona.1 341 

Lln&kuneon 349.0 

�Jobot 34.08 

�rbondinpn 34.0:I 

Pldano 343 
Prlvot. �rdnto 347 

Tota Neeoro 342 
Hukumolom 340.12 

Hukum ekonoml 330.11 

Indonesia 919.1; 991; (910} 

r. Coro Menetopkon Nomor Kelas 
Pndo soat menetapknn aubjek horus dilnpt bahwo : 
I. yone dlmoksud denpn menterjemohkan odnlnh 

menyesuolknn lslllnh yonll ndn dalam deskr1psl subjek 
denenn notosl yon& ada di dalam UDC; 

2. yane berperan aebopi subjek ndnlah fenemena: 
3. npnblln fenomena Udok ndn ynne berpemn seboeaJ subJek 

ndnlah dlslplln llmu; 
4. opobllo renomenn terdlrt dart beberapa roset mnka ynne 

berperan sebopl subJek ndalnh fnset personnUU, roset lain 

seboenJ pelengkap. 
Cam menerjemnhkan deskr1psl aubjek ke datam kloslllkasl 

UDC dilnkukan denpn menelusurt lsUlah penentu nomor kelas 
dnlam lndeka relauf. Oalnm hal lnl dopnt terjndl 3 (U&n) 
kemun&klnnn: 
o. lslllah yone dltemukan dUkull notasl tun&&al; 
b. lsUlah yon& dttemukan dllkutl notnsl enndo; otnu 
e. lsUlah tldak dltemuknn dalarn lndeks ttlnllf. 
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Apoblln lslllah ynna dlcart ketemu den&"" notasl tunapl. 
aunnJcanloh notosl ltu sebn&nJ nomor kelos clan cotat dolam 
Lembor Kerjo. 

Apoblln lslllnh yona dteart ketemu den&"" notasl anndo, 
posllknnlah ke boll"" utama UDC, notasl mane ynna pollna 
sesual dengan konteks dokumennya. Sesudoh pasll. 
aunnknnloh sebapl nomor kelas don catot dalam Lembar Kerjo. 

Apnbllo lsUloh yang dltelusurt tldok ketemu, mako cartloh 
padanan kntn atau slnonlm dart lstllnh ltu, kemudlon cart 
kemball dalam lndeks relaur, sepertl keJndlon di ntos. 
Contoh I: Oeskrtpsl subjek: 

I Ilmu Huln1m/Hukum Pldnon I 
pertama, cart (telusurt) Hukpm Pldnnn (fenomena) dalam 
lndeks relotif ketemu notasl tunmru 343. 
kedua, cart Knmus dalom lndeks relntlf, ketemu notnsl 
tun1111nl (03). 
kellgn. aobunelnh kedua notast tersebut menJndl 343(03), 
aunnknn sebn&nJ nomor kelos dengon mencatn1nya dnlom 
lembar kerjn. 

Contoh 2: Oeskrtpsl subJek: 

I nmu Ekonorot I �rbn.nknn I Knmu, 

pertama, telusurt lsUloh l'lerbgnknn (fenomeno) dalnm 
lndeks relour. Ketemu notasl &nndn 330.71 don 3'17.734. 
Setelnh dlpertkso dnlnm bo&nn UDC notasl yana po.llna 
sesual adalah 330. 7 I . 
kedua, telusurt lstllnh Knmu, (bentuk) dnlnm lndeks relollf, 
ketemu lstlloh knmus dengon notasl tunapl (03). 

kellgn. gnbun&lnh kedun notosl tersebut menJndl 
330. 71 (03). aunnknn sebaaal nomor kelos denann 
mencotn1nyn dnlam Lembor Kerjn. 
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Contoh 3: Deskrtpal subjek: 

j nmu H'-•kum I Hukt•m Pfrdntn i Jodone!ltn I stfnmh 

pertama, earl lstilah Hukum Penjata({oser personality) 
dalnm lndeks relotlf, ketemu notasl tun11&al 347. 

kedua, cart lstllah lndan�•ln ({aset space! dlllam lndeks 
relnllf, ketemu noltlsl enndn 919.1, 991 dnn (910). Setelah 
dlpertksn dnlnm b<l&nn UDC ynne pnlln& sesunl odlllah 
(910). 

kelli9. telusurt lstilah §t)nmh [bentuk] dalam lndeks 
Relatlf, ketemu notasl i9"da 9 clan (091 I. Setelah dlperlksn 
ke dlllam bni9" UDC ynne pallne sesunl adnlah (0911. 

keempat, 11abun11lah kell&a notosl tersebut menjadl 
347(910)(0911. Ounaknn sebnenJ nomor kelns deniD" 
mencatntnyn dnlnm Lembnr Kerjll. 

, Cetnknn/ Edlsl 
unsur-unsur ynn& dlcatot adolah slngkntnn pemyntaan edlsl 
atau eetakan 

earn 
mencatatn;:.y:.:n::. =_..'. 1:Ed=l: sl:n:t:n:u:C:e:ta:knn ===:.. 

Cantoh 

, Tempat Terblt 
unsur ynne dlcatnt dart lmpresum ndnlah tempat terblt. kalau 
lldnk ada ll'lnaknn )s.l.) slnekntan dart sim, loco: Penerblt, 
katau lldnk adn ll'lnaknn )s.n)sln&kntan dnrt sme nomim,; Tahun 
terbtt, knlau tldnk ada i"nnkan )a.a) aln&kntan dart sine anne 
atau tahun perklrnan (20 .. I 
Cnm mencatntnyn : I Tempat terblt : Penerblt , Tnhun terblL 

Cantoh : I Jakarta : Balal Pustakn, 1998. 

, Penerblt 
dllslknn nama penerblt. 

Cet. 1; 
Ed.I. Cet. 2; 
2""ed. 
New. ed. 
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, Tnhun Terblt 
Tnhun Terblt Monoernll Hukum. 

, Deskrlpsl Flslk 
unsur ynna dlcatnt dart Deskrlpsl Flslk odnlah Jumlah hnlnmnn 
atau Jlhd. lllustrnsl, clan UnlQII buku; 
Cara mencatatnya : 

halaman romawl. halaman anglca arab: IIIWitra.sl; �n881 buku. 

Contoh: 

Ix, JOZ him.: Z I cm. 
3 Jld; Ill� Z I cm. 

, SubJek 
Anallsls subJek odnlah suotu proses penatdenUflkaslnn konsep· 

konsep subJek ynna ada dalam satu dokumen. Pada umumnyo 
dalom seUop dokumen terdapot 3 (Upl konsep aubjek. ynltu: 
IJ konsep dlslplln llmu; 
21 konsep fenomena; clan 
JJ konsep bentuk. 

Konsep dlslplln llmu ynna dimaksud mellpuU semuo dlslplln 
llmu ynna adn. Blllk ltu dlslplln llmu fundamental, mnupun dlslplln 
llmu sub-fundnmentnl don dlslplln llmu turunannyo leblh lnnJuL 
Mlsnlnyo, ilmu·ilmu sosial ndalah dlslpUn llmu fundamental. Sub 
dlslplln fundamentalnyo odnlah politik, ekonom, hukum dan lain-lam. 
Turunon leblh lonJut dart sub dlslpln llmu ekonomi adnlnh akun1ansi 

dan perbankan. 
Konsep fenomena adalah toplk ynna dlbnhos dnlom suotu 

dlslplln llmu termaksud. 

Contoh I: dokumen berjudul : 

l Penganl'1r llmu Hukum Perdal'1 

konsep dlslplln llmunya adnlnh llmu hukum: 
konsep toplk ynna dlbnhas (fenomenoJ odalnh hukum ptrdntA 
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Contoh 2: dokumen berjudul: 

I Mengen.,I hukum perkawtnan 

konsep dislplln llmunya adnbh Umu hulq1m· 
konsep toplk yan& dibahns (fenomennJ adnlnh hukum 
wrkn.w1nnn 

Konsep bentuk dokumen mellpuU: benruk Rslk, bentuk 

penynJlan dnn bentuk lntelektunl dnrt dokumen Y""& dlonnllsls. 
Bentuk flslk dokumen blsa berupn buku, knset, dlsket, compact disk. 
flLIShdisk, dan lain-lam. Bentuk penyojlan dokumen btsa berupo 
lapornn (dlsojlknn dnlrun bentuk laporan], krunus. dlsaJlkan seeara 
nl!"'betls (en.si)dopediaj. Bentuk lntelektunl blsn berupn seJnrnh, atau 
nlsafot (seJarnh hukum, filsafot hukum dan laln-lllin). 

Untuk memudnhkan penentuan subJek dnn nomor kelu, 
urutan konsep subjek dl•lpllo llmu(Cenomenn/bentuk dapat 

dljndlkon neuan ntou rumus untuk melnkuknn annllsls aubjek. 
Apoblla fenomena tendirt dart beberapa faaet, mnkn urutan rumus 
dlkemban&knn menJadl dJ•IPIID Umu /P;M;E:S;T/ Bentuk, P.M.E.S.T 
adnlnh aln&kntan dart faset·fnset :Pl?rsonnliri, Matter, £nergi. Spa«, 
dan Tune. 

Kemudian untuk menJnmln adanyn konslstenal dalam peneJslan 
rumus dl•lplln llmu/[enomenn/bentuk perlu ndnnyn aarana 
ldentlflknsl dnlarn bentuk pertanyaan. 

untuk m<!neJdentlnknsl konsep dlslplln llmu (DI pertanyaannyn 
adnlnh npn dislplln Umu yan& dlbnhas dalam dokumen (buku) 
yang sednng dlannllsls? 
untuk meneJdenURknsl konsep fenomena (F) pertanyoannyo 
adnlnh opo toplk (fenom<!naJ yan& dibahas dnlam dlslplln llmu 
terse but? 
Untuk meneJdenttnkasl konsep benruk (BJ pertanyaannya 
adnlnh apn bentuk dart dokumen Y""& dlanallsls dillhat dart 
bentuk penynjlannyn atau bentuk lntelektunlnya? 
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Contoh: dokumen ynna dlruutlisls 

I Karnus Hukum Pidana 

(F) 

(B) 

• 

• 

npa dlslplln llmu ynna dlbnhas dalrun kamus hukum 
pldana? Jawabonnya adalah Umµ bukt•m: 
npa toplk (fenomena) ynna dlbnhns dalrun llmu hukum 
tenebut? Jowobnnnya odaloh hulqam pldnnn . 
npa bentuk dart dokumen kamus hukum pldano dllihot 
dart bentuk penyaJlnnnya atou bentuk lntelektunlnya? 
Jowobnnnya adalnh knmu, dUlhot dart penyoJlannyo 
yana alpabetls. 

(D) • 

Jlka hasll annllsls subjek di otas dlmosukknn ke dalrun rumus 
hnsllnya oda.lah llmu bi•kum/bukum pldnpn/k.nmu!I. Hasll anallsls 
lnlloh yana dlsebut deskrlpsl subJek, ynna dlgunnkan seb4aru dosnr 
untuk menentukan subJek dan nomor kelns ynna dlcatat dalnm 
ka1atoa. 

Apablla dalam suotu dokumen fenomena ynna dlbnhos leblh 
dart sotu fnset. maka rumus yan& dJ1111nnkan odalnh rumus yrutu 
d1,121Jn Omn te:n.1·r·s·t/brn111k. Denpn penJelasan seba.p.l bertkut. 

PMEST adalnh sln&katan dart faset fenomena ynna dlbnhas 
dalrun sotu dokumen. yrutu Jenls/wuJud (Fasel Pe""'nali14, bnhan 
(Fasel Ma11e,i, slfot 11ernk, dlnamls (Faser Ene,g4, tempat, JIOC>llrafl 
(Fasel Space!, dan waktu (Fasel nmej. Untuk menJrunln konslstensl 
pen!llslan rumus PMEST perlu odanya sarona ldenUflkasl dalnm 
bentuk pertanynnn: 

untuk men!llndenttllkasl Personality (P) pertanynnnnya adalah 
npo ynn& menunJukkan ospek wuJud/Jenls dalam fenomena? 
untuk men!llndenUflkasl Matter (M) pertanynnnnya adalnh apa 
yan& menunJukkan aspek bnhnn dalam fenomena? 
untuk men!llndenUflkasl Ene,gi (E) pertanyaannya adalnh apa 
ynn& menunJukkan ospek slfat &emk (dlnamls) dalnm 
renomena? 

Untuk men!llndenllftkasl Space ($) pertanyaannya odaloh apo 
yan& menunJukkan aspek tempat (&eopfl) dalnm fenomena? 
untuk men!llndenUflkasl nme (11 pertanynnnnya adalah opa 
ynn& menunJukkan aspek wnktu dalam fenomena? 
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Contoh: Ookumen ynna dlanaltsls: 

Tata Cara Mengafulcan Cugatan Perdata di Pulau )awa tahun 

(D) • apa dlslplln llmu ynna dlbohns dalnm dokumen tata 
earn menll"Juknn &Ull"lan perdata di pulau Jawa 
tahun 1902? jawabannya adnlah llmu hukum 

(P) • apa yan& menunjukkan nspek wujud atau Jenls dalam 
toplk bohasan {fenomenaJ llmu hukum tenebut? 

Jnwabo.nnyo adalah nenm mrdn.tn 
{M) • apa ynng menunjukkan aspek bahan dalam toplk 

bahasan (fenomenoJ llmu hukum tenebut? 
Jawabannya adnlah ewmtnn 

{E) • apa yana menunjukknn ospek slfat ll"rak {dlnamlsJ 
dalam toplk bahasan (fenomenaJ llmu hukum 
tenebut?. 
Jawabannya adnlah tntn enm 

(SI • apa ynna menunjukkan aspek tempat (&eosrafi) dalam 
toplk bohasan (fenomenaJ llmu hukum tenebut? 

Jnwabo.nnyo adnlo.h P\11011 ,10\YO 
IT) • apa ynng menunjukknn aspek waktu dnlam toplk 

bahasan (fenomenaJ llmu hukum tenebut? 
Jawabannya adnlah tnhun 1902 

{BJ • apa bentuk dnrt dokumen tata eara menll"Jukan 
auptan perdata di Pulau Jawa tahun 1902 dlllhat dart 
bentuk penyajlannya atau bentuk lntelektunlnya? 
J11w11banny11 adalah Udak ado 

Deskr1psl Subjek • llmu Hitkum / Acnrn &rdn.tn i Ouentnn i'[ntn. 
mm ;Jnwn; 1902/ ·· 

Tajuk Subjek Bldan& Hukum 
Untuk menetapknn subjek katnlo&, deskrtpsl subjek yana 

dlperoleh melalul anallsls subjek dlterjemahkan ke dnlam tajuk 
subjek. Oalam penentuan subjek lnl. pedoman yan& dlgunakan 
adalah tajuk subjek bldllll& hukum y11n11 dlkeluarkan oleh BPHN 
(Badan Pemblnaan Hukum Nasional) untuk JDIHN. Untuk 
memudahknn penagunannnya dalnm prnlctek, di bawah lnl dlurnlknn 
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secorn rtngkas kegunaan, susunnn [struktur] dan clrl·drl dart tajuk 
aubjek tersebut. 

Tajuk subjek bldnne hukum be"i""a untuk menJamln ndanya 
keseraeamnn subJek (lslllah knta atau /ros<1 ynne dteunnkan dnlnm 
kntal<>e perpustaknnn hukum Pusnt dnn Aneeotn JOIHN. 

TaJuk aubjek bldnne hukum merupnkan dnl\nr lslllnh otau fros,, 
dart toplk bohnsan dlslplln Umu hukum dan yane berkalton denenn 
hukum. Olsusun secorn obJod dart A s.d. Z, "II"' mudnh dltelusurt. 
Yan& dklnflar lldak hanya lstllnh subjek (knta atau /rose ran& dnpat 
dlgunaknn aubjek kntaloa) tetapl Juen mendnl\nr lsllbh nonsubjek 
(knta atau frase yane tidnk dapat dlgunaknn seboenl subJek kntaloa). 
Untuk mempermudah penllll'lnnnnnya. penullsan lst114h subjek dan 
nonsubJek dtbedakan. lslllnh subjek ditulis deneon huruf knpltal dan 
lsUlnh nonsubJek dltulis deneon huruf blasn. Kemudlan ell belakon& 
lslllnh nonsubjek selalu adn aeuan lihnt yane menunJuk ke lstllnh 
aubjek (lstllnh ynne dapat dlgunnknn aubjek kntalogl. Mlsalnya 
Adopsl llhat PENOANOKATAN ANAK. 

Keternnenn yane menelkutl setlap entrt (tajuk subJekl, 
merupakan penJelasnn. PenJelasnn blsa berupa cnkupnn pengerttan 
(untuk memperjelas lnformnsl). mlsalnya HUKUM - BIOORAFI, 
HAKIM; PENOACARA. 

Selain ltu ada Jup penJebsan yan& menunjukkan hubungan 
denpn entrt (lstUah) lain, mlsalnyn: 
a) Aborsl llhnt PENOOUOURAN merupnknn petunjuk bahwn yang 

dlpnkal sebo&ni tajuk adnlah PENOOUOURAN (bukan aborsl). 

b) HUKUt.1- PELAYANAN ltbot lt1Pil 
BANTUAN HUKUM KEPAOA ANAK R£MAJA 
BANTUAN HUKUM KEPAOA FAKIR MISKIN 
BANTUAN HUKUM KEPAOA NARAPIOANA 
BANTUAN HUKUM KEPAOA USIA LANJUT 
HUKUM,AHU 
Penjelnsnn Int merupnknn petunjuk apr pen1111Unnnnnya 

dlperllmbnn&kan blln dlDn&PP leblh tepar, 
c) Semua nnma (prtlxldi, perusahaan, doemh admlnlstmtlQ dapnt 

dijodlknn tnjuk aubJ"k wnlaupun tldak terdnnBr dalam tajuk 
subjek. 
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Menentuknn subjek adalah menterjemnhkan (menyesualkan) 
lstllnh yana ada dnlam deskrlpsl aubjek denann lstllnh yana 
dlaunllknn dalam tajuk aubjek. Oalrun penentuan subjek harus 
selalu dllnaat: 
I) yana berperan sebaaaJ subjek odalah fenomena; 
2) npnbUa fenomenn tldok ada mak.o. yana berperan sebaaaJ subjek 

ndnlah dlslplln Umu; 
3) apnbUa fenomena terdlrl dart beberapn foset mak.o. yona 

berperan sebaaaJ aubjek adnlah fasct penumality, fase: lalnnyn 
sebaaaJ pelenakap. 
Menerjemnhkan deakrlpsl aubjek ke dalam tnjuk aubjek 

dllakukan denaan earn menelusurl konsep yana berperan sebaaal 
aubjek dalam dall.ar lstllah tajuk subjek bldana hulcum. Oalam ha! 
lnl dapot terjadl 3 (ti&&) kemun11klnan, ynltu : 
I) lstllnh dltemukan dalrun huruf kapltal: 
2) lstllnh dltemukan dalrun huruf kecll; 
3) lstllnh lldak dltemukan atau belum terdafiar. 

Apnblla lslllah yan& dltelusurl ketemu dan dltulls denaan huruf 

kapltal, maka aunllknnlah lstlloh tersebut seboaal aubjek, l<!n11kapl 
dengan unsur lain yona ada dalam deskrlpsl subjek. Kemudlan catat 
dalam �mbar Kerja. 

Apoblla lstllnh yang dltelusurl ketemu, tetapl dltulls denaan 
huruf blnsa, moka llhntlnh acuan llhat dlbelakananyn yona 
menunjuk slnonlmnyn dalam huruf kapltal. Ounakanloh slnonlm 
tersebut sebaaal subjek, len&kapl denaan unsur lain yana oda dalam 
deskrlpsl aubjek, kemudlan catatlnh dalam �mbar Kerja. 

Apoblla lslllah yana dltelusurl ndak ketemu, maka a>.rllah 
pndanan kata atau slnonlm darl lslllah ltu, kemudlan telusurl 
kemball dnlam tajuk subjek. Oalam ha! In!, kemunaldnan terjadl 3 
(Uaa) kejodlan, ynJtu: 
I) slnonlmnyn ketemu dalam huruf kapltal; 
2) slnonlmnyn ketemu dalam huruf b1Dll4: dan 
3) slnonlmnyn tldak ketemu atau belum terdall.ar. 

Apoblla an&ka I dan anako 2 yona terjadl mak.o. lakukanlah 
seperl penerjemahan lstllnh I dan 2 di atas, tetapl kalau an&ka 3 
yana terjndl mak.o. buatlnh subjek yana baru denaan menelkutl pola 
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ynng odn dnlam tajuk subjek, dnn slslpk4n secara nlpnbeUs dalnm 
dnftnr tnjuk subjek. 

Contoh I: desknpsl subjek 

I Umu ttukum I Hukum Pidana I Kamus 

pertrunn, telusurl lsUlnh hulmm pldnnn lfeTKJmena) dalnm dnl\nr 
tojuk subjek, ketemu HUKUM PID!\NA (dnlrun hurur knpltnlJ. 
kedun, telusurt lsUlnh Knmu• dnla.m daftnr tnjuk subjek, 
ketemu KAM US (dnlrun huruf knpltnlJ. 
keUga, g:,bunalnh kedun lsUlnh tersebut dlplsah denenn tnndn - 
(hypen) menjndl HUKUM PIDANA • KAMUS, dan carat sebngal 
subJek dalnm Lembnr KerJa Katnloe. 

Contoh 2: deskrtpsl subjek: 

I flrnu Fkonoml I Pccb,nkiln I Knmus 

pertrunn, telusurt lsUlnh ptrbnnknn (fenomennJ dnlam dnftar 
tojuk subyek, ketemu lstllnh perbnnk4n (dalnm huruf keel!), 
ynne di belnknnenyn ada ocunn Uhot •BANK DAN PERBANK!\N•, 
[huruf knpltnl) mnkn ynne dleunnk4n odnlnh BANK DAN 
PERBANKAN. 

keduo, telusurt lslllnh Knmus dnla.m dnftnr tnJuk subyek ketemu 
lslllnh KAM US (dalnm huruf knpltal). 
kellea, eabunalnh kedun lsUlnh tersebut menjndl satu dlplsnh 
dengan tande - (hypenJ menjodl BANK DAN PERBANKAN­ 
KAMUS dnn catot sebngal subjek dnlnm Lembnr Kerja. 

Contoh 3: deskrlpsl subjek: 

I flmu Hokum I Hokum Prrd�ta · 1ndoncsl11 I Sclatt1b 

pertruno, telusurl lsUlnh hukum perdntn (Fasel 1"'rsonality) 

dalnm doftnr tajuk subjek, ketemu lslllnh HUKUM PEROATA 
(dnlnm hurur knplln!J. 
keduo, telusurl lsUlnh Indonesia dnlnln daftnr tnjuk subjek, 
ketemu lstllnh INOONESIA [dalam huruf knpltnl). 
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keUaa, ielusurt lslllah seJruuh dalam daftnr tajuk subjek, 
ketemu lstllah SEJARAH (dalrun huruf kapltalJ. 

keempar, aabuna kettaa lslllah tersebut dlplsah denll"" to.nda - 

(hyp<!nj menjadl HUKUM PERDATA·INDONESIA·SEJARAH, dan 
cato.t seboaa.l subjek dalam tembor Kerja. 

, ISBN (lntemaUonnl Standard Book Number) /ISSN (lntemnUonnl 
Standard �rtol Number! 

Contoh. 
ISBN: 

ISBN 979·90440-1 ·:I 
ISBN 978·979·008·307·7 

ISSN: 
ISSN O 120-0227 

, Bnhn.sn 
Bahasa Dokumen DUslkan dengan bahasa yana dlaum,kru1 oleh 

dokumen. Mlsnl : Bahasa lndonesln, Bahasa lnlllVI•· Bahasa 
�ranc:is, Bahasa Jawa, dll. 

, Bidnn& Hukum 

Yana dlmaksud denll"" bldana hukum adalah bldana hukum 
dart toplk yana dlbahas dnlam suatu nrtlkel dldalrun majnlah 
hukum. �mbldanaan nrUkel mnjnlah hukum dnlam pedomnn lnl 

dlkelompokkan ke dnlam bldana·bldana hukum: 
HUKUM UMUM 
HUKUMAOAT 
HUKUM ADMINISTRASI NEOARA 
HUKUM AORARIA 
HUKUM DAOANO 
HUKUM IS!AM 
HUKUM INTERNASIONAL 

HUKUM UNOKUNOAN 
HUKUM PERBURUHAN 
HUKUM PERDATA 
HUKVM PIDANA 
HUKUM TATA NEOARA 
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HIMPUNAN PERA1\JRAN 
PU1\JSAN PENOADIV.N 

REFERENSI 

, Nomor lnduk Buku 
Nomor Urut Buku dalam buku lnduk 

, Lokasl 
Lokasl adalnh lnstansl tempot Oslk pernturnn dlslmpon, )'111111 

dlkodeknn den&M sln&k<>tan lnstansl. 

Contoh: Kementerlan Keuanpn dlslngknt KEMKEU. 
Bodan Ptmblnaan Hukum Nasional dlsln&k4t BPHN. 
Pusat Dokumentasl Hukum Unt.-ersltns lndonesta 

dlsln&k4t PDH·UI. 

, Lamplran 
Dapot dUsl dengan file yan11 berkalt41l den11an koleksl, atou ftle 

mulUmedla dart data blbll0tvafi )'111111 bersan&kutan berupa ftle pdf. 
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C. TEKNIS PENOOLAHAN ARTIKEl. 

Metodnta Artlkel (Majalllh dnn Kornn), dll : 

METAOATA 

Tipe Dokumen 

Judul 

T.E.U. Oran&fBadan 

Tempat Terblt 

Tahun Torbit 

Sumber 

Subjek 

Bahasa 

Bldan& Hukum 

t.okasl 

l.amplran 

DOKUMEN HUKUM 

• Artlkel (majalllh, koran, dll) 

Artlkol (majalah, koran, dll) 

Arllkel (majalah, koran, dll) 

Artlkel (majalah, koran, dll) 

Artlkel (majalah, koran, dll) 

Arllkel (majalah, koran, dll) 

Artlkel (majalah, koran, dll) 

Arllkel (majalah, koran, dll) 

Arllkel (majalah, koran, dll) 

Artlkel (majalah, koran, dll) 

Arllkel (majalah, koran, dll) 

Contoh earn pen&tslrul Metadnta Artlkol (Mnjnlllh, Koran), dll: 

Lembar Korja Artlkel 

Tipe Ookumen : 

Judul: 

T.E.U. Oran&fBadan: 

Tempat Terblt; 

Tahun Terblt : 

Sumber • 

Subjek: 

Bahasa 

Arllkel (majalah, koran, dll) 

Sumbangan Hukum Alam dan Pl,mlklran 
OroUus terhadap Hukum lntemaslonal 

Adolf, Huala 

Jakarta 

2017 

Majalllh Hukum Nasional Nomor 2 

HUKUM Al.AM (OROTIUS) 

Indonesia 
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Bldan& Hukum : 

Lokasl 

Lnmplran. 

Hukum tnternastonal 

BPHN 

Fullteks, Abstrnk don dokumen hulcum 
pendukung 141nnya dalam bentuk .pdr 

Teknls Penetslnn Metnd,ua 
, Judul 

Merupnknn Judul dru1 dokumen yan11 nknn dlolah. 
unsur ran& dlcatnt odalnh Judul sebenamya, Judul seJaJar, nnak 
Judul , dan pemyatnan kepenprangnn. 
Judul dlcatat sama persls den11nn data ynn& tertern dalam 
halamnn Judul, men&&Unnknn kaedah penullsnn kalimat bahasn 
Indonesia yon& benar. 
keternngan kepengaran&an Ju11a dltulls sebnealmana adnnya 
dalam halaman Judul den11an catatan, kalau peneamne tenllrt 
dart I (satuJ sampa] denenn 3 (ll&oJ ornn11 dltulls semuanyn. Jlka 
leblh dart 3 (Ugo) orane ran& dlcotot hanya ran& penama 
dlsebut dllkuU denpn UUk 3 ( ... ) don [et.al.], 
cam mencatatnya : 

Judul seben.,mya = fudul sej,J)ar Anak fudul / 
K<1orangan kepengarangan. 

Contoh: 

ltukum lntemaslonal = International law : laporan penelltlan I 
Oleh George Adam. Rellta Dtda, Sanur Ttlu; dlterjemahkan oleh 
Amung fall. 

Hukum pordagangan lnternaslonal / Oleh Tri Tuna Togun •. (etaL[ 

, T.£.U. Orane/Bodnn: 
ToJuk entrt utama adalah kata penama yan11 dlcantumknn 

dalam katlllog utamo, dlsebut taJuk (heading) suotu dolcumen. TaJuk 
dleunnknn sebaeal UUk telusur (ac<e$S poin4 utama untuk mencart 
dokumen yang telah dlolah. Pado prtnslpnya yane berperan sebagal 
taJuk entrt utamo adalah pen&amn& (omne dan/ otau bndan 
korpomslJ ran& bennnuune Jawob atas Isl (lntelektualJ suatu karya 
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(dokumenJ. Namun dal4m keodann tertentu toJuk entrt utoma blsa 
Jup lan&Sune ke Judul koryn apoblla : 

nama penearane dokumen lldnk dlketnhul; 
suaru dokumen dltulls oleh leblh dart 3 (Ugal omne penearanir, 
sueru dokumen atau kumpulan koryn dlproduksl dlbawah 
plmplnan seorang editor. 
Person.Ion dalam menentukan taJuk entrl muncul korena 

penclptaan dokumen meUbatkan banyak oran11, sepertlpenearnn&, 
editor, penahtmpun, penterjemah dan kndana kala nnonlm. 

Pedomnn untuk menentuknn tnJuk entrt adnlah MCR2 ynne 
secam aart• besar dlsorlknn sebneaJ bertkut: 

No Penearane T.E. Utamn T.E. Tnmbnhan 
l Peneamne tunaanl Penearnne Judul 

2 Penearnna Oanda: 
a. 2 orane Penearnng I Jdl II> Pengarnne 2 
b. 3 orane Penearnne I Jdl &Penearane 2,3 
e. < 3 orane Judul korya Penearnna I 

3 Knrya Editor 
a. Penenra Judul koryn Editor 
ne lldok dlnyatnkon 
b. Penearane > 3 Penearane I Editor 
omne Judul koryn Editor 

e. Penearnna < 3 
omne 

4 Karyn Anonlm Judul koryn ... 
:I Karyn Penghlmpun Judul korya Penahtmpun 
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6 Karyn Hlmpunnn 
Resml 

a, Hlmpunnn Oaemh Hukum a Jdl a""n&himpun 
UU,PP.dsb Judul seraanm 

Ooemh Hukum. 

b. Hlmpunnn Prestden (masn Jdl. a """&himpun 
keputusnn Jnbo.tnn: nnmn) a 
Kepnln Ne11nm Judul se"'inm 

Doemh Hukum 
e. Hlmpunnn Nnma bru!nn a Judul Jdl. a Pl!n&hlmpun 

Keputusnn semgnm Onemh 
Menter! hukum a Jdl 

serna:a.m 
d. Hlmpunnn Ooemh hukum. Jdl. a Pl!n&hlmpun 

peraturan Kepnln daerah a 
daerah, Jdl seraanm Dnemh 

hukum. 
e. Hlmpunnn 

keputusnn 
kepnln daerah 

Jdl. a Pl!n&hlmpun 
r. Hlmpunnn &da.n ""radUnn 

yurtsprudenst Btldnn Ne&nm a 
Judul sem11nm Jdl. a Pl!n&hlmpun 

i· Hlmpunnn 
Keputusnn 
badan nepra 

Cruu mencauu tajuk entrl : 
I. I Mencatnt Tojuk Nnma Oran& 

""ncatotnn nnmo ornn& dalam tajuk, dlda.snrknn podo kata utama 
dart suatu nnmn. Kato utnmn odnlnh lcota pertnmo dalam tajuk 
perornn11nn, dlplsnh denpn komo (,) dart bn!llnn nnma lninnya. 
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Dalam praktek eara pencatatan nama dlaoloneknn menurut nama 
Indonesia, nama Malayslo/Slnppurn dan namo Baral. 
a, Nama lndonesla 

Suku kata temkhlr yane bukan sln&katan dJan1111ap kata utama. 
Pencatatannya dltempatknndl depan dlplsah denpn tanda 
koma I,) dengan unsur kata lalnnyn. 
Contoh: 
Nama Tajuk 
s·upomo Su porno 
Adam Malik Malik.Adam 
Raden Mas Purbocamka Purbocaraka. Raden Mas 
Abdurrajak Daen& Potunru Patunru, Abdurrajak 

D.ien& 
Ahmad eelnr Datuk Batuah Botuah, Ahmad eelar 

Dotuk 
Akhmod M.S. Akhmod M.S. 
Rukhmawatl·Hortono RukhmawnU·Hartono 
I Made Sandi Sandi, I mode 

Bunpran Sarnfllh Saragih, Bun11nran 

Awai nama sepertl Sr1, Abu, Nata, Tr1. walaupun dltulls secarn 
terplsah dlan&ll"p sebo&aJ kata tun1111al. Nama yan& memuat 
kata bin, blnU, lbnl dlan&ll"p seba&aJ kata tun&&al, sepertl 
contoh dl bowah lnl: 
Contoh: 
Nama Tajuk 

Sr1 Mamujl Sr1 Mnmujl 
Abu Bakar Abu Bakar 
Tr1 Waluyo Tr1 Waluyo 
Abdullah bin Nuh Abdullah bin Nuh 

Alsyah blnU Mahmud Alsyah blnU Mahmud 

Pencalatan taJuk enlri (utama/lambahan) harus mengikuti Ejaan 
bahasa Indonesia yang te/ah d1perbaharu� dan scmua gelar 
akademis (Prof. Dr, S.H. di/.} dlhilangkan. 
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b. Nnma Mnlaysln/Sln&npurn. 
Olcotat lanpun11 kecunll nnma ternkhlr nrunn kelunr&n (kntn 
utama]. 

c. Na.ma Clna. 
Kntn utnma (nrunn kelunran) ada di depan sehln&&n tldnk perlu 
pemballknn nnma, cukup hnnyo dengan mennmbnhknn tande 
komn (,) sesudnh nnmn kelullrJln. 
Contoh: 
Nnma TaJuk 
Tan KJm Hon& Tan, KJm Hona 

Kwtk Klnn Oe Kwtk, Klnn Oe 

Te-Tsu Chnn& Chnn&, Te-Tsu 
Pntrlcln Um Pul Hien Um Pu! Hien, Patricia 
Lim Ynuw 1]1n Lim, Yauw 1Jln 
Oel 1Jon& Bo oei, 1Jon& Bo 

d. Nnmn Eropn. 
Kntn utamn [nama keluarga) ndn di belnknn& sehln&&n 
pembnllknn nnmn hnrus dllnkuknn. 

Norno Rcloodo yana nama keluaraa dJdnhului kata sa.ndana uan, 
110n der, 110n den, knta utnma terletnk pada bnpn sesudnh 
nwnlan. Tetnpl npabila nnmn kelunran di dnhulul knta snndnn& 
Ver, mnkn knta utnma dlmulnl dnr! katn snndnn& tersebut. 
Contoh: 
Nnmn Tajuk 
Jnn Pieter Roblde van A.a. Jan Pieter Roblde van der 
derAo 
Jan van Wayenbur& Wayenbur&, Jan van 
Albert van Drlesche Drtesehe, Alben van 
Karel de Winter Winter, Kruel de 

Onlsy Ver Doren Ver Doren, Daisy 
Frank vnn den WIJnpen, Frank van den 
WIJn1111en 
Vnn Vollenhoven VoUenhoven, van 
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Nnmn ,/•rmnn yana nnma kelu"'lla dldahulul lenta aa.ndana Am, 

Vom, Zurn, Zur, lenta utamo dlmulal dart lento aa.ndana tersebut. 

Tetapl apoblln nnma kelUlllllB di dnhulul lento depon uon dan 
uon der mnka kola utama terletak setelah kata depon tersebut. 
Contoh: 
Na.ma Tojuk 
Aueust Am Thym Am Thym, Aueust 
Erich Von Ende Von Ende, Erich 
Josef Poul Zum Busch Zurn Busch, Josef Poul 
Otto Zur Unde Zur Unde, Otto 
Johann wolfpna wn Ooethe, Johann Wolfpna von 
Ooelhe 
Peter wn der Muhl Muhl, Peter von der 

Nnm.1 loem• yana nama kelu"'llanya dklahulul lenta aa.ndana : 
At D', De, De la, Du, Le, Van, Von, knta utruno dlmulal dart k.o.to 
aa.ndana tersebut, 
Contoh: 
N:imn Tnjuk 
Oilben Abbott A Beckett A Beckett, Ollben Abbott 

Knl&htley D' Arwers D' Anvers, Knl&htley 
Aueustus De Mora,,n De Morann, Aueustus 
Walter De la Mare De lo Mare, Walter 
Wernher Von Braun Von Braun. Wernher 
Martin Van Buren Van Buren, Martin 

Nnm.� Jtnlln yana nama kelll"'!lanya dldnhutu1 lento aa.ndnna: A, 

D', Da, De, del Della, Di, L� Lo kata utama dlmullll podo lento 
aa.ndnna tersebut, Apoblla nama kelll"'!lo di dnhulul kata 
depon, d',de', degli makn kata utama podo nnmn keluaraa. 
Contoh: 
Nama Tnjuk 
Olovannl A Pnlto A Pm.to, 01ovannl 

Nicolo D' Arlenzo D' Arlenzo, Nicola 
Lorenzo de' Medici Medici. Lorenzo de' 
Pietro Manire d' An&hlera An&hlern, Pietro Manire d' 
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Antonio deell Alberti Alberti, Antonio deflll 
Lorenzo Do 1'1:>nte Da Ponte, Lorenzo 
Niccolo Lo Savio Lo Savio, Niccolo 

lsodoro Del L.uneo Del L.uneo, lsodoro 
Pietro Morta De Arnlcls De Amlcls, Pietro Mllrta 

1.2. Mencatot T11Juk Noma Bndan Korporasl 
�ncotatan namo badan korpomsl dlllom toJuk : 

Apablla namo badan korporasl berupo nomo badon 
lntemaUonal, bank, lembap penehUan, perkumpulan, 
pertemuan Umloh, perusahaan. ynyasan, dlcatot langsung pada 
nama mnslna·maslna, 
Contoh: 

Namo TaJuk 
lntemallonnl Labour International Labour 
OrpnlzoUon oreanlzatlon 
Bnnk Indonesia Bnnk lndoneslo 
Seminar Hukum Naslonol ke I Seminar Hukum Nasional ke I 
Unlversltas Indonesia Unlvenltos Indonesln 
lknta.n Pustaknwan Indonesia lkotan Pustakowan Indonesia 

An&kosa Pura II t PT) Anekasa Pura II tPTJ 
L.embap Umu �neetahuan L.embaea Umu �neetahuan 
Indonesia lndonesln 

Apoblla nama bodan korporasl berupa namo lembap neeara 
(L.efllslaur, Eksekuttr clan YudlkaUI) dlcatot dengan 
menempatkan nama neeara di depan lembofla neeara yane 
bersanfllcutan. 
Contoh: 
Nama TaJuk 
Kementerlon Keuanean Indonesia" Kementertan Keunnaa.n 
Mohkamah Agune lndoneslo. Mahkomoh Agune 
KejnkS4on Agune lndoneslo. KeJolcsaan Agune 
Dewan �rwolcllan lndoneslo. Dewan �rwokllan 
Rolcyat Rolcyat 
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Apablla nama bodan korporasl Udak dlkenal (Udok JelasJ tanpa 
menyebut name bodan lnduknyo, moka tojuk dlcatat denaan 
menempatkan name bodan tnduknya di depnn. 
Contoh: 

Nama Tajuk 
Falcultos Hukum Unlversltos Indonesia. Falcultas 

Hukum 
Biro Hukum lndonesta. Kementertan 

Keuon&4n. Biro Hukum 
Baa14n Hukum Malan& (Kabupaten). B4&14n 

Hukum 
Biro Hukum Jawa Ba.rat (ProvlnslJ. Biro 

Hukum 

, Tempat Terblt 
unsur yana dtcatet dart lmpresum odalah tempat terblt, kalau Udak 
oda aunokan [s.l.] alnakotan dnrl sme loco; Penerblt, kalau Udok ado 

eunakan (s.n(stn11kotan dart sine nomine; Tahun terblt, kolau Udak 
oda eunakan (s.a( slnakntan darl sine anno atou tahun perklrnan 

120 .. 1 I h Tempat terblt: Jakarta. Conto : 
L . ., 

, Tahun Terblt 
Tohun terblt Artlkel odalnh tnhun dlterbllkannyo Artlkel. Tohun 
terblt Artlkel dlcatot lanpuna. 

, Sumber 
Sumber artlkel mellpuU: Namo Surnt Kobar, Tllnp, Bulan don 
Tahun terbll beserto halaman dan kolom ortlkel. 
Olkellk I (satuJ aposl di bownh Judul, podo ketukan kellaa (sejojar 
denpn JudulJ 

, Subjek 
Anollsls subjek dllokukan untuk menJl"tohul pokok bohasan 

yana dlbahas di dalam arUkel/bertta koron. Oalam penaambllan 
aubjek Udok cukup dtambll dart Judul tetopl harus dlbaca dart 
aeluruh artlkel/bertto. 
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Untuk memperjelns suotu aubjek, dapat dltambnhkan subjek 
lllin yon& merupokan aspek don bldan&, dengan ketentuon subjek 
khuaus dltempatkan di depan subjek yon& laln, clan dlplsnhknn 
dengan tnnda • (hypenj. 

i\rtlkel/bertta kllpln& yon& terkumpul untuk bnhan lndeks, 
dlkelompoknn menurut kelompok berdasarkan subjek, nnmo 
penprnn& atau Judul. 

, Bnhnsn 

Bnhnso Ookurnen Ollslkan dengan bnhosn yon& d'8W>aknn oleh 
dokumen. Mlsal: Bnhaso lndonesln, Bahasa ln1111rts, Bnhnso 
""ronds, Bahasa Jowo dll. 

, Bidon& Hukum 
Yan& dlmnksud dengan bldon& hukum odnlnh bldona hukum dnrt 
toplk yana dlbnhas dnlnm auotu artlkel dldnlnm mnjalah hukum. 
""mbldanaan artlkel mojnlnh hukum dalnm pedoman lnl 
dlkelompokknn ke dalam bldon&·bldnn& hukum : 

HUKUM UMUM 
HUKUM AOAT 
HUKUM AOMINISTRASI NEOARA 
HUKUM AORARIJ\ 
HUKUM OAOANO 
HUKUM 151.J'u\1 
HUKUM INTERNASIONAL 
HUKUM UNOKUNOAN 
HUKUM PERBURUHAN 
HUKUM PEROATA 
HUKUM PIOANA 
HUKUM TATA NEOARA 
HIMPUNAN PERATVRAN 
PUTVSAN PENOAOILAN 
REFERENSI 

, Loknsl 
Loknsl odnlah lnstnnsl tempat Oslk peraruran dlslmpan, yon& 
dlkodekan dengnn alnJllmtan lnstansl. 
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Contoh: 
Kementer14n Keuanll"" dlslnekat KEMKEU. 
Bodru, Pembtnnnn Hukum Nasional dlslnekat BPHN. 
Pusat Dokumentasl Hukum Unlversltas Indonesia dlslnekat POH·UI 

, Lo..mplran 

Dapat dUsl dengan file ynne berkaltan denll"" koleksl, atau file 
mulUmedla dart data blbll<>llflln ynne bersnnekutan berupa file pdf. 
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O. TEKNIS PENOOV.HAN DOKUMEN PUTVSAN PENOAOIV.N/ 
YVRISPRUOENSI 

Metadota Putusan PeniDdllnn/Yurlsprudensl 

METAOATA 

Tipe Dokumen 

Judul 

T.E.U. Badan 

Nomor Putusan 

Jenls Perodllnn 

Sln£katon Jenls Perodilan 

Tempat Perodllan 

Tangol·Bulan· Tohun 
dlbacakan 

Sumber 

Subjek 

Status 

Bahasa 

Bldan& Hukum/Jenls 
Perkaro 

Lokasl 

Lamplron 

DOKUMEN HUKUM 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan PeniDdllnn/Yurlsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 

Putusan Pen&adllnn/Yurtsprudensl 
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Contoh Metadata Putusnn 

Lembar Kerja Putusnn Penendllan 

Tipe Ookumen 

Judul 

T.E.U. &clan 

Nomor Putusan 

Jenls Peradllan: 

SlneJ<otan Jenls Perndllnn : 

Tempot Peradllan: 

Tan111al·Bulan·Tahun 
dlbaca.kan 

Sumber 

Subjek 

Status Putusnn: 

Bldane Hukum/Jenls 
Perkara 

Lokosl 

Lamplron 

• Putusan Pengndllnn/Yurlprudensl 

Putusnn Mnhknmnh A&une Nomor 
3406K/Pdt/2017 Tahun 2017 PT Slnar 
Putra Muml Vs Pemertntah Kota Palu, 
Okie 

Mahkamah "&Un& 

3400K/Pdt/2017 

Mahkamnh "&Un& 

2 Maret 2018 

M4hkamah Af1Un& 

PELJ\NOQJ\RJ\N J\OMINlSTRJ\51· 
PEMIUHAN 

Tetap 

Indonesia 

Perdota 

BPHN 

Fullteks, Abstrak dan Putusnn Terkalt 

Teknls Penfllslan Metadata 
, Judul 

Merupaknn Judul dart dokumen yon& okan dlolnh. Ca.ro mencatnt 
Judul putusnn pen�dllnn/yurlsprudensl odalnh mencatot nnma Jenls 
putusan, Nomor Putusnn. Tnhun Putusnn serta para 
plhnk/terpldana. 
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Perh4Uknn conteh-contch Jenls Putusan untuk Judul di bnwah lnl: 
Jenls Putusan dalnm Jonis dnlam Oeskrlpsl 
Ookumen 
PutuS.'\Jl M4hkamah Putusan M4hkam4h KonsUtusl 
KonsUtusl 
Putusan Mahkam4h Aaun& Putusan Mahkamah A&Un& 
Putus.'\Jl Pen&ndllan nn11111 Putusan Pen&adllan nn&g1 
Putusan Pen11adllan Negerl Putusan Pen&adlla.n Ne&erl 
Putusan Pen&ndllan A&ama Putusan Pen&adllan A&llffla 
Putusan Penpdllnn MWter Putusan P,,n&adllan Mllller 
Putusan P,,n&odll4n Tato Putusan P,,nendllan Tota 

Us4hn Nepra Usaha Nepm 
Putusan P,,npdllnn Pnjnk Putusan P,,n&adllan Pnjnk 

, T.E.U. Sadan 
Tojuk enlrl ut4JNI adalah Lembaea ya.n11 bertanB&Un& Jawab 

ntas Isl suatu putusan. Berfun&Sl sebnpl snlah saru UUk telusur 
(aa:rss pou,� dnlam peneartan lnformnsl. 

Berkenoon denpn pembuatan tojuk entrl utamo lnl, G<la 2 (dual 

hol Ylln& h4rus dlperhatlkan, ynitu: 
a. bo&nlmona menentulcnn tnjuk enlrl ul4m0; dan 
b. bagalmnno cam mencotntnya? 

Untuk menentukan tnJuk enlrl utama, cukup denpn mencnrl 
tahu slnpn Oembnp atau pejabotl yan& bertoJll!&Un& Jowab atas 
(rnen&ehmrkan) peraturan yan& bersan&kutan. 
Contoh I: 

I lndonesln.Mnhkam4h A&un& 

Slnpa (lemboeo/P,,jabnt) yan& bertanBIIU"II Jawab ntas Isl 
(men&elunrkan) Undane·Undan& tersebut? Jnwabonnyu adolah 

PPR dn.n erm�rtnt.'\h 
Bopimano cora mencotatnyu dalam TEU? Cara meneatatnya 
cukup diwakW: tndon ... �·- 
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, Nomor Putusa..n 
Nomor Putusan adalah komblnosl nomor dan kode yana dlpnk.o.1 
untuk membedaknn auatu putusnn dart putusnn aejenls, dlcotnt 
aepertl c:ontoh dl bnwah Int: 
Putusan Mahknmah AIIWl& Nomor 3400K/Pdt/2017; 

, Jenls Perodllnn 
Jenls Perndlbn adnlah mencatnt nnmo jenls perndllnn ynna 

memutusknn perknro. 
Contoh: 

Jenls dalnm Deskr1psl Jenls Perodllnn 
Putusnn Mahkrunnh Konstltusl Mahknmnh Konslltusl 
Putusnn Mahknmah >.auna Mahknmnh J\al.ina 
Putusnn Penpdllnn Tineat Penandllnn Tineat 
Putusnn Penpdllnn Neaerl Penandllnn Nea,,rl 
Putusnn Penpdllnn Apmo PenandiJnn J\illmD 
Putusnn Penpdllnn MUiier Penandllnn MUiier 
Putusnn Penaadllnn Tata Usaha Penandllnn Tata Usaha 
Neaaro Neaarn 
Putusnn Penpdllnn Pajak Penandllnn Pajak 

, Slngkntnn Jenls Peradllnn 
Sln&kntan jenls perodllnn odalnh atnakntnn dart Jenls putusnn ynna 
sedan& dlolah. 
Contoh sln&kntnn Jenls putusnn: 

Deskrlpsl dalnm Dokumen Stnakntan 
Putusan Mahknmoh Konstltusl MK 

Putusan Mahknmah Aeun& MA 

Putusan Penaadllnn Tineat PT 
Putusnn Penaadllnn Nea,,rl PN 

Putusan Penaadllan Aaamn PA 
Putusnn Penaadllnn Millier PM 
Putusnn Penaadllnn Tota Usaha Negara PTUN 
Putusnn Penaadllnn Pajak pp 
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, Tempot Peradllan 
Olis! denpn nama kota tempnt perkara dlputuskan. 

, Tanggru/ Bulan/T4hun dlbncnknn 
TnnunJ, bulnn dnn tahun putusnn dlbBcnkannya ndnlah tnn1111nl 
dlbncnknn suaru putusnn dnlnm sldang terbukn untuk umum. 

mlsnlnya: 
31 Junl 2018: 
I fehrnNI 2018. 

, Subjek 
Annllsls subjek dllnkuknn untuk meneetnhul pokok perknra dnlnm 
Putusnn Pengndlnn/Yurlsprudensl. Dnlnm penll"mbUnn subjek Udak 
cukup dlnmbll dllrl Judul tetnpl harus dtbaee dnrl seluruh 
Putusnn Penendllan/Yur1sprudensl. 
Contoh · 
Putusnn Mnhknmnh Aeune Nomor J'IOOK/Pdt/2017 Tahun 2017 PT 
Slnnr Putnl Muml Vs Pemer1ntah Kotn Palu, Okk 

Subjek : PELANOOARJ\N AOMINISTRASI • P£MILIHAN 

, Status 
Stntus Putusa.n Pengndllnn dllsl dengnn 1.rnp atau lldAk tetnp. 

, B4hnsn 
B4hnsn Dokumen Ollslkan dengan oohnsa ynne dtew,nkan oleh 
dokumen. Mlsnl: B4hasn lndonesln, Bnhnsn lngerls, Bahasa 
Pemnc!s, Bnhnsa. Jnwn dll. 

, Bidane Hukum 
Ynne dlmnkaud denpn Bldnne Hukum ndnlnh Jenls Perknrn 

dnr1 pokok perknrn. Pembldnngnn Jenls perknra dnlam pedomnn Int 
dlkelompokknn ke dnlnm Jenls perknrn: 
HUK1JM UMUM 
HUK1JM AOAT 
HUKUM AOMINISTRASI NEOARA 
HUK1JM AORARJA 
HUK1JM OAOANO 
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HUKUM IS!AM 

HUKUM INTERNASIONAL 

HUKUM UNOKUNOAN 

HUKUM PERBURUH!\N 

HUKUM PEROATA 

HUKUM PIOANA 

HUKUM TATA NEOARA 

l.omplrnn 

Oapat dilsl dengan file yane berknltan dengan putusan yane terkalt, atau 

Die mulUmedia dart data blbUoernfl yane benan&kutan berupa nle pdf. 

Untuk Putusan �npdllan: 
4 0(&11 Tahun perkorn • Sln&katan �mdllan • 4 O(&lt Kode Wllayah • 

Nomor Putusnn. 

Untuk purusan yane memlllkl penomoran yane berbeda dengan format 

dlatas dopat dlsesuoikan dengan kebutuhan atou men&fkutl format 

penomornn podo dokumen asllnya. 

Jenls �rndllan Slnekatan �radilan 

M<lhkamah KonsUtusl MK 

Mahkamah Aeune MA 

�nendllan nneet PT 

�nendllan N<eerl PN 

�nendllan Aenma PA 

�nendllan Mllller PM 

�nendllan Tata Usaha Neprn PTUN 

�nendllan Pajak pp 
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Oafinr Kode Wllayah untuk penarnann F\le 

No Nruna lnstansl Kode Wllayah 
I Provins! Aceh 0011 

2 Kobupolen Aceh Selotan 1101 

3 Kobupolen Aceh Tenegnro 1102 

'I Kobupolen Aceh Timur 1103 

:I Kobupolen Aceh Teneah 110'! 

0 Kobupolen Aceh Baral 110:I 

7 Kobupolen Aceh Besor 1100 

8 Sekrelnrlot OaeruhKabupoten Pidle 1107 

9 Kobupolen Aceh Utara 1108 

10 Kobupolen Slmeulue 1109 

11 Kobupolen Aceh Sln&kll 1110 

12 Kobupolen Blreuen 1111 

13 Kobupolen Aceh Baral Doyn 1112 

I 'I Kobupolen Ooyo t.ues 1113 

1:1 Kobupolen AcehJoyn 111 'I 

10 Kobupolen NDflD" Rayo 111:1 

17 Kobupolen Aceh Tomlon& 1110 

18 Kobupolen Bener Mertah 1117 

19 Kobupolen P1dle Joya 1118 

20 Koto BondoAceh 1119 

21 Koto Sobon& 1120 

:n Koto Lhokseumawe 1121 

23 Koto Lo.neso 1122 

2'1 Koto Subulussnlom 1123 

2:1 Pro\11.nsl Sumatera Uta.m 0012 

20 Kobupo1en Tnponull Teneoh 1201 

27 Kobupolen Tnponull Utarn 1202 

28 Kobupolen Tnponull Selaton 1203 

29 Kobupolen Nlos 120'! 

30 Kobupolen Lo.nflkat 120:1 

31 Kobupolen Kan> 1200 

32 Kobupolen Dell Serdone 1207 

33 Kobupolen Slmaluneun 1208 
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No Nruno Instansl Kode Wllayah 
34 Kabupoten Asnhnn 1209 

3:S Kabupoten Labuhanbatu 1210 

30 Kobupoten Dair\ 1211 

37 Kabupoten Toba Samoslr 1212 

38 Kabupoten Mnndalllln& Natnl 1213 

39 Kabupoten Nlos selatan 1214 

40 Kabupoten Pnkpok Bharnt 121:S 
41 Kobupoten Humbnna Hasundutan 1210 

42 Kabupoten Samoslr 1217 

43 Kobupoten Serdan& Bed0&11I 1218 
44 Kabupoten Batu bara 1219 

4:S Kabupoten Pndana Lawns Utora 1220 
40 Kobupoten Pndana Lnwas 1221 

47 Kabupoten Labuhanbatu setatan 1222 

48 Kobupoten Labuhanbatu Ulllra 1223 
49 Kabupoten Nlos Utoro 1224 

so Kabupoten Nlos Barnt 122:S 

:SI Kolll Mednn 1220 

:52 Kolll �matnn& Slantor 1227 

:53 Kolll Slbol&11 1228 

:54 Kolll TanJuna Bolal 1229 

ss Kolll BlnJal 1230 

se Kolll Tebln& Tin&&t 1231 
:57 Kolll Padnn& Sldlmpunn 1232 

:58 Kolll Oununa SltoU 1233 

:59 Provins! Sumatera Selallln 0010 

00 Kabupoten Opn Komertna Ulu 1001 

01 Kabupoten Opn Komertna lllr 1002 

02 Kabupoten Muam Enlm 1003 

03 Kobupoten Lahat 1004 

04 Kabupoten Musi Rowas 100:S 

o:s Kabupoten Musi Banyuasln 1006 

00 Kabupoten Banyuosln 1007 

07 Kabupoten Opn Komertna Ulu 1008 
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llmur 

68 Knbupoten Opn Komertna Ulu 1009 
�Iatan 

09 Knbupoten Opn lllr 1010 
70 Knbupoten Empot Lawana 1011 
71 Knbupoten �nukal Abab �matan& 1012 

lllr 
72 Knbupoten Musi R.>wns Utam 1013 
73 Kola Palembruta 1014 
74 Kola Pognr Alam 101!$ 
7!$ Kota Lubuk Ununu 1010 
70 Kota Prabumullh 1017 
77 Provins! Sumatera Baral 0013 
78 Knbupoten �slslr �laian 1301 
79 Knbupoten Solok 1302 
80 Kobupoten SIJunJun& 1303 
81 Knbupoten Tnnllh O..tar 1304 
82 Kobupoten Podan& Porlamon 130!$ 
83 Knbupoten Ag;,m 1300 
84 Knbupoten Umapuluh Kota 1307 
8!$ Kobupoten Posaman 1308 
80 Knbupoten Kep Mentawal 1309 
87 Kobupoten Ohannasroya 1310 
88 Knbupoten Solok setatcn 1311 
89 Knbupoten Posaman Barnt 1312 
90 Kola Podon& 1313 
91 Kota Solok 1314 
92 Kota Sawllhlunto 131!$ 
93 Kota Padon& PonJon& 1310 
94 Kola Buklt nni&I 1317 
9!$ Kola Poyahkumbuh 1318 
90 Kota Partaman 1319 
97 Provins! Ben&kulu 0017 
98 Knbupoten Ben&kulu setatan 1701 
99 Knbupoten ReJon& Lebon& 1702 



2019, No.692 
-101- 

www.peraturan.go.id

No Nruno Instansl Kode Wllayah 
100 Kabupoten Benglculu uiera 1703 
IOI Kabupoten Kaur 170'! 
102 Kabupoten Seluma 170$ 
103 Kabupoten Mukomuko 1700 
10'! Kabupoten Lebon& 1707 
10$ Kabupoten Kepahlan& 1708 
100 Kabupoten Benglculu Tenph 1709 
107 Kola Ben&lculu 1710 
108 Provins! Jamb! 001$ 
109 Kabupoten Kerlncl 1$01 
110 Kabupoten Mernnein 1$02 
111 Kabupoten Sarolanll"" 1:503 
112 Kabupoten Batanaharl 1$0'! 
113 Kabupoten Munro Jamb! 1$0$ 
114 Kabupoten Tanjun11 Jabuna Baral 1$00 
11$ Kabupoten Tanjung Jabuna llmur 1$07 
116 Kabupoten Bungo 1$08 
117 Kabupoten Tebo 1$09 
118 Ko1aJambl 1$10 
119 Kola SunaaJ Penuh 1$11 
120 Provins! Lampuna 0018 
121 Kabupoten Lampun11 Selatan 1801 
122 Kabupoten Lampun11 Tenph 1802 
123 Kabupoten Lampun11 Utara 1803 
124 Kabupoten Lampun11 Barnt 180'! 
12$ Kabupoten Tulan11 Bawana 180$ 
126 Kabupoten Tan111amus 1806 
127 Kabupoten Lampun11 Timur 1807 
128 Kabupoten Way kanan 1808 
129 Kabupoten Pesawarnn 1809 
130 Kabupoten Prln&sewu 1810 
131 Kabupoten MesuJI 1811 
132 Kabupoten Tulang Bawana Barnt 1812 
133 Kabupoten Peslslr Barnt 1813 
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134 Kola Bruldar Lampuna 1814 
13!$ Kola Metro 181!$ 
136 Provins! RJnu 0014 
137 Kabupoten Kampor 1401 
138 Kabupoten lndraalrl Hulu 1402 
139 Kabupoten Ben11kalls 1403 
140 Kabupoten lndraalrl Hlllr 1404 
141 Kobupoten Pelalowon 140!$ 
142 Kabupoten Rokan Hulu 1406 
143 Kobupoten Rokan Hlllr 1407 
144 Kabupoten Siok 1408 
14!$ Kunntan Snnatat 1409 
146 Kobupoten Kepulouon Men,nU 1410 
147 Kola Peknnbruu 1411 
148 Kola Oumnl 1412 
149 Provins! Kepulaunn RJnu 0021 
1!$0 Kabupoten Blntnn 2101 
I:! I Kabupoten Knr!mun 2102 
132 Kabupoten Notum• 2103 
IS3 Kobupoten Unap 2104 
1!$4 Kabupoten Kepulouon Anambns 210!$ 
I!$!$ Kola B<itnm 2106 
1!$6 Kola TnnJuna Plnnna 2107 
137 Provins! Bnn&ka Belltun11 0019 
1!$8 Kobupoten Bnnako 1901 
1!$9 Kabupoten Belltun11 1902 
160 Kabupoten Bnnako Selatnn 1903 
161 Kabupoten Bnnako Tengnh 1904 
162 Kabupoten Bnnako Bnrot 190!$ 
163 Kobupoten Belltun11 Timur 1906 
164 Kola Pon&kal Pinon& 1907 
16!$ Provins! Jawa Bnrat 0032 
166 Kabupoten Boaor 3201 
167 Kabupoten Sukabuml 3202 
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168 Kabupoten Clnnjur 3203 
109 Kabupoten Bnnduna 320'! 
170 Kobupoten Onrut 320$ 
171 Kabupoten Tnslkmnloyo 3200 
172 Kabupoten Clrunls 3207 
173 Kabupoten Kunlnann 3208 
174 Kabupoten Clrebon 3209 
17$ Kobupoten Majolenako 3210 
170 Kabupoten Sumednna 3211 
177 Kobupoten lndromoyu 3212 
178 Kabupoten Subnna 3213 
179 Kabupoten Purwaknrto 3214 
180 Kobupoten Karnwnna 321$ 
181 Kabupoten Bekosl 3210 
182 Kobupoten Bnnduna Ba.mt 3217 
183 Kabupoten Ponanndnrnn 3218 
184 Kola Boaor 3219 
18$ Kola Sukobuml 3220 
180 Kola Bnnduna 3221 
187 Kola Clrebon 3222 
188 Kola Bekosl 3223 
189 Kola Depok 3224 
190 Kola Ctmahl 322$ 
191 Kola Tnslkmolayo 3220 
192 Kola Tnslkmolayo 3227 
193 Provins! Jowa Tenanh 0033 
194 Kabupoten Cllacop 3301 
19$ Kabupoten Bnnyumas 3302 
190 Kabupoten Purballnaao 3303 
197 Kobupoten Bnnjnr Neanrn 330'! 
198 Kabupoten Kebumen 330$ 
199 Kabupoten Purworejo 3300 
200 Kabupoten Wonosobo 3307 
201 Kabupoten Mngelana 3308 
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202 Kabupoten Boyolall 3309 
203 Kabupoten Klaten 3310 
204 Kobupoten SukohrudJo 3311 
20$ Kabupoten Wono&lrt 3312 
206 Kabupoten Kamna Anynr 3313 
207 Kabupoten Srogen 3314 
208 Kabupoten Orobopn 331$ 
209 Kobupoten Blom 3310 
210 Kabupoten Rembon& 3317 
211 Kobupoten PDU 3318 
212 Kabupoten Kudus 3319 
213 Kabupoten Jeporo 3320 
214 Kobupoten Demille 3321 
21$ Kabupoten Semomna 3322 
210 Kobupoten Temonuun& 3323 
217 Kabupoten Kendal 3324 
218 Kabupoten Botona 332$ 
219 Kabupoten �kalonann 3320 
220 Kabupoten �molona 3327 
221 Kobupoten TeaaJ 3328 
222 Kabupoten Brebes 3329 
223 Kola Mngelnn& 3330 
224 Kola Suraknrto 3331 
22$ Kola Solotl&o 3332 
220 Kola Semomna 3333 
227 Kola �kalonpn 3334 
228 Kola TeaaJ 333$ 
229 Provtnsl Jowa Timur 003$ 
230 Kabupoten Pncltan 3$01 
231 Kobupoten PDnoro&<> 3$02 
232 Kabupoten Tren&aaJek 3$03 
233 Kabupoten Tulung;,auna 3$04 
234 Kabupoten Blliar 3$0$ 
23$ Kabupoten Kedirt 3$00 
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236 Kabupoten Malnn& 3:507 
237 Kabupoten LumnJana 3:508 
238 Kobupoten Jember 3:509 
239 Kabupoten Bnnyuwnnat 3:510 
240 Kabupoten Bondowooo 3:511 
241 Kabupoten Sltubondo 3:512 
242 Kabupoten Probolinaa<> 3:513 
243 Kobupoten Posuruan 3:514 
244 Kabupoten Sldoo.rjo 3:S I :S 
24:S Kobupoten Mojokerto 3:516 
246 Kabupoten Jombana 3:517 
247 Kabupoten NaanJuk 3:518 
248 Kobupoten Modlun 3:519 
249 Kabupoten Moaetan 3:520 
2:50 Kobupoten N&owl 3:521 
2:SI Kabupoten BoJoneaoro 3:522 
2:52 Kabupoten Tubnn 3:523 
2:53 Kabupoten Lnmonaan 3:524 
2:54 Kabupoten Oreslk 3:52:S 
2:S:S Kobupoten Bnnaknlan 3:526 
2:56 Kabupoten Sampona 3:527 
2:57 Kabupoten Pomekosan 3:528 
2:58 Kabupoten Sumenep 3:529 
2:59 Koto Kedlrl 3:530 
260 Koto Blltor 3:531 
261 Koto Mnlana 3:532 
262 Koto Probollnaa<> 3:533 
263 Kota. Pasurua.n 3:534 
264 Koto Mojokerto 3:53:S 
20:S Koto Modlun 3:536 
266 Koto Surobnyo 3:537 
267 Koto B<>tu 3:538 
268 Provtnsl 0.1. Y<>i)'llkruta 0034 
269 Kabupoten Kulon Proao 3401 
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270 Kabupoten Bnnrul 3402 
271 Kabupoten Ounun11 Kldul 3403 

2n Kobupoten Siemon 3404 
273 Koto YOll)'llkarto 3403 
274 Provtnsl OKI Jnkarto 0031 
273 Kabupoten Adm. Kep. Serlbu 3101 
276 Koto Adm. Jaknrto Pusnt 3102 
277 Koto Adm. Jaknrto Utam 3103 
278 Koto Adm. Jaknrto Brunt 3104 
279 Koto Adm. Jaknrto Selnton 3103 
280 Koto Adm. Jaknrto Timur 3106 
281 Provtnsl Bnnten 0036 
282 Kobupoten Pnnde&lnn& 3001 
283 Kabupoten Lebnk 3602 
284 Kobupoten Tonll"ron11 3603 
28$ Kabupoten Semn& 3004 
286 Koto Tnn&ernn11 3003 
287 Koto Cile&<>n 3606 
288 Koto Seron11 3007 
289 Koto Tnn&ernn11 Sel4ton 3008 
290 Provtnsl Ball 0031 
291 Kab.Jembrann 3101 
292 Kabupoten Tobonan 3102 
293 Kab.Bodun11 3103 
294 Kob.Olnnynr 3104 
293 Kabupoten Klun11kun11 3103 
296 Kab.Bnn&ll 3106 
297 Kabupoten Knrnnpsem 3107 
298 Kab.Bulelen11 3108 
299 Koto Denposnr 3109 
300 Provtnsl Nusn Tenunrn Timur 0033 
301 Kabupoten Kupon11 3301 
302 Kabupoten Timor Ten11ah Selotan 3302 
303 Kabupoten Timor Ten11ah Utnrn 3303 
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30'! xabuperen Belu :!JO'! 
305 Kobupoten Alor :!305 
300 K4bupoten F'lores Timur 5300 
307 K4bupaten Slkka :$307 
308 Kobupoten Ende !$308 

309 Kobupoten Ni"do $309 

310 K:1bupoten Mnnlllll'™ :$310 
311 K4bupoten Sumba Timur 5311 
312 Kobupoten Sumba Brunt :$312 
313 K4bupaten Lembntn 5313 
314 K4bupoten Rote Ndao :$314 
315 Kobupoten ManRllarBI Barnt :!315 
310 K4bupoten Naaekeo 5310 
317 Kobupaten Sumbn Ten&oh :$317 
318 K4bupoten Sumba Brunt Daya :$318 
319 Kabupoten ManRBarBI Timur 5319 
320 Kabupoten Sabu RBIJuo :!320 
321 Kabupoten Malaka :!321 
322 Kola Kupon& :!322 
323 Provins! Nusa Tenwro Barnt 0052 
324 Kab.Lombok Baral 5201 
325 Kobupoten Lombok Tengah 5202 
320 Kob.Lombok Timur 5203 
327 K4b.Sumbawa 520'! 
328 K4bupoten Dompu 5205 
329 Kob.Blmn 5200 
330 K:1b.Sumbawa Brunt 5207 
331 K4b.Lombok Utam 5208 
332 Kola Motarom 5209 
333 Kola Blma 5210 
334 Provlnsl Kllllmantan Selatnn 0003 
335 Kobupoten Tonah Laut 6301 
330 Knbupoten Kotabaru 0302 
337 Kabupoten Banjnr 0303 
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338 Kabupnten Bnrtto Kunla 0304 
339 Kabupnten Tapln 030!$ 
340 Kobupnten Hulu Suneal setatan 0300 
341 Kabupnten Hulu Sun&al Tenflllh 0307 
342 Kabupnten Hulu Sun&al Utan> 0308 
3'13 Kabupnten Tabolona 0309 
344 Kabupnten Tanah Bumbu 0310 
34!$ Kobupnten Bnlonenn 0311 
346 Kota Bonjnnnosln 0312 
347 Kota Bonjnrboru 0313 
3'18 Provtnsl Knllmantan Ba.rat 0001 
3'19 Kabupnten Samb@s 6101 
3!$0 Kobupnten Mempnwah 6102 
331 Kabupnten Son1111nu 6103 
3!$2 Kobupnten Ketapnna 6104 
3!$3 Kabupnten Slntan& 610!$ 
3!$4 Kabupnten Knpuos Hutu 6100 
3:!S Kabupnten Bengk.nyana 6107 
3!$6 Kabupnten Lnndnk 6108 
3!$7 Kobupnten Sekodau 6109 
3!$8 Kabupnten Melnwt 6110 
3!$9 Kabupnten Knyona Utnra 6111 
360 Kabupnten Kubu Raya 6112 
361 Kota PonUnnak 6113 
362 Kota s1n11k.nwan11 6114 
303 Provtnsl Knllmantan Tenanh 0002 
36" Kabupnten Kotawnrtngln Barnt 6201 
36!$ Kabupnten Kotawnrtngln Timur 6202 
366 Kabupnten Knpuos 6203 
367 Kobupnten Bnrtto Sel4tan 6204 
368 Kabupnten Bnrtto Utarn 620!$ 
369 Kabupnten Kntlnean 6200 
370 Kabupnten Seruyan 6207 
371 Kabupnten Sukrunnra 6208 
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372 Kabupoten Lamnndau 0209 
373 Kabupoten Ounun11 Mas 0210 
374 Kobupoten Pulan& Plsau 0211 
37:$ Kabupoten Murun& Rayo 0212 
376 Kabupoten Bnrtto Timur 0213 
377 Kola Palan&komyo 0214 
378 Provins! Kallmantan nmur 0004 
379 Kobupoten Poser 0401 
380 Kabupoten Kutol Kortane11nrn 0402 
381 Kobupoten Bernu 0403 
382 Kabupoten Kutol Bruut 0407 
383 Kabupoten Kutol Timur 0408 

384 Kobupoten Penojnm Poser Ularo 0409 
38:$ Kabupoten Mahllkrun Ulu 0411 
380 Kola Bollkpopon 0412 
387 Kola Snmnrtndo 0413 
388 Kola Bonton& 041:$ 
389 Provins! Kallmantan Utara 000!! 
390 Kabupoten Bulun11an 0:$01 
391 Kobupoten Mollnau 0:$02 
392 Kabupoten Nunuknn 0:$03 
393 Kabupoten Tona Tidun& 0:$04 
394 Kola Tnraknn 0:$0:$ 
39:$ Provins! Sula-st Selatan 0073 
390 Kobupoten Kepulouan Selayar 7301 
397 Kabupoten Bulukumba 7302 
398 Kabupoten Bnntoen11 7303 
399 Kabupoten Jeneponto 7304 
400 Kabupoten Taknlar 730:$ 
401 Kobupoten Oowa 7300 
402 Kabupoten Slnjol 7307 
403 Kabupoten Bone 7308 
404 Kabupoten Maros 7309 
40:$ Kabupoten Pon&kaJene Kepulauan 7310 
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406 Kabupoten Bnrru 7311 
407 Kabupoten Soppena 7312 
408 Kobupoten Wojo 7313 
409 Kabupoten Sldenrena Roppona 7314 
410 Kabupoten Plnrana 731!! 
411 Kabupoten Enreknn& 7310 
412 Kabupoten Luwu 7317 
413 Kobupoten Tonn Tomjo 7318 
414 Kabupoten Luwu utara 7322 
41!$ Kobupoten Luwu Timur 7324 
410 Kabupoten Torojo Utom 7320 
417 Kola Mnkasar 7327 
418 Kola Pare-pore 7328 
419 Kola Palopo 7329 
420 Provins! Sulowesl Utaro 0071 
421 Kabupoten Bolaana Mongondow 7101 
422 Kabupoten Mlnohoso 7102 
423 Kabupoten Kepulauan San&lhe 7103 
424 Kabupoten Tolaud 7104 
42!$ Kobupoten Mlnohoso Selotan 710!$ 
420 Kabupoten Mlnohoso Utam 7106 
427 Kabupoten Mlnohoso Ten1111nro 7107 
428 Kabupoten Bolaana Mongodow 7108 

Uto..ra 
429 Kabupoten Kep.Slou Toaulnndnn& 7109 

Blaro 
430 Kabupoten Bolann& Mongodow 7110 

Timur 
431 Kabupoten Bolaana Mongondow 7111 

Selalan 
432 Kola Manado 7112 
433 Kola Bltuna 7113 
434 Kola Tomohon 7114 
43!$ Kola Kotamuboau 711!$ 
430 Provins! Sulawesi Ten1111ara 0074 
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437 Kabupoten Kolllkn 7401 
438 Kabupoten Konowe 7402 
439 Kobupoten Muno 7403 
440 Kabupoten Buton 7404 
441 Kabupoten Konowe �laton 740!! 
442 Kabupoten Bombono 7400 
443 Kabupoten Wakatobl 7407 
444 Kobupoten Kolllkn Utam 7408 
44!! Kabupoten Konowe Utarn 7409 
446 Kobupoten Buton Utam 7410 
447 Kabupoten Kolllkn Timur 7411 
448 Kabupoten Konowe Kepulauan 7412 
449 Kobupoten Muna Barnt 7413 
4!!0 Kabupoten Buton Teneiih 7414 
431 Kobupoten Buton �loton 741!! 
4!!2 Kota Kendart 7416 
4!!3 Kota Bou-Bau 7417 
4!!4 Provins! Sula-st Teneiih 0072 
4!)!) Kabupoten Banp 7201 
4!!6 Kobupoten POso 7202 
4:)7 Kabupoten Oonepla 7203 
4:)8 Ka bu po ten Toll· ToU 7204 
4!!9 Kabupoten Buol 720!! 
460 Kabupoten Morownll 7200 
461 Kobupoten Banp Kepulauan 7207 
462 Kabupoten Port&! Mouton& 7208 
463 Kabupoten Tojo Uno-Una 7209 
464 Kabupoten SI&! 7210 
46!! Kabupoten Banp Laut 7211 
466 Kobupoten MnrowoU Ulllrn 7212 
467 Kota Palu 7213 
468 Provins! Sula-sl Barnt 0076 
469 Kabupoten Mnmuju Utara 7601 
470 Kabupoten Mnmuju 7602 
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471 Kabupoten Mama!lll 7003 
472 Kabupoten POlewnll Mnndar 7004 
473 Kobupoten Mojene 700$ 
474 Kabupoten Mamuju Teneoh 7000 
47$ Provtnsl Oorontolo 007$ 
470 Kabupoten Oorontalo 7:501 
477 Kabupoten Bonlemo 7:502 
478 Kobupoten Bone Bolnneo 7:503 
479 Kabupoten POhuwoto 7:504 
480 Kobupoten Oorontalo Utoro 7:50$ 
481 Kola Oorontolo 7:500 
482 Provtnsl Mnluku 0081 
483 Kobupoten Maluku Teneah 8101 
484 Kabupoten Maluku Teneenro 8102 
48$ Kobupoten Maluku Teneenro Barnt 8103 
480 Kabupoten Buru 8104 
487 Kabupoten Sernrn Baglnn Timur 810$ 
488 Kabupoten Serum Baglnn Barnt 8100 
489 Kabupoten Kepulouan Aru 8107 
490 Kobupoten Maluku Bnrot Doyn 8108 
491 Kabupoten Buru Selamn 8109 
492 Ko1aAmbon 8110 
493 Kola Tuai 8111 
494 Provtnsl Mnluku Utnra 0082 
49$ Kobupoten Hnlmahero Barnt 8201 
490 Kabupoten Hnlmahero Tenflah 8202 
497 Kabupoten Hnlmahero Utnro 8203 
498 Kabupoten Hnlmahero setetan 8204 
499 Kabupoten Kepulauan Sulo 820$ 
soo Kobupoten Hnlmahero Timur 8200 
:501 Kabupoten Pulou Morotol 8207 
:502 Kabupoten Pulou Tollabu 8208 
:503 Kota. Temo.te 8209 
:504 Kola Tidore Kepulauan 8210 
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:50!$ Provtnsl Papua 0091 
:506 Knbupoten Mernuke 9101 
:507 Kobupoten JayowlJayo 9102 
:508 Knbupoten Jayopurn 9103 
:509 Knbupoten Nnblre 9104 
!$10 Knbupoten Kepulauon Ynpen 910!$ 
!$11 Knbupoten Bink Numfor 9100 
!$12 Kobupoten Puncak Jayo 9107 
!$13 Knbupoten Pnnla.l 9108 
!$14 Kobupoten Mlmlkn 9109 
!$1 s Knbupoten Sann! 9110 
!$16 Knbupoten Keerom 9111 
!$17 Kobupoten Peaununean Blntane 9112 
!$18 Knbupoten Yahuklmo 9113 
!$19 Kobupoten Tollkaro 9114 
!$20 Knbupoten Waropen 911!$ 
!$21 Knbupoten Bo�n Dlgoel 9116 
!$22 Knbupoten Mapp! 9117 
!$23 Knbupoten Asmat 9118 
!$24 Kobupoten Suplort 9119 
!$2!$ Knbupoten Mamberamo Rayo 9120 
!$26 Knbupoten Mamberamo Teneoh 9121 
!$27 Knbupoten Yo1imo 9122 
!$28 Knbupoten Lanny Joyo 9123 
!$29 Kobupoten Nduen 9124 
!$30 Knbupoten Puncak 912!$ 
!$31 Knbupoten Doslyol 9126 
!$32 Knbupoten lntan Joya 9127 
!$33 Knbupoten Delynl 9128 
!$34 Provtnsl Papuo Baral 0092 
!$3!$ Knbupoten Sorone 9201 
!$36 Knbupoten Manokwart 9202 
!$37 Knbupoten Fnkfnk 9203 
!$38 Knbupoten Sorone Selntan 9204 
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:539 Kabupoten Raja Ampot 920!$ 
:540 Kabupoten Teluk Blntunl 9206 
:541 Kobupoten Teluk Wondrunn 9207 
:542 Kabupoten Kolmono 9208 
:543 Kabuapten Tombrauw 9209 
:544 Kabupoten Maybrat 9210 
:54!$ Kabupoten Manokwllri Selaton 9211 
:540 Kobupoten Pqiununenn Arfnk 9212 
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BABIV 

INTEORASI JOIHN 

lntepsl data merupnknn suatu proses mengnbun&kan lnfonnosl Hukum 
yon& berasal dart aumber yon& berbedn ke Database Hukum Nasional. Slstem 
lntepsl JOIHN odalah alstem yan11 aknn dli"nnk.on untuk meni"mpulkon 
Ookumen Hukum dart aemua DnJl&OIB JOIH di seluruh Indonesia. 

TuJuon: 
• Bnlll pen&elola dokumentosl don lnformasl hukum, alstem lnte&rosl 

website lnl ak.on men11hllon11kon tumpan& Undlh pekerJnon dlantaro 
on&&0to JOIH (ongota Udak lajl1 perlu men11·uplond peraruran 
perundan11·undon11an yon& sama], 

• BBIII masynrokat umum (pena>.rt lnformasl hukum), slstem lnl akan leblh 
efektif korena masyarokot honyn cukup memanfaatkan satu plntu 
(sumberj untuk memperoleh semun produk/lnfonnnsl hukum den&"" 
lengkop, akurat, mudah, cepot clan terperaayn. 

Konsep Apllkosl lnteerasl: 
Slstem apUkosl lntepsl melakukon pen&4111bUan data berdasorkon 10& 
aktivltos database angota (crrat", update, deletej. dart server angota ke 
scroerJOIHN. 

Tahapan lntepsl: 
I. aetiap database angota JOIH horus seaulll dengnn Standor Metodato 

yan11 sudah dltentukon di BAB II; 
2. on&&0to JOIH melakukon register untuk mendapotkan aksea ke server 

JOIHN; 
3. melakukon lcgut pada apllkosl lntepsl JOIHN; 
4. memlllh Tipe Slnpnlsasl PHP API; 
:S. melakukon mapping database on&&0ta JOIH; dan 
O. melakukon slnkronlsasl. 
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BABY 

PENUTVP 

Pedomnn Apllknsl JOIH berbasls Website clan lntearnsl JOIHN bag! setlnp 

nnu<>ta JOIHN menjndl standar mlnlmnl dalam penaelolnnn webs11e, clan 

dapat dlkembangknn sesunl dengan kemampuan sumber daya manusln, 

blayo. clan Cnsllltns ynne dJmlllld oleh An&&ota JOIHN. 

MENTER! HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INOONESIA, 

ttd 

YASONNA H. LAOLY 
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BABI 
PENOAHULUAN 

A. Lotar Belakan& 
Onlnm Pnsal 10 aynt (2) huruf C Perntumn Pr-eslden Nomor 33 Tnhun 

2012 tentan11 Jartnll"" Dokumentasl dan Informnsl Hukum Nasional 
dlsebutkan bnhwn An&KOta JOIHN wajlb menynmpnlkan lapornn 
pen&elolnnn JOIHN setlap tohun di bubn Oesember kepado pusat JOIHN, 
oleh karena ltu Badon Pemblnaan Hukum Nasional (BPHN) sebo&nJ Pusat 
JOitlN menyusun pedoman pelnporan pen.)"'lenggaraon JOIHN sebagal 
standar pelaporan bail seturuh AnUota JOIHN. PenynmpalM lapornn 
pen11elolnnn JOIH dllaltsannkM secara elektronlk melalul website JOIHN. 

B. Tujunn 
Pelapornn merupnkan salnh saru keeinton yang snnll"l penUng 

dalam proses pelaltsannnn keeintnn. Pelapornn dllnkukan untuk 
membertkan data atau lnformasl yang cepat, tepat don nkurat kepnda 
Pusat JOIHN secara berknla seba&ai bahan pen11ambllan kebljnkon. 

Lapornn Penyelenllll"raon JOIH N dlsusun menurut slstemnUka yan11 
dttetapkan dalnm buku pedomon lnl dlmaksudkan untuk men&Umpulknn 
dan menyusun data pen&elolnnn JOIHN dalam rnn&ka: 
I. pemblnoon don penpwnsan terhadap pen.)"'lenuarann JOIHN; dan 
2. monltortn& don anoUsls pelaka.'Ulnon penyelensaaraan JOIHN. 
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BAB II 
PENYUSUNAN LAPORAN EVALUASI PENOELOLAAN JOIHN 

Lopomn Evnlunsl Peneelolnnn JOIHN dlsusun dengru, menyllmpallcan 
lnfonnnsl seboaaJ bertkut: 

A. OROANISASI 
Onlo.m melrucukan monltortne dnn evnluasl terhndnp aneeotn JOIHN, 
dlhnrnplcan dopnt member! lnformnsl mengenat: 
a, nnma unlt/Blro/BldnneJBnglnn/Sub Bid/Sub BneJynng 

melnksanaknn JOIH: 
b. struktur orgonlsosl unit peneeloloon JOIH; 
e. alnmot, nomor telepon/hp/fax, e-mail, webstte unit JOIH; 
d. pnyune hukum seboenJ landasan operoslonnl peneelolnnn JOIH di 

Jajnrnn lns,ansl mnslne·mnslne, sepertl 
Perda/Pergub/Perbup/Perwnl terknlt pelnksnnnnn tuens JOIH 
dnn/atnu SK nm Teknls terknlt peneelolaan JOIH. 

B. $UMBER DAYA MANUSIA 
a, detail nllmn dnn Jnbotnn peneelola JOIH; 
b. Jumlah penonU ynne mennnennl dnn meneeloln JOIH µFu dnn JF"I'): 
c. klnslllkasl pendldlknn peneeloln JOIH; 
d. klnslllkasl nomenklntur nnmn JFU dnn JFT Y""II meneeloln JOIH; 
e. Jumlah penonll yang telah menglkuU blmblngru, teknls/dlklat secam 

mnnunl ntnupun otomnsl ynn& dllaksnnnknn oleh BPHN atnu 
lembaga lain yang menynnekut teknls pendokumentnslnn dan 

penyajlnn laynnan lnformnsl hukum. 

C. KOLEKSI OOKUMEN HUKUM 
Adnpun lnformnsl Y""ll dlharapkan ndlllnh meneennl Jumlnh, m&nm 

dnn bentuk koleksl ynn& dlmUllct, nntnm lain berupa Jumlah koleksl Y""ll 
dlmlllkl balk koleksl flslk maupun Y""ll telnh dlununh dlllnm apllknsl 
website JOIH ynne terdlrl dart: 
a, Jumlah koleksl buku hukum (monogrnflJ; 
b. Jumlah koleksl buku referenst hukum: 
c. Jumlah koleksl Pernturnn Perundnne·undnngru, dnn lnstrumen 

hukum lnlnnyn; 
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d. Jumlah koleksl hlmpunan yurtprudensl: 
e Jumlah koleksl hnsll peneUUnn / pen&Ja,Jlan hukum; 
r. Jumlah koleksl hnsll seminar hukum; 
II· Jumlah koleksl nasknh nkndemls RUU; 

h. Jumlah koleksl knryn lepns berupn mnknlah/kertos kerja bldnna 
hukwn; 

I. Jumlah koleksl kllplna kornn bldnna hukum; 
J. Jumlah koleksl lembnmn resml, sepertl Berlta Negnrn, Lembnrnn 

Negarn, Lembnrnn Daerah; 
k. Jumlah koleksl mnjalah hukum [dalarn clan luar negerl): 
I. Jumlah koleksl Jumal Hukum 
m. Jumlah koleksl putusnn penaadUan; clan 
n. dokumen hukum lalnnyn; 

O. TEKNIS PENOELOLAAN 

lnrormnsl ynna dlhnrnpknn dalam poln teknls penaelolann ndnlah 
Penernpnn penaelolnnn dokumen dnn lnfonnnsl hukum berdosarknn 
pedomnn ynna telah dlbunt oleh pusat Jnrtnann sertn SOP Penaolahnn 
Dokumen dnn lnfonnasl Hukum ynna dlteropk.nn di lnstansl rnnslna· 
maslng nngotn. 

E. $ARANA PRASARANA 

Tersedlnnyn runnaan ynna memodnl untuk runna baca, runna kerja. 
runna penylmpnnnn koleksl ynna dllen&Ja,pl denann prnsamna sepertl 
mejn, kursl, rnk buku, komputer, medlo penylmpnnnn dotn dleltnl 
(harddi.sk, fla.shdi.sk, ntnu medln penylmpnnnn dntn dle!tal JatnnynJ, 
jnrtnann Internet, printer, scanner, mesln fotokopl, telepon, fok&1mi/1, dnn 
latn-Iatn. Adapun 1nrorm05I yana dlharapkan odalnh menaennl Jumlah 
sarana dan prnsnrnna ynna dlmlllkl ynna clapnt menunJnna kinerjn 
nnaaota dalnm penaelolruin dokumen dnn lnfonnasl hukum. 

F. PEMANFMTAN TEKNOl..001 INFORMASI DAN KOMUNIKASI 

Bnhwn untuk menln&Ja,tknn efislensl clan erektMtns kerjn dalnm 

penaelolonn dokumen dnn lnformosl hukum denann memnnrnntk.nn 
teknoloet Jnrorrnosl dan komuntknsl. Adapun lnformnsl Y""II dlhnrnpknn 
nclalah: 
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a, stnndnr metodata yona dlgunokan dolam database; 

b. seUop metadate terknlt denann dolrumen ynna berhubunpn sepertl 
Fl.ti/text, abstrnk, peraruran ynna mencabut, peraturan ynna 
mengubnh, dnn latn-Iatn; 

e. Jumlnh dnn Jenls pernturan terbnru yona dlun&&nh dnlnm website; 
d. pen&embnn11nn apllknsl ynna dllnlruknn untuk menln&kntknn 

perfonnn website JOIH: dnn 
e. pennmbnhnn nrur-ntur yang dapat mempennudnh penemunn 

kembnll lnfonnosl dan peloynnnn lnfonnnsl hulrum. 

0. KEO!ATAN PENOELOLA/\N JOIHN 

Adnpun lnfonnnsl ynna dlhnmpknn adalah keglntnn·kealntnn dan lnovnsl 
ynna dllaksnnnknn dalam rnn&kn memperlrunt dnn men&embnngkan 
pen11elolonn JOIHN sertn Koordlnnsl Keljnsnmo den11nn Pusnt JOIHN 

mnupun sesnmn nnll&"tn JOIHN. 

H. PERMASAIAHAN DAN KENOA!J\ YANO OIHAOAPI 

Adnpun lnformnsl ynna dlhnrnpknn ndnlnh permnaalnhnn dan kendnln 

ynn& dlhndapl dalam pelnksnnonn pen11elolnnn JOIHN, balk dalam 
pen11elolnhnn mnupun pelnksnnonn keglntan. 
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BAB Ill 

PENUTUP 

Standar Laporan Evalua,I pengelolaan JDIHN lnl sebagat salah saru pedoman 
untuk memudahkan para pengelola JDIHN melakukan pembuatan lapomn 
pelaksanaan penyelenggaraan JDIHN dan merupakan bahan evaluasl 
pemblnaan pusat JDIHN dalam melakukan monitoring dan evaluasl 
pelaksanaan JDIH dlseluruh unit JDIHN. Oengan pedoman Lapomn evaluasl 
pengelolaan JDIHN dlharnpkan pembuatan laporan penyelenggarnan JDIHN 
sesual dengan standnr yang terdapnt dalam Perururan Menter! Inf. 

MENTER! HUKUM DAN HAK ASASI MANUS!A 
REPUBLIK INDONESIA, 

ttd 

YASONNA H. LAOLY 


