
PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIA DAERAH

Jln. Raya El Tari Nomor 52 Telp. 0380-824966 Kupang

KEPUTUSAN GUBERNUR NUSA TEITGGARA TIMT'R
NoMoR : lD? /KEP/HK|?02L

TENTANG

TIM PENGELOLAAN DAN PENGADMINISTRASIAN
RANCANGAN KEPUTUSAN GUBERNUR NUSA TENGGARA TIMUR

BERBASIS ELEKTRONIK TAHUN ANGGARAN 2021

GUBERNUR NUSA TEIYGGARA TIMUR,

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Keputusan Gubernur Nusa Tenggara
Timur Nomor : 79 IKEP/HK/2O2I telah ditetapkan Tim
Pengelolaan dan Pengadministrasian Rancangan
Keputusan Gubemur Nusa Tenggara Timur Berbasis
Elektronik Tahun Angga;ran 2O2l;

b. bahwa terdapat perubahan nomenklatur struktur
organisasi pada Biro Hukum Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur sehingga Keputusan Gubernur Nusa
Tenggara Timur Nomor : 79 IKEP/HK/2O2I tentang Tim
Pengelolaan dan Pengadministrasian Rancangan
Keputusan Gubernur Nusa Tenggara Timur Berbasis
Elektronik Tahun Anggaran 2O21, perlu ditinjau kembali;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan
Keputusan Gubernur tentang Tim Pengelolaan dan
Pengadministrasian Rancalgan Keputusan Gubernur
Nusa Tenggara Timur Berbasis Elektronik Tahun Anggaran
202t;

Mengingat:1. Undang-Undang Nomor 64 Tahun 1958 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Tingkat I Bali, Nusa
Tenggara Barat dan Nusa Tenggara Timur (l,embaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1958 Nomor 115,

Tambahan kmbaran Negara Republik Indonesia Nomor
16491;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan l'embaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana

telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Ke{a
(kmbaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor

245, Tambahan l,embaran Negara Republik Indonesia

Nomor 6573);

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 8O Tahun 2O15

tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036)

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri

Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan

Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 8O Tahun

2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 157);
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4. F"raturan Cubemur l{ura Terggan Tlmur Nomor Z3
Tahun 2Ol9 tcntang Procdur F.mbcntukan hoduk
Hukum Dacrah Provinsi Nula Tcngga.ra Timu. (Bcrita
Dacrsh Provinsi Nusa Tcnggara Timur Tahun 2Ol9 llomor
74ll

5. Kcputusan Gubcmur Nula Tenggara Timur Nomor :

T94KEP|HK/2O2I tcnt|ng Tim Pen&lolaln dan
Pengedminiltrarian Rrncanlrn Kcputuaen Gubamur

uEa TenSgera fimur Berbasi! glektronik Tahun AnS8aran
2o2r',

.-rrllrur'rrf :

Tim Pen8elolaan dan PengadministraEian Rancangan
Keputulan Cubcmur Nusa Telggara Timur Bcrbaais
El"ldronik Tahun Anggaran 2O2l.
TuBas Tim leba8aimana dimaklud dalam Diktum KESATU
edal,ah bertantgunt ja$ab terhedap pclaksanaan proredur
pengelolaan dan pcngadminiltrasian kcputuoan tubcmur
bcrbaris clcktronik untuk mendukung program rcformasi
birckrasi.
Susunan fim 8ebsgeimana dimaksud dalam Dikrum KESATU
adalah sebageimena brcantum dalam Lampiran Kcputusan
ini.
Dalam melakssnalan tuge8nya, Tim scbagaimane dimaksud
dalam Diktum KESATU bcftangpng jalrab kepada Gubcmur
Nusa TcnSgarE Timur.
Se&ala bra,va yang dikeluarkan rcbaSai akibat ditetapkannya
Kcputusan ini dibcbankan psda Dokum€n Pelaksanaal
AnSSaran Satuar Kerja Perattgkat Daerah {DPA-SKPD} Biro
Hukum Sctda Provinei Nula Tenggara Timur Tahun AngSaran
202l .

Pada saat lcputusan Gubcrnur ini mulai bcrlalu, Kcputuaan
Gubcmur Nusa Tcnggara fimur Nomor : 79/KBP/HK/2O21
tcntang Tim Pengclolaan dan Pentadministrasian Rancangan
K"puturan Gubcrnur Nula Tcnggara Timur Berbasis
Elektronik Tahun Anggaran 2O2l dicabut dan dinyatakan tidak
bcrlaku.
Keputuaan Gubemur ini mulai bcrlaku pada tanSSal

ditetapkan.

DitetaDkan di KuDanr
pada ranSgal 1'l - MAP-ET 2o2l

kf.n. GUBERNUR NUSA TENOCARA TIMUR

NA UTAMA

Tarnbulen:
l. Cubcmur lluta Tcnt8ata Timur di Kup.ttt l*bstai leFrEnli
2. WeLil Gubcmur tfus TenSSata fimur di Xup€na {ebsAri laporan,i
3. In.pcLru. D€arah Plovinli Nula Tcnftare Timur dl Kup€n&
4. Anitole Tim melint-tmlina di T.mFl \

NrP. 19620524 198903 l Ol4



LAMPIRAN : KEPUTUSAN GUBERNUR NUSA TENGGARA TIMUR
NoMoR z \O?/KEP/HK/2o2r
TANGGAL : 2Y l4qfLeT 2O2r

SUSUNAN TIM PENGELOLAAN DAN PENGADMINISTRASIAN
RANCANGAN KEPUTUSAN GUBERNUR NUSA TENGGARA TIMUR

BERBASIS ELEKTRONIK TAHUN ANGGARAN 2021

NO NAMA/JABATAN KEDUDUKAN
DALAM TIM RINCIAN TUGAS

t 2 3 4
1 Kepala Biro Hukum Setda Provinsi NTT Penanggung

jawab
a. melakukan pembinaan terhadap pelaksanaan tugas Tim khususnya

yang berkaitan proses pengajuan keputusan gubernur berbasis
elektronik via email; dan

b. meneliti rancangan keputusan gubernur serta memberikan paraf
koordinasi.

2 Kabag. Peraturan Perundang-Undangan
Provinsi pada Biro Hukum Setda Provinsi
NTT

Ketua a. melakukan pengawasan secara berkelanjutan terhadap pelaksanaan
tugas Tim khususnya yang berkaitan proses pengajuan rancangan
keputusan gubernur berbasis elektronik via email;

b. memastikan agar rancangan keputusan gubernur yang diajukan
oleh perangkat daerah dalam bentuk dokumen elektronik melalui
email dikelola secara baik untuk proses selanjutnya;

c. meneliti rancangan keputusan gubernur serta memberikan paraf
koordinasi; dan

d. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Ketua.
3 Kasubag. Penyusunan Produk Hukum

Penetapan pada Biro Hukum Setda
Provinsi NTT

Sekretaris a. melakukan pengawasan secara berkelanjutan terhadap pelaksanaan
tugas Tim khususnya yang berkaitan proses pengajuan rancangan
keputusan gubernur berbasis elektronik via email;

b. memastikan agar rancangan peraturan gubernur dan keputusan
gubernur yang diajukan oleh perangkat daerah dalam bentuk
dokumen elektronik melalui email dikelola secara baik untuk proses
selanjutnya;

c. meneliti rancangan keputusan gubernur serta memberikan paraf
koordinasi:



melakukan pengawasan secira Ue

*:11,i!]1s""n keputusan gubernrr. ----' --'melakukan pengawasan t.tri"g"n"!io"." autentifikasi dokumen
1.::::::1, g_ll:r"ur yans telah ditetapkan ; dan

;:i#ittua dan sekretaris.Kasubag. Penyusunan
Pengaturan pada Biro
Provinsi NTT

Produk Hukum
Hukum Setda

a. melakukan p"rg"

iflfitffi ff}tr pengaiuan rancansan keputusan gubernur oleh
b' melakukan pemiiahan dan pengerompokan rancangan keputusangubernur sesuai asar perangkat ai.r"triJp.o"r" koreksi;c' melakukan proses koreksi"secara langsun! (tidak 

""""r. manual)terhadap rancangan keputusan g"ui.",r} yang diajukan olehperangkat daerah daram bentuk oor.,lme' etlmronit ;d' melakukan pengelompot.tt l"rrraaap r.eplir-".r gubernur yang telah
S,Hf|fil olltt* rangka pro""" autentifikasi doku-;; berbasis

iberikan oleh Ketua dan Sekretaris.Kasubag. Dokumentasi
Hukum La.innya pada Biro
Provinsi NTT

dan Naskah
Hukum Setda

a. melakukan penge

i::IUt* ff|rlfi pengaiuan rancansan keputusan gubernur oleh

taris.

b' melakukan pemilahan dan pengerompokan rancangan keputusangubernur seJuai asat pe.a"gr."t daerah dan proses koreksi;c' melakukan proses koreksi-131ara r"rrg"rr! (tidak *"""r" manual)terhadap rancang€.n keputusan gubirnui yang diqiukan olehperangkat daerah dalam blntuk dod;;; eL-m.onit ;d' melakukan pengelompot .n t..t.oap tlpri.r"""r, gubernur yang terah
s,:if5fil J:t"* rangka pro""" autentifikasi doku-;; berbasis

\



melakukan pengecekan secara rutin terhadap akun Biro Hukum
berkaitan dengan pengajuan rancangan keputusan gubernur oleh
perangkat daerah;
melakukan pemilahan dan pengelompokan rancangan keputusan
gubernur sesuai asal perangkat daerah dan proses koreksi;
melakukan proses koreksi secara langsung (tidak secara manual)
terhadap rancangan keputusan gubernur yang diajukan oleh
perangkat daerah dalam bentuk dokumen elektronik;
melakukan pengelompokan terhadap keputusan gubernur yang telah
ditetapkan dalam rangka proses autentifikasi dokumen berbasis
elektronik; dan
melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Ketua dan Sekretaris.

Pada Biro

iutcum Setda Frovinsi NTT

melakukan pengecekan secara rutin terhadap akun Biro Hukum
berkaitan dengan pengajuan rancangan keputusan gubernur oleh
perangkat daerah;
melakukan pemilahan dan pengelompokan rancangan keputusan
gubernur sesuai asal perangkat daerah dan proses koreksi;
melakukan proses koreksi secara langsung (tidak secara manual)
terhadap rancangan keputusan gubernur yang diajukan oleh
perangkat daerah dalam bentuk dokumen elektronik;
melakukan pengelompokan terhadap keputusan gubernur yang telah
ditetapkan dalam rangka proses autentifikasi dokumen berbasis
elektronik: dan
melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Ketua dan Sekretaris.

taf Pada Biro

Hukum Setda Provinsi NTT

a. melakukan pengecekan secara rutin terhadap akun Biro Hukum
berkaitan dengan pengajuan rancangan keputusan gubernur oleh
perangkat daerah;

b. melakukan pemilahan dan pengelompokan rancangan keputusan
gubernur sesuai asal perangkat daerah dan proses koreksi;

c. melakukan proses koreksi secara langsung (tidak secara manual)
terhadap rancangan keputusan gubernur yang diajukan oleh
perangkat daerah dalam bentuk dokumen elektronik;

Pada Biro

iukum Setda Provinsi NTT



terhadap tGpntusan -- tguDernur yang telah
elektronik; dan

proses autentifikasi dokumen berbasis
e. melaksanakan tu lain diberikan oleh Ketua dan Sekretaris.

ka.n. GUBERNUR

melakukan@
drtetapkan dalam rangka

NUSA TENGGARA TIMUR{/
F{RIS DAERAH,

I

INA UTAMA
NrP. 19620524 198903 I 014

Herman, SH/ Staf pada
Setda Provinsi NTT

Biro Hukum a. melakukan peng.

i.:ftm ff}ffi penga,juan rancansan keputusan gubernur oleh
b. melakukan pemilahan dan pengerompokan rancangan keputusangubernur sesuai asar perangtat dlerah'o* p.o"es koreksi;c. melakukan proses koreksi"secara t"rrg"rrr! (tidak 

"."*" manuar)
:::nh:, j:::T::i"jff:j.y,:T , s"f.;t"r yans diajukan orehperangkat daerah dalam blntuk dod;;;;il,rr#if. qraJuKan oleh

d' melakukan pengelompot.tr t.rhadap k.;;;;""n gubernur yang telahj,:il?5xtr ralam ra'gr.a pro""" autentifikasi doku*", berbasis
e. melaksanakan t

kretaris.Mario O. M. Wangge, A.md/ Staf pada
Biro Hukum Setda Provinsi NTT
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t u gas rim ;melakukan update 
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