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GUBERNUR MtIS.{T TENGGARA TIMUR

PERATURAN GI'BERI{UR NI'SA TENGGARA TIMUIi
NOMOR 1 'TAHUN 2013

TENTAI.IG

TA-:A KERJA PE.IABAT PDNGELOUT. INFORVASI DAN DOKUIvIBNTASI
DI LINGI(UNGAN PEI.{ERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TiMI]R

DENGAN R/'.lt:tvtAT TUIr^Al! tANC MAI{A ESA

GU}3IlRNU IT NUSA TET.IGGARA TIIVI UR,

Menimbrmg : a. bahw* urrtuk tersedianya i*formasi yang dapat
diperta::ggrrngjawabka, serta glrna mengembangkan sisiempenyediaan layanan infc,rmasi secara iepat, mudah danwajar sesuai denga-r standar yarlg dibuai secara nasional,perlu didukung Cokumentasi yang le,gkap, akurat danfaktual; . 

,

b. bahwa unruk melaksanakan ketentuan pasal 12. ayat (2)peraturan rlrenteri 
_Dararrr Neg:ri l,romor gi r*nu,t 2crotentarrg pedornan pengerolaan Ferayanan Inftrmasi danDokumentasi di Li'gkungan Kernenterian Dalam Negeri danPernerintaha::r. Daerah, perlu membentuf. fato f<Lrya pejabatPengelola r.formasi du.n Dokumentasi oi 

^ 
Li.rgkr-,.,g*r,Penrerintah F,rovinsi Nusa Tenggara Timur;

c' bahwa l"rcrdarsarkan 
.pertimbangan sebagainrana dir:naksuddalam huruf a dan_huruf b, pirtu n,""".t"p[-ai peratu.anGubernur tenrang Jlta Kerja'pejabar p"d"l"l" lnformasidan Dokurnentasi di Lingkung"r, pemerintai pior:r.,ri NusaTenggara Tirnur;

Mengingat : l. Undang_Undang Nomor 64 Trrt^un lg5g rentangPembentukan Daerah da.erah Tingkat i Bali, il;;u TenggaraBarat darr Ntrsa Tenggara Timur (Lembaran Negara RepubrikIndonesia 'rarrun tgia womor l rs, Tamb;;; LembaranNegar.a. Repubtik Indonesia Nomo. 16.Xr9);

2' U.dang-Unda.ng N.mor g rahur 
_rg74 tentang pokok-pokr:k

Kepegawaian {'Lembc.ran Negara Repubrit lnaEne"i, Tar*rnter* Nomor s5, ranbahil L"_;;i;;; il;;" RepubtikIndonesia' Nonnor.i(r4 1) sebagaimana terah cr-iubair dengernUndang-unda.g Nomoi a3 Tih,:n tggg tentang perubahernAras Undarrg-tJndang Ncmor g-r'.n,.,r, l9z4 ;;iang Fokor<-pokok Kepega"vaian lLernbaran Negara Repubrik IncionesiaTahun l9g9 Nomor l69, T;
Republik Indoriesia N:mor arrofloin'- letnbaran Negara,,L

::(
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3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang

pemeri'taha, Daerah ftcmbaran Negara Republir Indonesia

Tahun2OX4Nomorl2l.:,TambahanL'embaranNegara
n"p"uritInd,cnesiaNomor443T)selragaimanatelahdiubah
beberapa ka.l.i terakhir dengan Llndang-Undang Nomor 12

Tahun 2OOS, teniang. perubahan Kedua Atas llndang-

Und.ang N..,rno.--i2 iahun 2OO4 tentang Pemerintahan

Daerah tf-.mUii'"n Negara Republik Indonesia Tahun 20oB

NomorSg,.frmbaharr-LembaranNegaraRepubtiklndonesia
Nomor aBaa);

4. Undang-Unc|rng Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan In]fonnasi Publik (Lcmbaran- Negara' R'epublik

lndotresiaTtrhun20osNomorSl,Tarnba]ranLernbaran
Negara Republik lndonesia Nomor a8a6);

5.

6.

?.

8.

9.

Unclang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan

hlbliklt,emharan Negara Republik Indonesia Tahun 2009

Nomor I12, Tambihan Lernbaran Negara R.epublik

Indonesia Nornor .s0 38) ;

Peraturan Penrcrirrtah Ncmor 41 Tahun 2OO7 tentang

organisasi t,erangkat Daeratr (l,embaran Negara Republik

Inclonesia Tahun 2OO',' Nomor 89, Tarnbahan Lembaran

Negara Republik lhdonesia Nomor a?41);

Peraturan lrltenteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 2010

tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Dokrrmentasi di Lingkungan Kemeufet{an Dalam Negeri dan
Pemerintaha'n Daerah (Berita Negr:rra Republik Indon'esia
T'ahun 201C Nornor 2a5);

Peraturan K,:misi Informasi Nomor I Tahun 2010 tentang
Standar Layanan lnformasi Rrblik (Berita Negara Republik
InConesia Tahun 2010 Nomor 272,Tambahan Berita Neglara
Republik Indonesia Nornor l);

pssatlran Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur Nonror 4

Tatrun 2008 tentang P:layarran Publik'di Provinsi Nusa
Tenggara f imur (!-cmbaran Dacrah Provinsi Nusa Tenggara
Timur Tahun 2C08 Nornor i)04 Seri E llomor 003, Tambahan
Lembaran Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur Nomor
001a);

nrBrvrur'usl(AN:

PERATURAN CUBERNUR TEMANG TATA KERJA PEJABAT
PENGELOLA INFORN{ASI DAN DOKUMENTASI Di
LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARN
flMUR. /It/

Ivlenetapha.n :

:

\
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]BAB I
KETEI''iTUAN U\{UM

PPID sebagaimana dimaksud dalam

a. PPID; dnn
b. PPID Pcmbantu'

Pa$a] 3

Past.l 2, terdiri atas :

Pesa.l 4

PPID s( bagaimana dimaksud datarn Pasal 3'lruruf a' dibantu oleh :

a. Sekretaris;
U. aia"trg PelaYana:r lnforma'si'
c. Bidang Pen golahan p*i"'- o ott"n'"r ts si dan Klasifikasi I nformasi;

;. ;il;G ier'lele"aian sengkera lnformasi; dan

e. PPID Pc:mbantu'

Pasal. 5

Pssal 1

i'{x,i-irit*il*rx''iitii**,*i*+:#ry',ffiu-"lij'H"'"u;"i,1ii"!31,,J,111,1::'i!H:iYll:iil:;;i'fii4.,*il$:
pendokumenta"'""' l";i ti;;kJ";; Pemerintr
PelaYanan informast

=. i 
il,i ;' *oan tu adalah Pe I aba t i'an g be rtan ggungl::':i"i'ff L:::"{ nl! 

t,= 
l1ili::nm*'#ruru "J']''B' T:' i'1:;il:s#';;*t"'[ah Provi n sr

t."^ r"t''ggot" 't*tt u", Daera.h yang selanjutnya d"singkat 
^"1:,?^:o^l"n6. satuan Kerj a Pcrangx"l :i:::i: 1i'ij,,"r.,-,.rn* Pemerintah Provinst Nusa

satuan Kerja eeranfkat Daeratr oi Litlgkungt

Tenggara Timur'

BAB II
PEMBE}MUKAN

Pasal 2

Dengan Peraturan Gubernur ini clibcnhrk latl Kc'rja eejibat Pengelola Informasi

dan Dokutncnt""t o' u'''gX'i'''gt''t P':rn"A"tuh Provinsi Nuss Tenggera 'Iilnui'

PPID Pe mi)antu sebagaimana clirnaksud dalanl Pasal

giiur-,g P.t,gof"han Dat4, Dokumentasi dan Ktasifika:;i

Pasal 6

Basar. 'Ials Kerja PPID di'n PP D Pe:nLantu

Jrf,i r-".pit"tt I datt Lampiran .II. <ian

terpisahkan dari Peraturan Oubet nltr tnt' I

3 hur,.rf b, diLantu oleh

lnformasi.

adalah :iebagaimana tercantum
merupaknn bagian vang tidak

il

l

. .l
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Pltd 7

PPID sebagaimana dima ksud dalam I'>asal 4' ditctaPkan

Gubernur'

oE,ln Pembantu sebagaimana dimeksud dalam Pasal 5'

i.J"*=- KePala SKPD'

KEDuDu llaN' t'.lAiot'l^" v/EwENANG

'il'"ff.li"ff'
Pulal 8

lffi!*jflffiik*+*P*x-,srx*:#:"+.
Sekrctaris Dacrah'

p pr D pe m oan t, -":I1*"' 11X1 H:[-* 
t"ffi t"ilt":' ff T:;HIiit

* H;i1fr ' "t*?llo o,',''' iL 
" 
gtT- r 

" 
r9.11;i,':g,.:':ff",.""S :i : ffi : i

;:.*';;; lauv'au xcparla Kepala SKPD dan sec

i..r.. oii".li dengan PPID

Bagian Kcdua
Tugas

Pasal 9

PPID sebsSaimana dimaksud dalam Pasal 8 ayat (!)' mempunyai tr'''gas :

^ ",enol:oordinasikan 
o#tlt"gn"t"olidasii<an pengumpulan bahan lnlormasr

' ;;;';,;k"-entasi dari PPID Pernbantu;

b. menvtmpan, mendokumeit'li'["]' m"nrediakan dan memben' pelayanan

infoinrasi kePada Publik;

". ;:;il;;,Linr'l"i bahan irrrormasi publik;

d. melakukan uii ron."ro[nii ,tr" irrfo.rn"si 1'ang dikecualikan;

L ."i"i.J; p'"^t''t"ti'i*" informasi dan dolornrenLasi:

f. menvtdiakan i"ft"rnl"i 
'---J"" 

dolnrmentasi untuk diakses oleh

masyArakat; dan
g. menyelesaikan sengketa informael '

Bagian F'etiga
Wewenang

Pleal 10

Dalam rangka melaksanakan tugas scbagaimana dimaksud dalam Pasal 9' PPID

berwenang: - - r:r--^..^r;r,-6 o."r:s.i densan ketentuar.
a. menorak mcmberikan informasi yang dikccuarikan sesuai deng.an ketent\
Lt 

;";;;';';''n'lang-undangan; /

dengan KePurusan

ditetupkan dengan

1

(2)

ra*

t
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meminta dan memperole,h informasi da-ri uait kerja/komponen/satuan kerja
yang menjadi cakupa.n kerjanya;
mengkoordinasikan pc.rnberian pelaJranan informasi dengan PPID Pembantu
dan/atiru Pcjabat Fungsional yang mcnjadi cr rkupan kerjanya;
menentukan atau .r.enetapkan suatl: inft,rmasi dapat/tidaknya diakses oleh
publik;
rnenuga,skan PPID Pembantu clan/atau Pejabal Fungsional untuk membuat,
mengurnpulkan serta rnemelihara informasi dan dokumcntasi untuk
kebutultan organisasi.

Pasal I I

PPID Pembantu sebagaimana dirnaksud dalam Pasal 8 ayat (2), merr,punyai
tugas :

a. membarrtu PPIIT dalam melaksernakan tugas dan wewenargn)'a;
b. menyarr.paikan informasi dan dckumentasi kepada PpiD secara berkala dan

sesuai kebutuhaa;
c. membu:Lt, mengumpulkrrn dan -ncmclihara informr;rsi dan dokrrmentasr

untuk krlbutuhan pelayana;r inlbrnrasi PPID;
d. mcngkorrsultasikan infonnasi yrrng dikecualikan kepada pplD.

DIt

b.

C,

d.

e.

BAB iV'
URAIAN TUGAS

B.igian Kesatu
Sekretaris

Pasal 1.2

Sekretaris sebagaimana dimaksud ,lalanr pasal 4 huruf a, mempunJrai tugas .

a. melaksanlkan koordinasi penyusunan program pengelotain inform*asi dan
dokumentasi;

b. melaksanakan koordinasi perryelenggaraan tugas bidang-bidang;
c. melaksanakan kocrdinasi darr konsolidasi dsram rangka lengun.rpuraninformasi dan dokumentasi;
d. melaksanakan administrasi perayanan informasi dan d<lkurnentasi;c mcraksanakan koordinasi dalam ra.gka penyediaan dan petayarran infcrrnasipublik termasuk data terpilah nrelalui meclia cetak .t ,, 

"r,t 
r,";l. melaksanakan koordinasi dalar;r rangka pemberian perayanan informasi dandokumentasi; dan

c melaksanakan monitoring, e*aluasi dan pelap:ran kegiatan pengelolaan
informasi dan dokumentasi.

Ba$e n Keclua
Bidang P:layanan [nformasi

Pasai 13

Bidang Pelayanan Informasi sebagaimara dimaksud dalam pasal 4 huruf tr,mempunyai tugas :

a. melaksanakan perencanaan program di bidalrg pelayanarr informasi;b. melaksanakan mekanisrne pulayanan infermasij
c. melaksanakan pengembangen di hiclang pelayanan informasi publik;d. melaksarakan informasi dalam rangka pelayinan inlbr:nasi piiur .; a."

:

{
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e' melaksanakan pcftimbangan rertulis atas setiap kcbijakan dalam rangkamemenuhi permohonar i:rfornrasi.

Biclang pensorarran Dara. 

"ilflil5:ffi 
dan Krasifikasi rnformasi

Fasal 14

Bidang Pengolaha-r Data, Dokl*nenta.i dan lgaerfrkaci Informasi sebagaimar:adimaksud dalam pasal 4 hurut c, ","."p""G ,?a,a. mclaksanakan percl!3naan p.ogrr- & bidang pengolaha.n dau,dokumentasi dan klasifikasi innr._r!i; 
-

b. mengumpulkan dokumentasi dan inlormasi:c. mengolah dokumentasi dan infc,rmesi;d. melaksanakan konsultasi ktusifikasi-informasi publik;e menginventarisasi pengklasifi kasian i;ror;;; dan dokumentasi;
' ff:;:::fil,"#:'"Sx;,,*:::n aor."i.n'iiJ a',r"- o,sk"'' mendukung
g. menl,impan cian memelihara dokurnentasi dan informasi prrblik.

,,oun* r..r?ir.,fl l3:x,jfl," rn rormasi

pasal 15

Bidang penyelesaian Sengketa Inforrnasi sebapaim.hu;uf d, m".mpunyai tugas : - ana flimaksud Calanr pasal aa. memberikan pertjmbangarr lrulium kt.oadamemberikan i.,ro.musi p"uri,. v"-"],ii"i'5.::; llt? ,:"s akan menoiak

, perundang-undangan; clendan ketentuan pcraturano. memberikan pertimt

. :i,;i{,rur"i"tffirfl1i lHT;,:: ffl;,?::,il,#,T,#;5: ",,,,,
.:u*iflri;5*'.#li+='"'"."?#H;m,**i"'u"oolii"o'*'"

yang a iai r,r."f 
-r.l;';tj"flx} 

X?.., I::m, tTn ::": se.sketa i n ro rma s i

- 1"d1k":i nonlitigasi; dan --.. nre:a:ui mldiasi ;;;;;,e. memberikan pendamoingan dan bantuan hukuvang diajukan kepadapengadir", Lai" ,jl"t;il::t alas senSketa informasi
iara den Mahkarnah Agung.

a' ,l

EAB V
TAT.C KERJA

pasal 16
PPID dan pplD pemban
meraksanakan' ;.,*;;';:1' ::^..se 

baga imsna dim aksr
rnregrasi dan sinkronis"",*:::-n",ng,,y'' t'".;iJ'riii'd dalam Pasal 3' dalam

o rga n i sas i a,., s t akerroi#,i: lI j'?;'ilil;il:;:l:::"iil''i. L":'$ f;l
Pasa.l l ?

ii) PPID sebagaimana dir
r,, * 

" 
u..aI'. 

",i.1 ;:t1li:1, i:fJl,:n*], )ar 
a m m e r aks.nakan tu sa snya

L.



J'

Ditetapkan di Kupang
pada tanggal 1 Pebruari 2Ol3

(21 PPID Pembantu scbagaimana dimal<sud dal'am Pasal 5' berkewajiban

meraberikan P";;;:;t;bina' membimbing dan mengeq'a si' pekeriaan

dari unsur-un""I'it-L""t" <lan pelaksana yang berada dalam lingkrtngan

kerjanYa.

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP

Pasel 18

Hal-hal yang belum diahrr dalam Feraturan Gubernur ini akan ditetapkan lebih

i"ttj"t orcf, dubernur sepanjan g mengeuai pelaksanaannya'

Pa.rl f9

Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan'

Agar setiap orang mengetahuinyra, memerintalkan pcngundangan Peraturan
' Cirbcrnur ini dengan penempauun,ra da.lam Bcrita Daerah Provinsi Nusa

e 
Tenggara Timur.

Diundangkan di Kupang
pada tangg{rl I Pebruari 2013

DAERAH PROVINSI
TIMUR, 

T

BERITA DAERAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR TAHUN 2OI3 NOMOR 01

TBNGGARATIMUR, //
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LAMPIRAN I : PERATUBA,N GUBERNUR NUSA TENGGARA ,$,Un
I{OMOR :1TAHUN2o13
TAXGCAL : I pEBRUART 2013

BIDANG
PEIAYANAN
INPORMASI

BAGAN TATA KER,JA
PE.'ABAT PEI{GELOLA II(EORXASI DAN DOKUMENTASI

DI LIXGKI'FGAI{ PEME,R'IIYTAH PBOVNTSI

XUSA TEI{GGANA TIDTUB

.r'
- .,r "1 !- I \
r . I ,ii i, IbT*,.t,. ,

.t
l''' r la f '6'; t;

f-y t 
7,,_

,/ ,.t
ta*r-(12 .i t'#t t

Leftrr_+

r.-*
PPID PEMBAMU

-h
A-rr,^,I

^rtMu1-. 
!

)

BIDANG
PENYEI,ESAIAN

SENOKEf,A INFORMASI

BIDANG PENGCI.AHAN
DATA, DOKUMENTASI

DAN KI.I.SIFIKASI
II{PORItfASI

9a,
Ll

'o1; r.r, ,t,l
f

f'ad

il



.AIPIRAN fI :

(

PERATUB^:{ GI'TER-TIIUR NU6A TET{GGAAA TIIII'R
IIOXOR : ITAIIUIi2O13
TAI{G(}AL : 1 PBBRUART 2013

)

s
BAGAICTATA I(SzuA

PE.'ABAT PEI{GEIPLA IIiiONTEgT DAlr DOKI'DTETTAAI PEUBAXTI'

DT LTUGTUXGAT PEXERIIITAB PRO1rITSI

TTUSA TETGGARA TIIUR

I

d

I
I

*

PPID PEMBANTU

BIDAT{G
PENGOI^AHAN DATA, DOKUITiEHTASI DAN

KI,ASIFIIGSI INFORMASI


